[image: image1.png]TUBITAK KAYNAKLARINDAN GENEL BUTGCE KAPSAMINDAKI KAMU
IDARELERI iLE OZEL BUTGELi IDARELERE PROJE KARSILIGI AKTARILACAK
TUTARLARIN HARCANMASI VE TUBITAK TARAFINDAN YORUTULEN DIS
DESTEKLi PROJELERIN HARCAMALARININ GERGEKLESTIRILMESINE ILISKIN
ESAS VE USULLER

BiRINCi BOLUM

GENEL HUKUMLER

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu Esas ve Usuller, TUBITAK kaynaklarindan genel bitge
kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel butceli idarelere TUBITAK tarafindan belirlenen
projeler kargig: aktarilacak tutarlar ile TUBITAK tarafindan yurutilen dis destekli
projelere  iliskin  tutarlarin  transferi, izlenmesi, harcanmasi, kayit ve
muhasebelestirimesi ile denetiminde uygulanacak esas ve usulleri belirlemek
amaclyla diizenlenmistir.

Dayanak

Madde 2- Bu esas ve usuller, 278 sayi Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik
Arastirma Kurumu Kurulmasi Hakkindaki Kanun hiikimleri ile 5724 sayili 2008 Yl
Merkezi Yoénetim Bitge Kanununa ekli “E” cetvelinin 45 inci maddesi hikm
geregince hazirlanmgtir.

Tanimlar

Madde 3- Bu Esas ve Usullerde gegen;

TUBITAK: Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma Kurumunu,

Baskanlik: TUBITAK Bagkanhgin,

Kurum: TUBITAK tarafindan desteklenmesi kabul edilen proje karsilig
hesaplarina para aktarilan ve projelerin fiilen yarutulduga genel bitge kapsamindaki
kamu idareleri ile 6zel butgeli idareleri,

Birim: Kurumun arastirma projeleri ile ilgili harcamalarina iligkin kayit ve idari
islemlerini  yuriten veya kurum tarafindan belirtilen iglemleri yuritmekle

goreviendirilen birimini veya TUBITAK merkez ve enstitllerinde projelerle ilgili kayit
ve idari isleri yurtitmekle gérevli birimini,



[image: image2.png]Proje: Bu Esaslarnn ilgili bslumine gore TUBITAK destek mevzuatinda
tanimlanan projeleri veya TUBITAK tarafindan yuritilen dig destekli projeleri veya
her iki kategoride yer alan projelerin tamamini,

Disg Destekli Projeler: Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu'nca
Kurum Digina Verilen Hizmetlerin Bedelinin Tespiti ve Elde Edilen Gelirlerin
Kullanimina lliskin Yonetmelik ile tanimlanan proje ve hizmetleri,

Proje Personeli: Proje yuratacusu ile aragtirmaci, yardimc! personel ve
yerine gore danismanlardan olusan proje galiganlarini, TUBITAK tarafindan
yurdtilen dis destekli projelerde ise aragtirmaci, teknisyen ve Uzman/Uzman
Yardimcisi personeliden proje caligmalarini fiilen yuratenleri,

Proje Yiritiiclisi: Proje tanimlama, yuratme beceri ve deneyimine sahip,
projenin bilimsel, teknik, idari, mali ve hukuki her turla sorumlulugunu tastyan ve
yazigmalan yapan arastirmaciyi; Kamu Kurumlan Arastirma Projelerini Destekleme
Programina ve TUBITAK Birimlerince varitilen Projelere lligkin  Yénetmelik
kapsaminda desteklenen projelerde ise her bir proje yuraticusi kurum/kurulug
tarafindan gorevlendirilen Kisiyi,

Arastirmact: ligili bilim velveya teknoloji alaninda gerekli uzmanhga sahip,
yenilikleri  izleyen, proje  sonuglarin! bilimsel yontemlerle degeriendirip
yayimlayabilecek veya uygulamaya dénusturebilecek ve kesin raporda ve/veya
diger yayinlarda yazariar arasinda adi gegecek olan yirutiicl digindaki kisileri,

Yardimci Personel: Proje yuriticusinin veya arastirmacilarin gozetimi
altinda projenin yuritiimesinde tam veya kismi zamanli, surekli veya gegici olarak
gorev alan, igvereni Kurum olan ve kesin raporda adi gegmeyen uzman, uzman
yardimcist, teknik eleman, teknisyen, laborant ve benzeri personeli,

Danigman: Projenin 6zel uzmanlhk gerektiren konularnindan birinde
hizmetinden yararlaniimak tizere gegcici olarak gorev alan arastirmaci veya uzmani,

Miisteri: Ar-Ge'ye dayall gozume ihtiyaci olan ve bu ihtiyacinin kargilanmasi
amaciyla proje yuratiactusi kurum/kuruluslan TUBITAK'In onayina sunulmak uzere
belirleyen, bu kurum ve kuruluglarla yaptig protokol gergevesinde Ar-Ge projesinin
amacini, kapsamini, sdresini, bitcesini, sartlarini  ve beklenen sonuglarini
tanimiayan, proje giktilarini kullanmay! taahhtt eden, Proje Oneri Formunu ve Proje
Sozlesmesini, proje yuritucusi kurum/kuruluslar ile mugtereken imzalayan,
TUBITAK a ilgili mevzuat kapsaminda destek basvurusunda bulunan, proje destek
basvurusunun kabul edilmesi ve sb6zlesme imzalanmasi durumunda projenin
izlenmesi, denetienmesi ve Baskanlikla esgidimanun saglanmasindan sorumlu olan
kamu kurumunu/kurulusunu, TUBITAK tarafindan yurutilen dis destekli projelerde
hizmeti talep eden kamu veya 6zel, gercek veya tizel kisiyi,

Proje Soézlesmesi : TUBITAK ilgili mevzuatina gore taraflarca imzalanan
sézlesmeyi/protokolﬂ/talimatnameyi,

Proje Dosyasli : TUBITAK tarafindan desteklenmesi kabul edilen projeye
iliskin éneri formu, proje s6zlesmesi ve eklerini kapsayan dosyay!,



[image: image3.png]Gelisme Raporu: Proje sozlesmesinde belirtilen sireler sonunda TUBITAK
tarafindan belirlenmis olan format ve usullere uygun olarak sunulan, bilimsel ve mali
izleme amaciyla kullanilan raporu, TUBITAK tarafindan yuritilen dis destekli
projelerde ise merkez ve enstitiler tarafindan belirlenmis formatta hazirlanan raporu,

Kesin Rapor: Proje sozlesmesinde belirtilen bitig tarihini takiben, TUBITAK
tarafindan istenen format ve usullere uygun olarak sunulan raporu,

ihale Yetkilisi: Bu esas ve usullere gére belirlenen harcama yetkilisini,

Harcama Yetkilisii Kamu Kurumlar Aragtirma Projeleri Destekleme
Programina gore yuratulen projelerde kurum/kurulugun projeden sorumiu olmak
tizere Ust yonetici tarafindan belirlenen harcama yetkilisini; diger projelerde proje
yuraticisund, TUBITAK birimleri tarafindan yuritilecek dis destekli proje ve
hizmetlerde st yonetici tarafindan belirlenen harcama yetkilisini;

Gergeklestirme Gorevlisi: Kamu Kurumlarn Arastirma Projeleri Destekieme
Programina gére yduratilen projelerde proje yurutacisd, ylrGticuniin harcama
yetkilisi olarak belirlendigi durumda proje personelinden birisi; diger projelerde proje
yuritacusi tarafindan éncelikle proje personeli arasindan, olmadi§: takdirde ise Birim
veya projenin yurituldagu bélum personeli arasindan goéreviendirilen kisi veya kisileri,
TUBITAK birimleri tarafindan yuratilecek dis destekli proje ve hizmetlerde harcama
yetkilisi tarafindan goreviendirilecek kigi ya da kisileri,

Muhasebe Yetkilisi: Kurumun muhasebe yetkilisini,

) Ozel Hesap: Kurum tarafindan proje adina kamu bankalarinda agilan hesabi,
TUBITAK tarafindan yuratillen dig destekli proje ve hizmetler igin bankalarda agilan
hesab,

Kurum Hissesi: Projenin yuritilmesi ve sonuglandinimasi agamasinda
kurumun imkanlarindan faydalaniimasi karsiligt proje maliyetine bagh olarak
TUBITAK tarafindan hesaplanan ve projenin fiilen yuratildagu  birimin _ Ar-Ge
faaliyetlerinde kullaniimak tzere proje bitgesine dahil edilen tutari veya TUBITAK
tarafindan yuritillen dis destekli projelerde TUBITAK mevzuatina gore hesaplanan
tutari,

} Ekonomik Siniflandirma Kodlan : Proje oneri formunda yer alan ve
TUBITAK tarafindan kabul edilen proje biitgesinde yapilacak harcamalarin nitelikleri
itibariyle analitik kodlama sistemine uygun olarak gésterildigi bélumleri,

ifade eder.
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TUBITAK KAYNAKLARINDAN GENEL BUTGE KAPSAMINDAKI KAMU
IDARELERI iLE OZEL BUTGELI IDARELERE PROJE KARSILIGI
AKTARILACAK TUTARLARIN HARCANMASI

Projenin Degerlendirilmesi ve Kabulii

Madde 4- Proje basvuru, degerlendirme ve kabulii TUBITAK tarafindan
belirlenen esas ve usullere gére yapilir. Imzalanan sézlesmenin yer aldig: proje
dosyasinin bir 6rnedi kuruma génderilir.

Proje Biitgesi ve Siireye iligkin islemler

Madde 5- a) Projenin yurutulmesi sirasinda, proje soOzlesmesinin eki
niteliginde olan ve TUBITAK tarafindan kabu! edilen &neri formunda yer alan
harcamalarin gergeklestiriimesi esastir.

b) Sézlesme hukiumleri ve TUBITAK'In nakit durumu cergevesinde transfer
edilmesine karar verilen tutar, kurum tarafindan agilan 6zel hesaba aktarilir.

¢) Projelerde ongorilen malzeme veya hizmetin tur ve niceliginin
degistiriimemesi kaydiyla;

Proje butcesinde yer alan ekonomik siniflandirma kodlarinda 6ngérilen
ddenegin yetersiz kalmasi durumunda; ekonomik stniflandirmanin ikinci dizey
toplamlarinin ayni kalmasi sartiyla, {igiinci ve dérdincu duzey ekonomik kodlar
arasindaki aktarmalar proje yuritiictsii/yéneticisi tarafindan gercgeklestirilir. Yapilan
bu aktarmalara ve gerekgelerine gelisme raporlarinda yer verilir.

Ekonomik siniflandirmanin ikinci diizeyleri arasinda aktarma yapilmasi
durumunda aktarilacak ekonomik siniflandirma kodunda yer alan &denek
toplaminin %20'sine kadar yapilacak aktarma karari proje yurutucisi tarafindan
alinir. Aktarma isleminin gergeklestirimesi i¢in gerekgeleri bir hafta igerisinde
TUBITAK a bildirilir.

_Aktarma oraninin %20’yi asmasi durumunda, yapilan gerekgeli bagvuru
TUBITAK'In -onayi ile karara baglanir. Bu degisiklik TUBITAK tarafindan ilgililere
bildirilir.

d) Projelerde o6ngo6rilen malzeme veya hizmetin tir ve niceliginin
degistiriimemesi esas olmakla birlikte, projelerde éngérillen malzeme veya hizmetin
tir ve niceliginin degistiriimesinin zorunlu olmasi halinde, buna iliskin gerekgeli
basvuru TUBITAK'in onay: ile karara baglanir. Bu karar, TUBITAK tarafindan
ilgililere bildirilir.

e) Projeye iliskin gerekceli ek ddenek talebi, TUBITAK tarafindan karara
baglanir ve sonucundan ilgililere bilgi verilir.



[image: image5.png]f) Proje slresi, projenin tabi oldugu mevzuat aksini belitmedigi slrece
sdzlesmede ongorulen sirenin en fazla yansl kadar uzatilabilir. Proje
ylrltiicustnan, bu yondeki gerekgeli basvurusu ve TUBITAK'in onay! ile karara
baglanir ve TUBITAK tarafindan kuruma ve proje yuritictsune bilgi verilir.

Sn Odeme ve Mahsup islemleri

Madde 6- On ddeme limitleri yili butce kanununda o6zel bitgeli idareler icin
snorilen 6n ddeme tutarlarini agmamak kaydiyla TUBITAK tarafindan belirlenir.
Alimiar bu limitler dahilinde proje yuritlicisi veya goreviendirecedi mutemetler
tarafindan yapilir. Seyahat icin yapilacak on édeme talepleri diger on odeme
taleplerinden bagimsiz olarak yapilabilir.

An ddeme talepleri, proje bitcesine bagh olarak ve ekonomik siniflandirma
kodu belirtiimeksizin toplam tutar iizerinden Birime yapilir. Talep edilen 6n 6deme
tutari, proje OGdeneginin kontrolinii miiteakip, harcama yetkilisi tarafindan
onaylandiktan sonra muhasebe yetkilisince en ge¢ dort isglinii igerisinde ilgililerin
banka hesabina aktarilir.

Alinan 6n ddemelerin en geg iki ay icinde, seyahatler icin ayrica alinan on
tdemelerin ise seyahat bitiminden sonra onbes gun icinde kapatiimasi gerekir.
Mahsup islemi, yapilan harcamalarin Birim tarafindan proje biitgesindeki ekonomik
siniflandirma kodlari ile iliskilendirilmesi ve uyguniugunun kontroliinii mateakip
gergeklestirilir. Mahsup siresi sonunda 6n odeme tutaninin en az % 50'si
harcanmadan iade edildigi takdirde harcanamama gerekgeleri TUBITAK tarafindan
istenebilir ve sonucunda yuratiicinin veya mutemetin ihmal, kusur veya suistimalinin
tespiti halinde - harcanmayan tutarlara 6183 sayili Kanuna gore gecikme zammi
oraninda faiz uygulanarak bu tutarlar ilgililerden tahsil edilir ve proje hesabina
yatirihir.

Mahsup siresi sonunda kapatiimayan &én 6deme tutartan ile ilgili olarak
mahsup siresi iginde gergeklesen harcamalar kabul edilir. Kalan tutarlar tzerinden
6183 sayili Kanuna gore gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak ilgililerden tahsil
edilir ve proje hesabina yatinhr.

Proje butgesinde yer almak kaydi ile 6n édeme talebinin yapildig: tarihten
onceki bir tarihi tagiyan harcama belgesi 6n 6demenin mahsubunda kabul edilebilir.

Bir 6n 6demenin usuline uygun mahsubu yapilmadan yeni 6n ddeme yapilmaz.
Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla projeden 6n 6deme alabilecedi gibi
ayni projede birden fazla mutemet de tayin edilebilir.

Isin belirlenen sireden once tamamlanmasi yada tamamlanamayacaginin
anlagtimasi durumlarinda bu esaslarda belirlenen siireler bekienilmeksizin mahsubu
yapilir. Mahsup evrakinda yer alan fatura veya benzeri belgelerin tamami veya bu
belgelerin icmal listesi (6n &demel/kesinhesap formu) "Piyasa fiyat aragtirmasi
yapimigtir” serhi dusulerek ylrutuct velveya varsa arastirmaci tarafindan imzalanir.



[image: image6.png]Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, uizerindeki dn 6demeyi bagka bir
mutemede devredebilir.

On ddemelerin baska bir mutemede devrinde para ve harcama belgelerinin
mutemede teslim edildigine iliskin tutanak dizenlenir. Devreden mutemetce tutanak
ve harcama yetkilisinin yazili izni muhasebe yetkilisine ibraz edilerek, 6n &deme
kaydinin yeni mutemet adina yapilmas! saglanir. Tutana@n birer nishasi devreden
ve devralan mutemede verilir.

Harcamalarin belgelendiriimesinde TUBITAK tarafindan belirlenen form ve
belgeler kullanilir. Bunun disinda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmelidi
kiyasen uygulanabilir.

ihale islemleri

Madde 7- Proje stzlesmesinde ongérulen mal ve hizmetlerin satin alinmasi
talebi, proje yuritiictsu tarafindan Birime yapilir. Ahmiar, 22/04/2004 tarih ve 25441
saylli Resmi Gazetede yayimlanan, Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu
Arastirma-Geligtirme Projelerine Ait ihale Esaslarina gore gerceklestirilir.

Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma Kurumu Arastirma-Gelistirme
Projelerine Ait inale Esaslarina gére olusturulan komisyonlarda, proje yuraticisinin
harcama yetkilisi olmadigi durumlarda proje yuritactsu ve her halde en az bir proje
personeli goéreviendirilir.

Kurulacak muayene ve kabul komisyonlarinda proje personelinden birinin
gorevlendiriimesi zorunludur.

Bu kapsamda 6n 6deme alinarak yapilan alimiar hari¢ alinacak makine ve
techizata ait teknik sartnamenin kurumda gérevli proje personeli ve/veya proje
yurattctisunun gorevlendirecegi kisiler tarafindan hazirlanmasi ve proje yuriitlctsu
tarafindan onaylanmasi zorunludur. idari sartnameler ise kurum/ birim tarafindan
hazirlanir.

Projelerde Durum Degisikligi

Madde 8- Yirutulmeleri gegici olarak olanaksiz hale gelen projeler, proje
yuriticusiinin  ve/veya varsa misterinin  bagvurusu, TUBITAK'In kararn ile
durdurulur. Durdurma sebebi ortadan kalktiktan sonra ilgililerin talebi ve TUBITAK'In
karari ile proje tekrar yururitage girer.

Miicbir sebeplerle yurltiimeleri olanaksiz hale gelen projeler, proje
yoritiicusinin  ve/veya varsa misterinin  bagvurusu, TUBITAKIn karan ile
yurarikten kaldirihr.

Proje siirecinde, proje yuriitiictisti  ve/veya arastirmacilarin  kusur veya
ihmalleri nedeniyle proje yuratalemez bir duruma gelmisse, TUBITAK karartyla proje
iptal edilir. iptal edilen projelerde gorev alan yurutdcu ve arastirmacilara projenin tabi
oldugu mevzuat aksini belirtmedigi siirece ug yil boyunca destek ve tesvik verilmez,
TUBITAK'ta herhangi bir gérevde galistinimaz.



[image: image7.png]Yukarida agiklanan durumlara iliskin olarak alinan kararlar TUBITAK
tarafindan yuratiict, kurum ve diger ilgililere bildirilir ve dizenlenecek mali rapor
dogrultusunda proje hesabinda kalan miktar TUBITAK'a kurum tarafindan iade
edilerek, ilgili Yénetmelik hikiimlerine gore islem yapilir.

Gider Belgeleri, Muayene ve Kabul Iglemleri

Madde 9- Satinalinan mal ve hizmete iligkin olarak duzenlenen fatura ve
benzeri belgeler ilgili Kurum adina proje adi belirtilerek diizenlenir. Dogrudan temin
suretiyle yapilan satinalmalara iligkin dizenlenen fatura ve benzeri belgeler yuritict
ve/veya varsa arastirmaci vel/veya satinaima islemini yuraten gorevli tarafindan
“Piyasa fiyat aragtirmasi yapiimigtir” serhi dusilerek imzalanir.

Tasinir  Mal Yonetmeliginde  “dayanikli taginirlar’  olarak tanimlanan
malzemelerin kurumun ilgili mevzuat hiukumleri gergevesinde muayene ve kabult
yapilarak kurum taginirlarina ilgili harcama birimi adina kaydedilir ve "Tagtnir Islem
Fisi"nin bir ornegi 6deme belgesine eklenir. Kaydedilen tasinir zimmet  fisi
diizenlenerek ilgili yaratoctnan kullanimina tahsis edilir. Bunlarin disinda kalan diger
taginirlar  kaydedilmez. Kamu Kurumlan Arastirma Projelerini Destekleme
Programina ve TUBITAK Birimlerince Yurutilen Projelere lliskin  Yonetmelik
kapsaminda desteklenen projelerde proje kapsaminda satinalinan ve proje
sonuglarinin uygulanmasina yonelik olarak kullanilacak malzeme ve cihazlardan
proje sbzlegmesi hukiumlerine gore misteri kurulusa devredilecek olanlar kurum
taginirina kaydedilmez ve sdzkonusu bu tasinirlarin proje tamamlanincaya kadar
tim sorumiulugu proje yuratacilerine aittir.

Giderin Gergeklestirilmesi ve Odeme

Madde 10- Proje kapsaminda yapilacak ddemelere iligkin gider gerceklegtirme
islemleri bu esas ve usuller ile genel hakamier cergevesinde kurumun ilgili birimleri
tarafindan yerine getirilerek, proje gerceklestirme gorevlisinin imzasini miteakip;
proje yuritlicustnan harcama yetkilisi oimasi halinde proje yuriticisu tarafindan,
diger hallerde ise kurumun harcama yetkilisi tarafindan verilen talimata istinaden en
gec dort isglind icinde muhasebe yetkilisi tarafindan odenir.

Projelerde harcama yetkilisi veya gerceklestirme gorevlisi olarak gorev yapan
kisiler Kurum diginda gegcici olarak goreviendirimeleri veya izinli olmalari halinde
yetkilerini bu sireyle sinirli ve yazili olarak proje personeli veya Kurumdan birine
devredebilir. Bunun diginda yetki devri yapllamaz.

Muhasebe iglemleri

Madde 11- Projeye yonelik &zel hesaba transfer edilen miktarlar ve projeye
“ jliskin giderler, kurum gelir-gider hesaplarina yansitiimaksizin, proje bazinda emanet
hesaplarda kurumilarin tabi oldugu muhasebe yoénetmeliklerine gore izlenir.

Odenek ve harcamalarin ayrintili  takibini saglamak amacuyla TUBITAK
tarafindan hazirlanmig Transfer Takip Sistemi (TTS) icerisinde proje bazinda ve
ekonomik siniflandirma kodlari itibariyle muhasebe kayitian tutulur.
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Madde 12- Projenin bilimsel ve mali yénden izlenmesi TUBITAK tarafindan
yapilir. izleme, sozlesmede belitilen sireler sonunda, TUBITAK tarafindan
belilenen format ve usullere uygun olarak hazirlanan gelisme raporiarina
dayanilarak yapilr. Gerekli gorildugu takdirde, projenin amaglanna ve mevzuata
uygun olarak yuratilap yuritilmedigini degerlendirmek uzere TUBITAK tarafindan
proje izleyicisi gorevlendirilerek yerinde inceleme de yapilabilir. Geligme raporunun
ve varsa izleyici raporlarinin TUBITAK tarafindan uygun bulunmasi halinde 6denek
plani ve nakit durumuna gére transfer tdemelerine devam edilir.

Sorumiuluklar

Madde 13 - Proje yuritiicusd, projeyi bilimsel, teknik, idari, hukuki ve mali
yonlerden, bu esas ve usulleri TUBITAK'In diger mevzuatina uygun bir sekilde
yuriitmekten, proje édenegdinin proje amaglarnna uygun, etkin ve verimli olarak
kullanilimamasindan dogacak her turli zararin tazmininden sorumludur. Proje
yuraticistnin yiritictuler grubu olmasi halinde, bu hikim tam yurtttciler icin
mustereken ve muteselsilen uygulanir.

Musteri, projenin, yuriitict ile imzalanan protokol gergevesinde ylratilmesinin
izlenmesinden ve proje szlesmesinde belirtilen yukiumialuklerinin yerine
getiriimesinden,

Kurum, bu esas ve usullerde kendisine verilen gorevler gergevesinde projenin,
sdzlesmeye uygun olarak etkin bir sekilde yurutiilmesinden ve TUBITAK'a gerekli
bilgi akiginin saglanmasindan,

TUBITAK, projelerin yuratilmesinde kaynakiarin etkin ve verimli kullaniimasini
saglamak igin gerekli tedbirlerin alinmasindan,

sorumludur.

Harcama yetkilisi, gergeklestirme gbreviisi, muhasebe yetkilisi ve bunlarin
disinda kalan ihale komisyonu, muayene ve kabul komisyonu gibi komisyonlarda
gorevii diger personel ilgili TUBITAK mevzuati, hikiim bulunmayan hallerde ise 5018
sayili Kanun ve ilgili diger mali mevzuat gergevesinde sorumiudur.

Kurum Hissesi ve Proje Sonu islemleri

Madde 14- Kurumun bilimsel arastirmalarinda kullanilmak Uzere proje
biitcesinde yer alan kurum hissesi, projenin gelisme raporlar kabul edildikge, raporun
kapsadigi dénem igindeki proje tesvik ikramiyesi (2006 yilindan 6nce baglayan
projelerde telif) sdemeleri digindaki giderlerin en fazla %10'u oraninda édenir.

Kurum hissesi, projenin fiilen yuritolduga birim yetkilisinin talebi ve proje
yuratucisinin uygun gorist ile Ar-Ge faaliyetlerinde kullaniimak Gzere, bu esas ve
usuller gcergevesinde harcanir. Harcamalarin Ar-Ge kapsaminda olmasi yoniindeki
sorumluluk Kuruma aittir.
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sdenek verilmesi durumunda bu ek 6denege iliskin kurum hissesi verilmez.

Proje s6zlesmesinde belirlenen bitis tarihi itibariyla 6zel hesapta kurum hissesi
dahil kalan bakiye harcama yaptimaksizin kurum tarafindan TUBITAK’a iade edilir.

Proje Maliyet Unsurlan

Madde 15- a) Projelerde, projenin gerektirdigi ve proje butgesinde yer alan
asagidaki giderler masraf olarak kabul edilir.

-Her turlti donanim, donanim bélimii, bilgisayar, bilgisayar aksami, basili ve
elektronik yayin vb. diger malzemelere iliskin giderler.

-Endustriyel sarf malzemeleri, deney geregleri, hayvanlar, kimyasal maddeler,
laboratuvar sarf malzemeleri, tanim Grinleri, kirtasiye vb. malzemeler ile proje
siiresince kullaniidiktan sonra elden gikacadi varsayilan kigik el araglarina
iliskin giderler (pense, tornavida, mouse vb.).

-Danismanlik, techizat bakim ve onarnimi, her turl bilgisayar yazilim lisans
bedeli ve guincelleme giderleri, basim, patent giderleri, endistriyel tasarim ve
faydali model tescil giderleri, kamu ve ozel kuruluslara yaptintacak Ar-Ge
giderleri ile diger hizmet alimlarina iligkin giderler.

-Yurt ici ve yurtdisi seyahatlerde yol, gindelik ve konaklama giderleri, yakit
dahil ara¢ kirasi masraflar, 6zel oto ile yapilan seyahatlerde TUBITAK'In
belirledigi sinirfamalar dahilinde yakit giderleri, tagima giderleri, kargo ve posta
giderleri, proje asamasinda yapilan yayinlari (TUBITAK desteginin belirtilmis
olmas! kosuluyla) sunmak Uzere ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilara
katihm giderleri ile buna iligkin diger giderier.

- Proje tegvik ikramiyesi ve personel giderieri.

-Projenin  yaritilmesi ve  sonuglandirimasi asamasinda  kurumun
imkanlarindan faydalanilimasi karsihdi proje maliyetine bagh olarak
hesaplanan kurum hissesi.

- TUBITAK Proje Tesvik ve Destekleme Esaslarina lligkin Yonetmelik ile
TUBITAK Kamu Kurumlari Arastirma Projelerini Destekleme Programina ve
TUBITAK Birimlerince Yurutilen Projelere lligkin Yénetmelik kapsaminda proje
sbézlegsmesiyle kabul edilmig diger giderler.

b) Projelerde agagidaki giderler masraf olarak kabul edilmez.

- Proje 6nerisi hazirlama masraflari.

- Projenin sonuglarinin ticari uygulamaya doénustaridimesi igin  yapilan
masraflar.

- Isitma, aydinlatma ve haberlesme amagl! giderler.

- Altyapiya yonelik ingaat giderleri.



[image: image10.png]- Muhasebe, sekreterlik vb. idari personel giderleri.
- Proje ile dogrudan veya dolayli ilgisi olmayan diger giderler.

Personel Odemeleri

Madde 16- 2008 Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu hikimleri geregince,
desteklenen projelerde, proje siresiyle sinirlt olmak kaydiyla proje kapsaminda ve
projeye iliskin hizmetlerde gérev alan kamu kurum veya kuruluslarinin kadro veya
pozisyonlarinda bulunanlara, kadro veya pozisyoniarina bagh olarak bir ayda
ddenmekte olan tutarin yiizde 75’ini gegmemek ve projeden ayrica baska bir 6deme
yapillmamak kaydiyla proje s6zlesmesinde belirienen tutarlar Gzerinden proje tesvik
ikramiyesi 6denebilir.

Projede goreviendirilenlere proje bltgcesinde &6ngoriilen tutarlar dahilinde
yapllacak 6demeler ile diger yasal mali yukimlilikler, Kurum tarafindan proje
butgesinden yapilir ve bu Ucretlerden yapilacak yasal kesmtllere iligkin yakumlaitkler
isveren sifati ile Kurum tarafindan yerine getirilir.

Kamu personeli olmayan yardimci personele, harcirah 6demeleri hari¢ olmak
izere ticret disinda herhangi bir 6deme yapilamaz. Proje ile ilgili hizmetler, proje
butcesinin ilgili ekonomik siniflandirma kodunda yeterli édenek yer almasi kosulu ile
hizmet alimi yéntemiyle de temin edilebilir.

Proje tesvik ikramiyesi 6demeleri; kidem tazminati, ihbar tazminati ve yillik
izin Gcreti gibi Is Kanununun ilgili hilkkimleri geregince yapilacak 6demelerin
hesabinda dikkate alinmaz.

Proje kapsaminda is sozlesmesine dayanilarak c¢alistirilacak personelie
yapilacak sdézlesmelerde, ilgili projenin adi ile proje siresi igerisinde kalinmak
kaydiyla sdzlesme siresinin belirtiimesi zorunlu olup, bu personelin ise baglama ve
ayriimalarina iligkin bilgiler kurumun ilgili birimlerine bildirilir ve gerekli islemier bu
birimlerce yapilir. ;

Proje personeline yapilacak édemeler ile proje kapsaminda gerceklestirilen
harcamalara iligkin yasal kesintiler, ilgili kurumlara muhasebe yetkilisi tarafindan
siresi icinde génderilir.

Yurt i¢i ve Yurt dis1 Seyahat Harcamalan

Madde 17- Projenin gerektirdidi yurt i¢i ve yurt dis1 seyahatlere iliskin idari
islemler kurum uygulamalan ¢ergevesinde gergeklestirilir.

Yurti¢i seyahatlere iliskin glindelikler; yiritiich ve arastirmacilar igin 35 YTL,
diger proje personeli ile projenin gerektirdigi seyahatlerde yer alan kisiler igin 30 YTL.
olarak ¢denir. Bu kisilere belgelendiriimesi karsihgi giindeliklerinin iki katina kadar
stre siniri bulunmaksizin konaklama bedeli ayrica 6édenir. Yurtdis| seyahatlerde 6245
sayilt Kanun hikamleri uyguianir.

Bu seyahatlere iliskin édemeler, yukarida belirtilen hususlar gergevesinde,
proje butcesinde belirlenen tutarlar ile proje sézlesmesi hitkiimierine gére édenir.
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Madde 18- Projenin yurutilmesi sirasinda, gelisme raporlarindan veya
TUBITAK'a konuya iligkin miracaatlardan, projenin bu esas ve usullerde ongorilen
sekilde yurutilmedidinin veya yuritilemeyeceginin anlagimasi halinde, s6z konusu
transfer islemi durdurulur ve varsa proje icin 6zel hesaba aktarlan tutarlardan
kalanlar TUBITAK'a iade edilerek proje bu esas ve usuller kapsami disginda
tamamlanir.

Bu durumda bu projeye ait kalan kurum hissesi 6denmez.

UCUNCU BOLUM

TUBITAK TARAFINDAN YORUTULEN DIS DESTEKLI PROJELERIN
HARCAMALARININ GERGEKLESTIRILMESI

An Odeme ve Mahsup isiemleri

Madde 19- On 6deme limitleri yili blitge kanununda 6zel bitgeli idareler igin
onérilen 6n 6deme tutarlarini agsmamak kaydiyla TUBITAK tarafindan belirienir.
Almlar bu limitler dahilinde harcama yetkilisi veya uygun gérmesi halinde ydritici
veya bunlarin goreviendirecedi mutemetier tarafindan yapilir. Seyahat igin
yapllacak 6n 6deme talepleri diger on tdeme taleplerinden bagimsiz olarak
yapilabilir.

On ddeme talepleri, proje butgesine bagl olarak ve ekonomik siniflandirma
kodu belirtimeksizin toplam tutar tizerinden bu projeyle ilgili kayit ve idari iglemleri
yuriiten birime yapilir. Talep edilen 6n 6deme tutari, proje 6deneginin kontrolini
miiteakip, harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra muhasebe yetkilisince
en geg dort isgiint icerisinde ilgililerin banka hesabina aktarilir.

Proje sdzlegsmesinde/protokolde hilkiim bulunmasi halinde yurtdisi alimlarda
%100 teminat alinmasi kaydiyla (gok zoruniu durumlarda Baskaniik Onayliyla
teminat alinmaksizin) nakit veya kredi karti kullanilarak, yurtici alimlarda ise % 30
oranina kadar faiz alinmamak ve %30 ile %100 orani arasinda kullanifan kisma ise
T.C. Merkez Bankasinin kisa vadeli avanslara uyguladiji oranda faiz alinmak
kaydiyla % 100 oranina kadar 6n 6deme yapilabilir. Yurtici alimlarda, zorunlu
hallerde kamu kuruluslarindan teminat alinmaksizin pesin 6deme suretiyle alim
yapilabilir.

Alinan 6n ddemelerin en geg Ug ay igerisinde, yurtdigi ahmilarda alti ay
icerisinde, seyahatler igin ayrica alinan 6n 6demelerin ise seyahat bitiminden sonra
onbes giin iginde kapatiimasi gerekir. Mahsup islemi, yapilan harcamalarin Birim
tarafindan proje bitgesindeki ekonomik siniflandirma kodiar ile iliskilendiriimesi ve
uygunlugunun kontrolinii muteakip gerceklestirilir. Mahsup sliresi sonunda 6n
ddeme tutarinin en az % 50'si harcanmadan iade edildi§i takdirde harcanamama



[image: image12.png]gerekceleri TUBITAK tarafindan istenebilir ve sonucunda yurutictnin veya
mutemetin ihmal, kusur veya suistimalinin tespiti halinde harcanmayan tutarlara
6183 sayill Kanuna gére gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak bu tutarlar
ilgililerden tahsil edilir ve proje hesabina yatirilir.

Mahsup siiresi sonunda kapatiimayan 6n 6deme tutarlari ile ilgili olarak
mahsup siresi iginde gergeklesen harcamalar kabul edilir. Kalan tutarlar tizerinden
6183 sayill Kanuna gére gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak ilgililerden
tahsil edilir ve proje hesabina yatirilir.

Proje butcesinde yer almak kaydi ile 6n 6deme talebinin yapudig: tarihten
onceki bir tarihi tagtyan harcama belgesi 6n 6édemenin mahsubunda kabul edilebilir.

Bir 6n 6demenin usuline uygun mahsubu yapilmadan yeni én &deme
yaplimaz. Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla projeden 6n &deme
alabilecegi gibi ayni projede birden fazla mutemet de tayin edilebilir.

Isin belirlenen siireden 6nce tamamlanmasi yada tamamlanamayacaginin
anlaglimasi durumlarinda bu esaslarda belirlenen sireler beklenilmeksizin mahsubu
yapilir. Mahsup evrakinda yer alan fatura veya benzeri belgelerin tamami veya bu
belgelerin icmal listesi (6n 6deme/kesinhesap formu) "Piyasa fiyat arastirmasi
yapilmigtir’ serhi digllerek ydritict velveya varsa arastirmaci tarafindan
imzalanir.

Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, tzerindeki 6n édemeyi baska bir
mutemede devredebilir.

On édemelerin baska bir mutemede devrinde para ve harcama belgelerinin
mutemede teslim edildigine iligkin tutanak diizenlenir. Devreden mutemetce tutanak
ve harcama yetkilisinin yazili izni muhasebe yetkilisine ibraz edilerek, 6n 6deme
kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi saglanir. Tutanagin birer niishasi devreden
ve devralan mutemede verilir.

Harcamalarin belgelendiriimesinde TUBITAK tarafindan belirlenen form ve
belgeler kullanihir. Bunun diginda Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Ydnetmeligi
kiyasen uygulanabilir.

ihale igslemleri

Madde 20- Proje s6zlesmesinde 6ngérillen mal ve hizmetlerin satin alinmasi
talebi, proje yuritiicist tarafindan Birime yapilir. Alimlar, 22/04/2004 tarih ve 25441
sayll Resmi Gazetede yayimlanan, Turkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu
Arastirma-Geligtirme Projelerine Ait Ihale Esaslarina gére gerceklestirilir.

Tarkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu Arastirma-Geligtirme Projelerine
Ait Ihale Esaslarina gére olusturulan komisyonlarda, proje yirutiicistinin harcama
yetkilisi olmadigi durumlarda proje ydritiicist ve her halde en az bir proje personeli
gbreviendirilir.
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Bu kapsamda 6n 6deme alinarak yapilan alimlar hari¢ alinacak makine ve
techizata ait teknik sartnamenin kurumda goérevli proje personeli ve/veya proje
yuruttcusunin gérevlendirecegdi kisiler tarafindan hazirlanmasi ve proje yuriticts
tarafindan onaylanmas! zorunludur; idari sartnameler ise kurum/ birim tarafindan
hazirlanir.

Gider Belgeleri, Muayene ve Kabul islemleri

Madde 21- Satinalinan mal ve hizmete iliskin olarak diizenlenen fatura ve
benzeri belgeler ilgili merkez/enstitii adina proje adi belirtilerek diizenlenir. Dogrudan
temin suretiyle yapilan satinalmalara iligkin diizenlenen fatura ve benzeri belgeler
yurdticl ve/veya varsa arastirmaci ve/veya satinalma isiemini ylriten goérevii
tarafindan “ Piyasa fiyat arastirmasi yapiimistir” serhi distlerek imzalanuir.

Tasinir Mal Yénetmeliginde “dayanikh tasinirlar” olarak tanimlanan ve kesin
olarak milkiyetinin ylritict kurulusta kalacagl kabul edilen malzeme ve cihazlarn
muayene ve kabulli yapilarak kurum taginirlarina ilgili harcama birimi adina kaydedilir
ve "Tasinir Islem Fisi"nin bir 6regi 6deme belgesine eklenir. Kaydedilen tasinir
zimmet fisi dizenlenerek ilgili yaratictiniin kullanimina tahsis edilir. Bunlarin disinda
kalan diger tasinirlar kaydedilmez. Proje sdziesmesi hiikiimlerine goére misteri
kurulugsa devredilecek olanlar kurum tasininna kaydedilmez ve sb6zkonusu bu
tasinirlarin proje tamamlanincaya kadar tim sorumlulugu proje yuruticiierine aittir.
Sézlegsme sonuglandiktan sonra proje sézlesmesi hukimleri dogrultusunda ilgili
kurum/kuruluglara devri gereken malzeme ve cihazlarin devri yapilarak ilgili
kurum/kuruluslarin ayniyat kayitlarina dabhil edilir.

Giderin Gergeklestiriimesi ve Odeme

Madde 22- Proje kapsaminda yapilacak édemelere iligkin gider gergeklestirme
islemleri bu esas ve usuller ile genel hilkiimler gergevesinde merkez/enstitlerin ilgili
birimleri tarafindan yerine getirilerek, proje gergeklestirme gérevlisinin imzasini
muteakip; proje yuritlicisiniin harcama yetkilisi olmasi halinde proje ydriitiiciisi
tarafindan, diger hallerde ise merkez/enstitilerin harcama yetkilisi tarafindan verilen
talimata istinaden muhasebe yefkilisi tarafindan dért isglini igerisinde édenir.

Projelerde harcama yetkilisi veya gerceklestirme gérevlisi olarak gérev yapan
kigiler Kurum disinda gegici olarak goérevlendiriimeleri veya izinli olmalari halinde
yetkilerini bu sireyle sinirli ve yazili olarak proje personeli veya Kurumdan birine
devredebilir. Bunun disinda yetki devri yapilamaz.

Muhasebe islemleri
Madde 23- Ozel hesaba transfer edilen miktarlar ve bunlara iliskin giderler,

TUB[TAK gelir-gider hesaplarina yansitilmaksizin, proje bazinda emanet hesaplarda
ve TUBITAK'In tabi oldugu muhasebe yénetmeligine gore izlenir.
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Madde 24- TUBITAK tarafindan yiritillen dig destekli projeler kapsaminda
yurt ici ve yurt digi seyahatlere iligkin idari islemler merkez/enstiti uygulamalarn
cercevesinde gergeklestirilir.

Yurtici seyahatlere iligkin gtindelikler; tim proje personeli igin 35 YTL, projenin
gerektirdigi seyahatlerde yer alan diger kisiler icin 30 YTL. olarak 6denir. Bu kisilere
belgelendiriimesi karsiigi gundeliklerinin U¢ katina kadar stire siniri bulunmaksizin
konaklama bedeli ayrica &denir. Yurtdigi seyahatlerde (Kuzey Kibnis Tirk
Cumhuriyeti harig) 6245 sayil Kanun hikiimleri uygulanir. Kuzey Kibris Turk
Cumbhuriyetine yapilacak géreviendirmelerde yurt ici goéreviendirmelere iligkin
harcirah hiikkiimleri uygulanir.

Bu seyahatlere iliskin ©6demeler, proje butgesi c¢ergevesinde proje
s6zlesmesi/protokolinde farkhi belirlenmesi halinde bu tutarlar Gzerinden
gerceklestirilir.

Oz Gelirlerle Yiiriitiilen Ar-Ge Hizmetleri

Madde 25- TUBITAK ve bagh birimlerinde finansmani 6z gelirierle sag@lanan
ve dis destekli proje haline dénismesi muhtemel Ar-Ge hizmetleri de bu Esas ve
Usuller kapsaminda yaratalr.

Cesitli Hitkkiimler

Madde 26- Projelerin degerlendiriimesi ve kabulii, biitgesi, siresi, durum
degisikligi, idari ve mali yénden izlenmesi ve denetimi, sorumiuluklar, proje sonu
islemler, maliyet unsurlari, personel 6demeleri gibi hususlar ilgili sézlesme/protokol
hukumlerine ve/veya TUBITAK mevzuatina gére yuritalar.

DORDUNCU BOLUM

ORTAK HUKUMLER

Ekonomik Siniflandirma Kodlarinin Kullanimi

Madde 27- Projelerin butgelendirmesinde ve uygulanmasinda kullanilacak
ekonomik siniflandirma kodlar TUBITAK tarafindan belirlenir. Mal ve hizmet alimi ile
sermaye giderleri ayinminda kullanilan ve Butce Kanunu ile belirlenen limitler
TUBITAK tarafindan desteklenen projeler ile TUBITAK tarafindan yiritilen dig
destekli projeler i¢in uygulanmaz.
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Madde 28- Projelerin gergeklestiriimesi sonucunda fikri miilkiyete konu bir hak
meydana geldigi takdirde oncelikle proje s6ziesmesi hiikiimleri gergevesinde, bu
konuda hukim bulunmamasi halinde ise 278 sayili TUBITAK Kanununun konuya
iligkin hikdmleri dogrultusunda iglem yapilir.

Mali Denetim

Madde 29- Bu esas ve usuller kapsaminda yapilan harcamalar projelerin tabi
oldugu mevzuat ve 5018 sayili Kanuna gére denetlenir.

Kurum i¢ denetimi sonucunda bu Esas ve Usullere aykinilik teskil eden bir
hususun tespiti halinde denetim sonucu kurum tarafindan TUBITAK'a iletilir. Turk
Ceza Kanunu agisindan sug teskil eden fiillerin tespiti halinde ilgililer hakkinda kurum
tarafindan genel hiikimlere gére iglem yapihr.

Gizlilik

Madde 30. Proje ile ilgili bilgi ve belgelerin gizliligi esas olup, bu siregte yer
alan ilgililer bu gizliligin ihlalinden sorumludur.

Yiiriirliik

Madde 31- Bu Esas ve Usuller 1/1/2008'den gecerli olmak tizere imzalandigi
tarihte ytrarlige girer ve yeni bir diizenleme yapilincaya kadar yarirlikte kalir.

Yiriitme

Madde 32- Bu Esas ve Usuller, Maliye Bakani ile TUBITAK B $
tarafindan yarattiir34.61/2008

A

Prof.Dr. Niiket YETIS
TUBITAK Basgkan V.

mal UNAKITAN
Maliye Bakani




