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SANAYİ ARAŞTIRMA-GELİŞTİRME PROJELERİ

DESTEKLEME PROGRAMI 
TEKNİK VE MALİ KILAVUZ
SUNUŞ

Bilindiği üzere, geçtiğimiz yüzyılın ortalarından itibaren gittikçe ağırlaşan rekabet koşulları ve değişen tüketim kalıplarına bağlı olarak uluslararası pazar ve ekonomiler hızlı bir değişim süreci geçirmiştir. Uluslararası arenada yer almak isteyen ülke ve işletmeler bilim ve teknolojiyi ülke kalkınmasında ve toplumsal refahın artırılmasında başarılı bir şekilde kullanmak suretiyle uluslararası piyasalarda büyük bir rekabet gücü ve hakimiyet kazanabilmişlerdir.

Bu bağlamda, ülkemizde de 1990’lı yılların ortalarından itibaren cazibesini kaybetmeye başlayan düşük maliyet/fiyat stratejisinden, ürün ve hizmet farklılaşması stratejisine, bir başka ifadeyle klasik üretim tarzından Ar-Ge’ye dayalı üretim tarzına geçilebilmesi, bilim ve teknolojinin ihracatımızın artırılmasında ve dolayısıyla ülkemizin kalkınmasında etkin bir şekilde kullanılabilmesi bir zorunluluk arz etmektedir.

Diğer taraftan, bilgi teknolojilerine dayalı endüstriyel ürünlerin hakim olduğu uluslararası pazarlarda kalıcı olunabilmesi ve sürdürülebilir bir ihracat artışı sağlanabilmesi için sadece ürün adedindeki artışın tek başına yeterli olmayacağı açıktır. Buna ilave olarak, ihraç edilen her ürün üzerindeki teknoloji, tasarım, kalite vb girdilerin de artırılmasının gerekeceği ve bu artışın da ihraç edilen her bir ürünün birim fiyatını dramatik bir şekilde yükselteceği muhakkaktır. 

Ülkemizin 2000’li yıllara ilişkin ihracat stratejisini teknoloji yoğun, katma değeri yüksek, farklılaştırılmış ve marka haline getirilmiş ürün kompozisyonunun artırılması oluşturmaktadır. Bu strateji çerçevesinde, firmalarımızın Ar-Ge faaliyetlerinin Müsteşarlığımız tarafından da desteklenmesi ve yönlendirilmesi amacıyla 1995’de yürürlüğe koyduğumuz “Ar-Ge Yardımı” kapsamında katma değer yaratan tüm firmalarımızın Ar-Ge projelerine ilişkin giderleri %60 oranında hibe ve %50 oranında sermaye desteği şeklinde desteklenmiştir.

1995 yılından itibaren Müsteşarlığımız, TÜBİTAK ve Türkiye Teknoloji Geliştirme Vakfı işbirliği ile başarılı bir şekilde yürütülmekte olan Ar-Ge yardımları kapsamında 15 Eylül 1995-31 Aralık 2005 tarihleri arasında toplam 2.092 adet proje desteklenmiş ve yaklaşık 1 milyar ABD Doları büyüklüğünde bir Ar-Ge hacmi yaratılmıştır. 

Ülkemiz sanayiine araştırma ve teknoloji geliştirme yeteneği kazandırarak evrensel teknolojiye katkı sağlayan bir sanayi oluşturmak, bir ürüne veya sürece yönelik proje faaliyetlerini bir bütün olarak desteklemek amacıyla uygulamaya konulan Ar-Ge yardımlarının daha etkin bir şekilde işletilebilmesi amacıyla yeniden düzenlediğimiz Teknik ve Mali Kılavuzun ülkemizdeki Ar-Ge faaliyetlerinin desteklenmesine katkı sağlamasını umuyor, firmalarımızın teknoloji yoğun ve katma değeri yüksek ürünler üreterek bunları ihraç etme yönündeki çaba ve başarılarının devamını diliyorum. 

Tuncer KAYALAR

Dış Ticaret  Müsteşarı
Ocak 2006

SUNUŞ

Teknoloji; üretim makinalarında, üretim yöntemlerinde, ürünlerde ‘yenilik’ yaratmayı, bu yeniliklerde üretimi ve verimliliği yükseltmeyi, yani rekabet üstünlüğü ve ekonomik kazancı artırmayı sağlayan anahtar olarak tarif edilmektedir. Bu anahtarın ülkelerin gelişmişlik düzeyindeki payı %50’lerin üzerine çıkmış ve her geçen gün daha da artmaktadır.
Hazır teknolojinin transfer edilmesi teknolojik dışa bağımlılığın sürmesine neden olmakta, buna karşılık etkin Ar-Ge faaliyetleri, teknoloji yönetiminin bir kültür olarak geçerli kılınmasını, teknolojinin geliştirilmesi ve üretilmesi süreçlerinin içselleştirilmesini mümkün kılmaktadır. Rekabetin olmazsa olmaz koşulu olan inovasyon için de bu kültürün oluşması bir ön koşuldur.

Bu noktadan hareketle, ülkemiz sanayine kurumsal ATG (Araştırma-Teknoloji Geliştirme) yeteneği kazandırarak evrensel teknolojiye katkı sağlayan bir sanayi oluşturmak temel amacıyla, sanayinin  bir ürüne ve/veya sürece yönelik proje faaliyetlerinin bir bütün olarak desteklendiği, Para Kredi ve Koordinasyon Kurulu'nun 18 Mayıs 1995 tarihli Kararı ile 1 Haziran 1995 tarihinde yürürlüğe konulan, 4 Kasım 1998 ve 10 Şubat 2001 tarihlerinde iyileştirerek yeniden yayınlanan “Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin Tebliğ” (Tebliğ) uygulamasının 10. yılında, edinilen tecrübeler ve beklentiler ışığında bir yönetmelik hazırlanmıştır. TÜBİTAK kaynakları kullanılarak verilecek sanayi Ar-Ge desteğinin usul ve esaslarının belirlendiği “Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik” (Yönetmelik) tüm tarafların, ilgili kurum ve kuruluşların görüşleri de alınarak hazırlanmış ve 13 Temmuz 2005 tarih ve 25874 sayılı Resmi Gazete’de yayınlanarak yürürlüğe girmiştir.

Tebliğ ve Yönetmelik kapsamında, Dış Ticaret Müsteşarlığı (DTM) ile TÜBİTAK arasında yeni bir protokol imzalanmıştır. Protokol ile sanayi kuruluşlarının Ar-Ge projeleri kapsamındaki harcamalarının belirli bir oranının, DTM ile TÜBİTAK tarafından müştereken ve hibe şeklinde desteklenmesi ile ilgili olarak tarafların yükümlülükleri belirlenmiş ve uygulamada yeni bir dönem başlatılmıştır.  

Yönetmelik ve yenilenen Protokol ile getirilen başlıca değişiklikler aşağıda listelenmiştir;

•
Kuruluşların Ar-Ge projeleri kapsamında uygun bulunan  destekleme tutarlarına ilişkin ödemeler, DTM ile TÜBİTAK tarafından müştereken gerçekleştirilecektir. 

•
Kuruluşlara ödenen tutarın sadece DFİF kaynaklarından sağlanan kısmının %6’sı T.C.M.B. tarafından ilgili TÜBİTAK hesabına aktarılacaktır. Bu durumda kuruluşlara ödenecek destek tutarında  % 4,7 oranında artış olacaktır.

•
Dönemsel Ar-Ge Yardımı İstek Formu’nda yer alan mali belgelerinin inceleme ve denetimi  Yeminli Mali Müşavir (YMM) ve TÜBİTAK tarafından yapılacaktır. Bu uygulama ile kuruluşların dönemsel harcamalarına ilişkin ödemeler en kısa zamanda yapılabilecektir.

•
KOBİ’ler tarafından talep edilmesi veya projenin öncelikli alanda olması halinde, sözleşme yapıldıktan sonra, proje bütçesinin %10’unu ve 250.000.-YTL’yi (ikiyüzellibin) aşmamak şartıyla proje süresince bir defaya mahsus ön ödeme yapılabilecektir. 

Ar-Ge desteğinden, sektör ve büyüklüğüne bakılmaksızın firma düzeyinde katma değer yaratan, bir veya birden çok gerçek veya tüzel kişiye ait olan Türkiye’de yerleşik bütün kuruluşlar yararlanabilmektedir. 

Ar-Ge Desteği ile yeni bir ürün üretilmesi, ürün kalitesi veya standardının yükseltilmesi, maliyet düşürücü ve standart yükseltici nitelikte yeni tekniklerin ve yeni üretim teknolojilerinin geliştirmesi konularında yürütülen Ar-Ge nitelikli projeler desteklenmektedir.

Ar-Ge Desteği, kavram geliştirme safhasından deneme üretimi sonuna kadar diğer bir deyişle üretim/ticarileştirme öncesine kadar olan safhaları kapsamaktadır. Ar-Ge nitelikli bulunan projelerin; personel, alet/teçhizat/yazılım/yayın alımları, yurt içi Ar-Ge kuruluşlarına yaptırılan Ar-Ge faaliyetleri, danışmanlık/hizmet alımları, malzeme giderleri ve patent giderleri %60’a varan oranlarda geri ödemesiz, proje bazında en çok üç yıl olarak desteklenebilmektedir. Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programı genel anlamda 5 ana süreçten oluşmakta olup bu süreçlerde yer alan formlar aşağıdaki gibidir : 

1. Proje başvurusunda bulunacak kuruluşların hazırlamaları gereken Proje Öneri Bilgileri (AGY100)
2. Proje hakem incelemesinde kullanılan Proje Öneri Değerlendirme Formu (AGY200)

3. Desteklenmesine karar verilen projeler için Ar-Ge Yardımı İstek Formu (AGY300)

4. Dönemsel faaliyet ve harcamaların değerlendirilmesi için Dönemsel İzleme Formu (AGY400)

5. Mali değerlendirmeyi hızlandırmak üzere yürürlüğe konulan Yeminli Mali Müşavirlik Ar-Ge Harcamaları Değerlendirme Raporu (AGY500) 

Destek için başvuru yapan veya desteklenen firmalar, hakemlik/izleyicilik yapan değerlendiriciler veya yeminli mali müşavirler, ilgili aşamada ilgili formu dolduracak olmakla birlikte, formların birbirini bütünleyen yönleri olduğunu dikkate alarak öncelikle bu kılavuza başvurmalıdır.

Bu güne kadar uygulamalarda gözlendiği şekliyle, Ar-Ge Yardımı Türkiye’de mühendislik ve bilgi birikimini artırarak, kalite anlayışını geliştirerek özgün teknolojilerin geliştirilmesinde itici bir güç ve yönlendirici bir etken olmuştur. Ar-Ge Yardımına, kuruluşlara kazandırdıkları ve ulusal düzeyde bilim-teknolojiye katkısı açısından bakıldığında da, bu desteğin, hem büyük işletmelerde ve hem de KOBİ niteliğindeki  firmalarda Ar-Ge çalışmalarının doğası gereği içerdiği finansman riskinin paylaşılması yanında diğer pek çok kazanım sağladığı görülmektedir. Kısaca bu kazanımları; proje için gerekli Ar-Ge kültürü ve Ar-Ge yapılanmasının oluşması, proje ve kaynak yönetimi yeteneğinin kazanılması, bilgi kazanımlarının dokümante edilerek kalıcılığının ve sürekliliğinin sağlanması, üniversite-sanayi işbirliğinin oluşturulması, yenilikçi ürün ve teknoloji geliştirme yönünde özendiriciliğin sağlanması, nitelikli işgücü istihdamının artırılması, Ar-Ge yapabilmenin ve başarabilmenin verdiği moral ve özgüven, ticari başarı ve hiç kuşkusuz bu gelişmelerin doğal sonucu olacak yurtiçi ve yurtdışı yeni işbirliği ve açılım olanakları olarak özetlemek mümkündür. 

Söz konusu Yönetmelik gereğince hazırlanan “Teknik ve Mali Kılavuz”, Ar-Ge Desteğinin tüm aşamalarında ihtiyaç duyacağınız konulara açıklamalar getirecek ve proje çabalarınızda rehberlik edecektir. Ayrıca uygulamaya yönelik kurallar ve destek mekanizmaları konularında bilgileri içermektedir. Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programı uygulamasına ilişkin tüm bilgilere  http://www.teydeb.tubitak.gov.tr  internet  sayfasından ulaşılabilmektedir.

Araştırma ve teknoloji geliştirmeye yönelik çabalarınızda başarı dileklerimizle……..

Prof.Dr. Nüket YETİŞ

Başkan V.

Türkiye Bilimsel ve Teknolojik 

Araştırma Kurumu
Ocak 2006
İÇİNDEKİLER
11.
SANAYİ AR-GE PROJELERİ DESTEKLEME PROGRAMININ GENEL TANITIMI


11.1.
Programın Amacı


11.2.
Programın Kapsamı


11.3.
Hukuki Dayanak


11.4.
Görevli Kuruluşlar


11.5.
Destekleme dönemi


11.6.
Destekleme Süresi


21.7.
Destekleme Oranı


21.8.
Desteklenen Ar-Ge Aşamaları


31.9.
Desteklenen Gider Kalemleri


41.10.
Desteklenmeyen Giderler


42.
SANAYİ AR-GE PROGRAMINA PROJE BAŞVURU ESASLARI


42.1.
Kim Başvurabilir


52.2.
Ortak Başvuru


52.3.
Ortak Başvuruya Yönlendirme


62.4.
Başvuru Zamanlaması


62.5.
Başvuru Formları


63.
PROJE ÖNERİ BİLGİLERİ  (AGY100)  DOKÜMANINDA YER ALACAK BİLGİLER


63.1.
Proje ve Kuruluş Bilgileri


73.2.
Projenin Endüstriyel Ar-Ge İçeriği, Teknoloji Düzeyi ve Yenilikçi Yönü


73.2.1.
Proje Tanıtımı


83.2.2.
Endüstriyel Ar-Ge İçeriği, Teknoloji Düzeyi ve Yenilikçi Yönü


83.2.3.
Proje Planı ve Kuruluşun Alt Yapısı


83.2.3.1.
İş Paketleri


93.2.3.2.
Proje Gider Kalemleri Gerekçelendirmesi


93.2.3.3.
İş-Zaman Çubuk Grafiği


93.2.3.4.
Proje Yönetimi ve Organizasyonu


93.2.3.5.
Kuruluşun Ar-Ge Olanakları


93.3.
Projenin Ekonomik Yarara ve Ulusal Kazanıma Dönüşebilirliği


103.4.
Proje Bütçesi - Proje Tahmini Maliyet Formları


103.4.1.
Personel Giderleri Tahmini Maliyet Formu – M011


113.4.2.
Proje Seyahat Giderleri Tahmini Maliyet Formu – M012


113.4.3.
Alet/Teçhizat/Yazılım/Yayın Alımları Tahmini Maliyet Formu – M013


123.4.4.
Yurt içi Ar-Ge Kuruluşlarına Yaptırılan İşler (Ar-Ge Faaliyetleri) Tahmini Maliyet Formu – M014


123.4.5.
Danışmanlık Hizmeti ve Diğer Hizmet Alımları Tahmini Maliyet Formu – M015


123.4.6.
Malzeme Alımları Tahmini Maliyet Formu – M016


133.4.7.
Patent Giderleri


133.4.8.
Proje Toplam Tahmini Maliyet Özeti – M020


133.4.9.
Dönemsel Tahmini Maliyet Formu – M030


133.5.
Ön Ödeme Talebi


143.6.
Proje Öneri Bilgileri Hazırlanırken Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar


143.6.1.
Sıklıkla Yapılan Hatalar ve Eksiklikler


154.
SANAYİ AR-GE PROJE ÖNERİSİ (AGY100)  DEĞERLENDİRME VE KARAR SÜRECİ


154.1.
Proje Ön Değerlendirme


154.2.
Projeyi Değerlendirecek Hakem Belirleme


164.3.
Hakem Değişikliği


174.4.
Hakem Değerlendirmesi


174.5.
Proje Karar Taslağının Oluşturulması


194.6.
Alan Komitesinde Kararın Oluşturulması


204.7.
Projenin Destek Karar Bildirimi Ve Sözleşme İmzalanması


205.
ÖN ÖDEME


205.1.
Ön Ödeme Talebi


215.2.
Talebin değerlendirilmesi ve ön ödemenin yapılması


215.3.
Teminat


215.4.
Ön ödemenin amaç dışı kullanımı


225.5.
Ön ödemenin kapatılması


226.
AR-GE YARDIMI İSTEK FORMU (AGY300) BAŞVURU ESASLARI


226.1.
Başvuru Zamanlaması ve Şekli


236.2.
Ar-Ge Yardımı İstek Formunda Yer Alacak Bilgiler


236.2.1.
Dönem Raporu Hazırlama Esasları


256.2.2.
Mali Rapor Hazırlama Esasları


256.2.3.
Mali Raporun Hazırlanması


256.2.4.
Harcama ve Gider Belgelerinin Kapsamı


266.2.5.
Gider Belgelerinin Sunumu ve Kabulü


266.2.6.
Gider Belgelerinin Tarihi


276.3.
Mali Belgelendirme


276.4.
Gider Formları Düzenlenmesi


296.5.
Satın Alma ve Mülkiyet


296.6.
Muhasebe ve Ödeme İşlemleri


296.7.
Muhasebe Kayıtları ve Hesap Düzeni


296.8.
Belgelerin Saklanması


306.9.
Haksız veya Fazla Ödeme


306.10.
Proje Kapsamında Sağlanan Diğer Hibe Destekler


306.11.
Projenin Devredilmesi


307.
AR-GE YARDIMI İSTEK BAŞVURUSU (AGY300) DEĞERLENDİRME, İZLEME VE DESTEK SÜRECİ


317.1.
Teknik Değerlendirme ve İzleme


317.2.
Mali İnceleme ve Denetim


317.2.1.
Mali İnceleme ve Denetim Sorumluluğu


327.2.2.
Mali Denetim Yetkisinin Belirlenmesi


327.2.3.
Mali Raporun Değerlendirilmesi


337.2.4.
Mali Değerlendirmenin Sonuçlandırılması


337.3.
Destek Tutarı Belirleme ve Ödeme


368.
PROJE DEĞİŞİKLİKLERİ BAŞVURU VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ


368.1.
Değişiklik Bildirimi


368.2.
Değişiklik Değerlendirme Süreci


369.
PROJENİN DURDURULMASI, YÜRÜRLÜKTEN KALDIRILMASI VE İPTAL SÜRECİ


369.1.
Geçici Durdurma Sebepleri


379.2.
Durdurmanın Sonlandırılması


3710.
PROJE SONUÇLANDIRMA SÜRECİ


38EK-1 Proje Sözleşmesi


45EK-2 Kavramlara İlişkin Tanımlar


51EK-3 Proje Devir Protokolü




1. SANAYİ AR-GE PROJELERİ DESTEKLEME PROGRAMININ GENEL TANITIMI
1.1. Programın Amacı
Programın amacı, firma düzeyinde katma değer yaratan kuruluşların Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) çalışmalarını teşvik etmek ve bu yolla Türk sanayiinin Ar-Ge yeteneğinin yükseltilmesine katkıda bulunmaktır. Bu kapsamda; Türkiye’de yerleşik katma değer yaratan kuruluşların Ar-Ge nitelikli proje harcamalarının %60’a varan oranlarda geri ödemesiz (hibe) olarak desteklenmesi amaçlanmaktadır.

1.2. Programın Kapsamı
Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programı ile; yeni bir ürün üretilmesi, ürün kalitesi veya standardının yükseltilmesi veya maliyet düşürücü nitelikte yeni tekniklerin,yeni üretim teknolojilerinin geliştirmesi konularında yürütülen Ar-Ge nitelikli projeler desteklenmektedir.
1.3. Hukuki Dayanak
Program, 98/10 sayılı Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin Para-Kredi ve Koordinasyon Kurulu Tebliği ile Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik esas alınarak uygulanmaktadır.

1.4. Görevli Kuruluşlar
Programın yürütülmesinden TÜBİTAK ve Dış Ticaret Müsteşarlığı (DTM) birlikte  sorumludur. Bu sorumluluk iki Kurum arasında yapılan Protokol ile düzenlenmiştir. TÜBİTAK, proje başvurularının değerlendirilmesi, destek kararının oluşturulması, destek kapsamına alınan projenin izlenmesi, harcamaların proje ile uygunluğunun belirlenmesi ve destekleme tutarlarının hesaplanmasından sorumludur.  Kuruluşlara destek ödemesi DTM’nin uygun görüşü sonrasında yapılır. Destekleme tutarının  %75’lik bölümü TÜBİTAK tarafından kendi bütçesinden, kalan %25’lik bölümü ise DTM tarafından Destekleme ve Fiyat İstikrar Fonu (DFİF) kaynaklarından karşılanır.
1.5. Destekleme dönemi
Ar-Ge nitelikli olarak değerlendirilen proje harcamalarının desteklenmesi, projeye ilişkin faaliyetlerin altışar aylık dönemler ile gerçekleştirilmesi, dönemsel harcamaların belgelendirilerek, gerçekleştirilen faaliyetlerle birlikte raporlanması sonrasında yapılmaktadır. Altışar aylık dönemler 1 Ocak – 30 Haziran ve 1 Temmuz – 31 Aralık olarak yılda iki dönem şeklinde tanımlanmıştır.
1.6. Destekleme Süresi
Destek süresi proje bazında azami 3 (üç) yıldır. Bu süre zorunlu nedenlerle, TÜBİTAK’ın gerekçeli önerisi ve DTM’nin onayı ile en fazla bir dönem (6 ay) uzatılabilir. Ancak, harcama ve gider belgeleri  proje süresi içinde düzenlenmiş olmakla birlikte, ilgili ödemenin projenin bitiş tarihini takip eden dönem içinde yapılmış olması halinde, destek süresi proje bitiş tarihini takip eden dönemin sonuna kadar uzatılır (Proje destek süresi en fazla 42 ay olabilir). Uluslararası projeler için destekleme süresinde kısıtlama yoktur, uluslararası projede belirtilen süre kadar proje desteklenebilir. 

1.7. Destekleme Oranı

Temel destek oranı kuruluşun Ar-Ge yoğunluğu (Kuruluşun Ayrıntılı Gelir Tablosundaki Ar-Ge Faaliyet Giderleri değerinin Net Satış Hasılatına Oranı) esas alınarak hesaplanır. Bu oran Büyük ve Küçük-Orta Boy İşletmeler (KOBİ) için farklılık göstermektedir. Alt sınır Büyük İşletmelerde %25, KOBİ’lerde %32’dir. Personel harcamaları, temel destek oranından bağımsız olarak kuruluşun Büyük, KOBİ ve Teknopark firması olması durumlarına göre farklı oranlarda desteklenir. Ayrıca doktoralı personel harcamasının tamamı desteklenir. Toplam destek oranı; temel destek oranı, personel destek oranı ve aşağıda belirtilen koşullarda verilen ilave desteklerle beraber en çok %60 olmaktadır. 

İlave destek aşağıda sıralanan durumlarda verilir;

•
Ar-Ge patentle sonuçlanırsa,

•
Özgün ürünlerden kaynaklanan  satış hasılatı varsa,  

•
Yurtiçi Ar-Ge kuruluşlarından (Türkiye’deki bir üniversite ve/veya TÜBİTAK’a bağlı kurumlardan) Ar-Ge hizmeti satın alınıyorsa, .   Kuruluş teknoparkta yerleşik ise,
•
Ar-Ge faaliyeti öncelikli teknoloji alanında ise.
Proje kapsamında diğer kamu kaynaklarından, AB Çerçeve Programları ve benzeri uluslararası kaynaklardan sağlanan geri ödemesiz destekler varsa bunlar proje ve dönem başvurularında belirtilmelidir. Destekleme oranı, proje harcamalarından geri ödemesiz destekler düşüldükten sonra bulunan harcama tutarına uygulanır.
Uluslar arası ortak araştırma projelerine katılan kuruluşların, ilgili projeler kapsamındaki harcamalarına uygulanacak temel destek oranı %50 (yüzde elli)’dir. Toplam destek oranı; temel destek oranı, personel destek oranı ve aşağıda belirtilen koşullarda verilen ilave desteklerle beraber en çok %60 olmaktadır.
Sanayi kuruluşlarıyla birlikte projeye katılan Üniversite ve/veya araştırma kurumlarının ilgili projeler kapsamındaki harcamalarının tamamı, proje süresince her bir proje için 100.000 ABD Doları’nı aşmamak üzere Ar-Ge Yardımından yararlandırılır.
1.8. Desteklenen Ar-Ge Aşamaları
Destekten yararlanabilecek Ar-Ge projesinin aşağıdaki faaliyet aşamalarından tamamını veya bir kısmını içermesi beklenir; 

· Kavram geliştirme

· Teknolojik/teknik ve ekonomik yapılabilirlik etüdü

· Geliştirilen kavramdan tasarıma geçiş sürecinde yer alan laboratuar ve benzeri çalışmalar

· Tasarım, tasarım geliştirme ve tasarım doğrulama çalışmaları

· Prototip üretimi

· Pilot tesisin kurulması

· Deneme üretimi ve tip testlerinin yapılması

· Satış sonrasında ürün tasarımından kaynaklanan sorunların çözümü faaliyetleri

1.9. Desteklenen Gider Kalemleri
Ar-Ge projesinde projenin gerektirdiği ve ödemesi yapılan aşağıdaki harcamalar kabul edilir :

· Personel giderleri,

· Projede görevli personel giderleri

Proje personeline Ar-Ge projelerinde istihdam edilen kuruluş ortaklarının destek kapsamına alınacak aylık maksimum ücretleri için aşağıda belirtildiği şekilde sınırlama(*) vardır;

· toplam çalışan sayısı 0-9 arasında olan firmalarda ilgili dönemde geçerli olan brüt asgari ücretin 20 katı, 

· toplam çalışan sayısı 10-49 arasında olan firmalarda ilgili dönemdeki brüt asgari ücretin 12 katı, 

· toplam çalışan sayısı 50-249 arasında olan firmalarda ilgili dönemdeki brüt asgari ücretin 8 katı, 

· toplam çalışan sayısı 250 ve üzeri olan firmalarda ilgili dönemdeki brüt asgari ücretin 4 katı.
(*)
Yönetmelik’in 35inci maddesinde belirtilen tutar, firma ortağının alacağı maksimum destek tutarıdır. Ancak, ortalama destek oranı %50 kabul edilerek, uygulama yukarıdaki asgari ücret katlarına göre yapılacaktır
· Proje personeline ait seyahat giderleri,

· Alet, teçhizat, prototip kalıp, yazılım ve yayın alım giderleri; Ar-Ge faaliyeti için alınması veya yaptırılması zorunlu olan ancak proje sonrasında üretim aşamasında da kullanılabilecek alet/teçhizat/ kalıp giderleri proje süresi ile orantılı olarak gider kabul edilir.

· Malzeme ve sarf giderleri,

· Yurtiçi ve yurtdışı danışmanlık hizmeti ve diğer hizmet alım giderleri,

· Ülke içindeki üniversiteler, TÜBİTAK’a bağlı Ar-Ge birimleri, özel sektör Ar-Ge kuruluşları ve benzeri Ar-Ge kurum ve kuruluşlarına yaptırılan Ar-Ge hizmet giderleri,

· Türk Patent Enstitüsü’nden alınacak ulusal patent tescili, faydalı model tescili ve endüstriyel tasarım tescili ile ilgili giderler.

1.10. Desteklenmeyen Giderler
Aşağıdaki giderler destek kapsamı dışındadır;

· katma değer vergisi,

· her türlü kar,

· fırsat maliyeti,

· sermaye kullanım maliyeti,

· kur farkları,

· amortismanlar,

· depozitolar,

· avans ödemeleri,

· dağıtım, pazarlama ve reklam giderleri,

· coğrafi işaret tescil giderleri

· marka tescil giderleri,

· sözleşme masrafları,

· muhasebe, sekreterlik vb idari giderler,

· brüt ücretin yanında teşvik, motivasyon, vb.  prim giderleri,

· personele nakdi ya da ayni olarak verilen yemek ve ulaşım giderleri,

· sosyal yardımlaşma vakıf ödentileri,

· seyahatlerde ulaşım ve konaklama dışındaki giderler (taksi, metro ve benzeri ulaşım giderleri desteklenmez), 

· Seyahatlerde özel oto ve kuruluş otosu ile yapılan yakıt giderleri, 

· büro makinaları, ısıtma, aydınlatma için yapılan masraflar,

· vergi mevzuatındaki kanunen kabul edilmeyen giderler,

· kira (ofis, depo, stand, vb. kiralar),

· inşaat ve tesisat giderleri ve

· kırtasiye giderleri.

2. SANAYİ AR-GE PROGRAMINA PROJE BAŞVURU ESASLARI 

2.1. Kim Başvurabilir
Sektör ve büyüklüğe bakılmaksızın firma düzeyinde katma değer yaratan, bir veya birden çok gerçek veya tüzel kişiye ait olan Türkiye’de yerleşik tüm işletmeler proje başvurusunda bulunabilir. Ancak Kanuni merkezi ve iş merkezi yurtdışında bulunan işletmelerin Türkiye’deki temsilcilik ve şubeleri ile vakıflar bu program kapsamında desteklenmezler.
Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programı uygulamasına başvuran kuruluşların vergi ve sosyal güvenlik yükümlülüklerini zamanında yerine getirmiş olmaları gerekmektedir.
2.2. Ortak Başvuru
Kuruluşun projesinde başka bir kuruluştan Ar-Ge hizmeti satın alması durumunda; kuruluşların ortak Ar-Ge Yardımı başvurusu yapmaları ya da eş zamanlı olarak ayrı ayrı proje başvurusunda bulunmaları beklenir. Ortak proje başvurusu olmaması ve her iki kuruluşun da ayrı ayrı başvurması durumunda Ar-Ge faaliyetinin gerçekleştiği yer esas alınarak proje desteklenir. Aynı Ar-Ge faaliyeti için birden fazla Ar-Ge Yardımı yapılmaz.
Kuruluşun bir başka kuruluş veya kuruluşlarla ortaklaşa gerçekleştirecekleri projeler için ortak proje başvurusu yapılabilir. Ortak yürütülen projede, projeye katılan kuruluşlardan biri muhatap kuruluş olarak belirtilir ve yazışmalar bu kuruluş ile yapılır. 
Ortak proje önerisinde her bir kuruluş için kuruluş bilgileri ayrı ayrı yer almalıdır. Örneğin kuruluşun adresi bölümünde her bir kuruluşa ait adres bilgileri verilmelidir. Aynı şekilde kuruluş bilgilerini içeren her bir bölüm ayrı ayrı form düzenlemeden doldurulabilir. Ancak proje konusu ve kapsamının açıklandığı bölümler proje bütünlüğü göz önünde bulundurularak ortak sunulmalıdır. (Proje önerisinde yer alan kuruluşlar ayrı ayrı Proje Önerisi (AGY100) hazırlamamalıdır).

Projedeki Ar-Ge faaliyetlerine ilişkin iş paketleri iş paylaşımına uygun hazırlanmalıdır. Örneğin bir iş paketi iki kuruluş tarafından ortak gerçekleştirilecekse, bu iş paketi anlatımı ortak hazırlanmalı, ancak iş paketindeki personel giderleri gerekçelendirilirken kuruluş isimleri de personel isimlerinin yanında belirtilmelidir. Eğer iş paketleri kuruluşlarca paylaşılmışsa bu durumda iş paketinin hangi kuruluşça yürütüleceğinin belirtilmesi yeterlidir.  Öngörülen adam-ay toplam değerleri her bir kuruluş için ayrı ayrı belirtilmelidir.
Maliyet formları ise M020 ve M030 formları hariç, ayrı ayrı hazırlanmalıdır. M020 ve M030 formları ise proje için bir adet hazırlanmalıdır.
 Ortak başvuru yapan kuruluş yetkilileri proje önerisini imzalamalıdır. 

Proje katılımcıları arasında işbirliğine ilişkin yetki ve sorumlulukların belirtildiği sözleşme yapılması şartı aranır. Desteklenmesi uygun görülen projelere ait AGY300 dokümanları  kuruluşlarca ayrı ayrı hazırlanıp sunulmalıdır. Desteklenmesi uygun görülen projelerde dönemsel harcamalar sonrasında her bir katılımcıya  proje harcamaları karşılığında her kuruluşun kendi destekleme oranı dikkate alınarak ayrı ayrı destekleme yapılır. 

2.3. Ortak Başvuruya Yönlendirme
Projede Ar-Ge faaliyetinin büyük oranda başka bir kuruluştan hizmet alımı yoluyla gerçekleştirilmesinin öngörüldüğü durumlarda, değerlendirmeyi ve izlenebilirliği sağlamak amacıyla projenin ortak proje olarak yenilenmesi  istenebilir.

2.4. Başvuru Zamanlaması
Herhangi bir iş gününde proje başvurusu yapılabilir. Proje başvuruları, Tebliğ, Yönetmelik ve bu Kılavuz’da belirtilen esaslara uygun olarak hazırlanarak TÜBİTAK-Teknoloji ve Yenilik Destek Programları Başkanlığı’na (TEYDEB) yapılır. Fiilen başlatılmış bir proje için de başvuru yapılabilir. Destek kararı verilen projelerde, başvurunun yapıldığı tarihten en fazla üç (3) ay öncesinden itibaren yapılan ve TÜBİTAK tarafından onaylanan harcamalar kabul edilir. Ancak proje destek başlangıç tarihi, başvuru tarihinden üç (3) ay önceki ayın ilk günü olarak alınır. Örneğin, 23 Kasım 2005 tarihinde TÜBİTAK’a başvurusu yapılan bir projenin en erken proje destek başlangıç tarihi  1 Ağustos 2005 olur. 
2.5. Başvuru Formları
Proje başvurusu Ar-Ge Yardımı Proje Öneri Bilgileri (AGY100) formunda yer alan bilgiler hazırlanarak  yapılır. AGY100 dokümanına www.teydeb.tubitak.gov.tr adresinden ulaşılır. 

3. PROJE ÖNERİ BİLGİLERİ  (AGY100)  DOKÜMANINDA YER ALACAK BİLGİLER
AR-GE Yardımı Proje Öneri Bilgileri (AGY100) kuruluşlara, projelerini TÜBİTAK’a sunmak üzere, bir proje öneri dosyası hazırlamak için takip edilmesi gereken kılavuz olarak değerlendirilmelidir. AGY100 ile sağlanacak proje ve firma bilgileri, proje önerisinin sağlıklı değerlendirilmesi için, projenin niteliği, öngörülen hedefleri, faaliyetleri ve harcamaları konusunda tam bir fikir verecek yeterlilikte olmalıdır.

AGY100 dokümanının kendisi, içerisinde bulunan formların ve bölümlerin doldurulmasını sağlayacak yeterlilikte açıklamalar, dip notlar içermektedir. Bu kılavuzda formların doldurulma tekniğinden çok, proje öneri bilgileri hazırlanırken kuruluşun sunması beklenen bakış açısına esas olabilecek hususlar açıklanmaktadır. AGY100’de belirtilen dosyalama tekniğine dikkat edilmesi değerlendirme sürecine katkı sağlayacaktır.

AGY100'ün genel olarak proje ile ilgili aşağıdaki konu başlıkları hakkında bilgi içermesi beklenmektedir.

· Proje ve kuruluş bilgileri,

· Projenin endüstriyel Ar-Ge içeriği, teknoloji düzeyi ve yenilikçi yönü,

· Proje planı ve kuruluşun alt yapısı,

· Projenin ekonomik yarara ve ulusal kazanıma dönüşebilirliği,

· Proje bütçesi

3.1. Proje ve Kuruluş Bilgileri  
Projeyi öneren kuruluşun adı, adresi; önerilen proje ile ilgili başlama tarihi, tahmini süresi; kuruluş yetkilisi ve proje yürütücüsüne ait iletişim bilgileri gibi AGY100 dosyasını incelemeye başlayan birisinin öğrenmek isteyeceği en temel bilgiler bu bölümde sunulacaktır.
Ayrıca projeyi değerlendirecek olanlara, kuruluşun faaliyet alanları, daha önce tamamladığı veya hala üzerinde çalıştığı Ar-Ge projeleri hakkında  bilgi sağlanabilecek bir bölüm de mevcuttur. Kuruluş hakkındaki tanıtım bilgilerinin AGY100'ün diğer bölümlerinde ayrıca tekrarlanmasının değerlendirme sürecine bir katkı sağlamayacağı dikkate alınmalıdır. 
Proje ve kuruluş bilgilerinin yanısıra bu bölümde, AGY100'ün Yönetmelik’e uygun olarak hazırlandığı konusunda kuruluşun bir taahhüdü olarak, proje yürütücüsünün ve kuruluş yetkilisinin imzaları gerekmektedir. 
Zaman zaman DTM/TÜBİTAK, Sanayi Ar-Ge Yardımı programının tanıtımını yapmak veya uygulamadaki başarısını değerlendirmek üzere çalışmalar yapıp raporlar hazırlamaktadır. Bu raporlarda proje ismi ve tanıtımı gibi bilgiler, başvuruda bulunulan projeler için uygulanan ticari gizlilik prensibi nedeniyle kullanılamamaktadır. Bu bilgilerin olmaması, yapılan tanıtımların veya hazırlanan raporların yeterince etkili olmasını engellemektedir. Söz konusu bilgilerin kuruluşun tanıtımına ve yeni iş birlikleri oluşturmasına yardımcı olacağı düşünülmektedir.  Dolayısıyla, bu konuda kuruluşlarımızın anlayışlı ve açık davranacağını ümit ederek, kuruluş yetkilisi ve proje yöneticisinden, önerilen proje bilgilerinin (proje ismi  ve tanıtımı) yayınlanmasına izin verdiğini ya da vermediğini belirtmesi istenmektedir. 
Örn: Proje isminin ve tanıtımının yayınlanmasına izin verilmek isteniyorsa, ilgili cümle şu şekilde değiştirilmelidir.: 
Bu proje ile ilgili olarak proje isminin ve tanıtımının TÜBİTAK tarafından yayınlanmasına izin veriyorum/vermiyorum.
Başvuruda bulunan kuruluştan, projenin gerçekleştirilmesi için öngörülen finansman kaynakları bilgisi de istenmektedir. Kamu kaynaklarının mükerrer kullanımını ve proje harcamalarının birden fazla kaynaktan hibe destek ile desteklenmesini engellemek amacıyla, kuruluşun aynı proje için hak kazandığı hibe destekler olması durumunda (TÜBİTAK, KOSGEB, AB fonları, vb.) destek kapsamında gerekli düzeltmeler yapılır. Bununla birlikte, projenin diğer hibe desteklerden yararlanıyor olması Sanayi Ar-Ge Yardımı için başvuru yapılmasına engel teşkil etmez. 
3.2. Projenin Endüstriyel Ar-Ge İçeriği, Teknoloji Düzeyi ve Yenilikçi Yönü
3.2.1. Proje Tanıtımı

Firma tarafından, proje kapsamı hakkında değerlendiricilerin genel olarak yapılacak işin içeriği hakkında bilgilenmesini sağlayacak şekilde proje tanıtımı yapılacaktır. Bu nedenle, 

· proje konusu, 

· projenin başlatılmasına sebep olan faktörler, 

· proje kapsamında yapılacak temel çalışmalar, 

· projenin somut hedef ve çıktıları, 

· proje sonunda ortaya çıkacak ürün, süreç, yöntem veya sistemin sağlayacağı teknik/ekonomik yararlar 

gibi konularda 1-2 sayfayı geçmeyecek bir metin yazılmalıdır. Bu metinde ağırlık, yapılacak işe verilmeli, okuyanları yanlış yönlendirici bilgilerden kaçınılmalıdır. Zaman zaman büyük bir sistemin küçük bir parçası için planlanmış Ar-Ge çalışmasına ait tanıtım, sistemin büyüklüğü, yapılan çalışmanın sisteme sağlayacağı katkı gibi konuların gölgesinde kalmakta, yapılacak çalışmanın içeriği hakkında bilgilendirmekten çok soru işaretleri oluşmasına neden olabilmektedir. Bu yüzden, bu bölümde anlatılacaklar yapılan çalışmanın küçük veya büyük olmasına bakılmaksızın yapılacak Ar-Ge faaliyetlerine odaklanmalıdır. Bir Ar-Ge teşviği programına başvuruda bulunulduğu göz önünde bulundurularak projedeki özgün yönler açıkça vurgulanmalı, Ar-Ge unsuru belirtilmelidir. 
3.2.2. Endüstriyel Ar-Ge İçeriği, Teknoloji Düzeyi ve Yenilikçi Yönü

Bu bölüm, AGY100 dosyasının en önemli bölümüdür Proje değerlendirmesi aşamasında projeye ilişkin bütün bilgiler bir bütün olarak değerlendirilmekle birlikte, bu bölümde sunulacak bilgiler belirleyici niteliğe sahiptir. Teknolojik yenilik ve Ar-Ge unsuru içermeyen veya bu özellikleri iyi anlatılmamış bir proje, kabul edilmeyecektir. Bu durum, Ar-Ge unsuru olup yeterli ekonomik/ulusal kazanım sağlaması beklenmeyen projelerin destekleneceği anlamına da gelmemelidir. 

Bu konuda verilecek bilgiler için AGY100 Proje Öneri Bilgileri dosyasında ve AGY200 Proje Öneri Değerlendirme Formu'nda kapsamlı bir çerçeve çizilmiştir. Kılavuzun, “Proje Önerisi Değerlendirme ve Karar Süreci” bölümü bu çerçeveyi tamamlayıcı ve vurgulayıcı olduğundan dikkatle incelenmelidir.

3.2.3. Proje Planı ve Kuruluşun Alt Yapısı  
Kuruluş, projenin başarıyla yürütülebilmesi ve sonuçlandırılabilmesi için kaynakların etkin ve verimli bir biçimde kullanılmasına yönelik plana, proje organizasyona ve yönetimine sahip olduğunu bu bölümde aktaracağı bilgilerle gösterecektir. Ayrıca, bu bölümde sunulacak iş planı, projenin amaca uygun bir şekilde gerçekleştirildiğinin izlenebilmesini sağlayacaktır. Bu konuda verilecek bilgiler için AGY100 Proje Öneri Bilgileri dosyasında ve AGY200 Proje Öneri Değerlendirme Formu'nda kapsamlı bir çerçeve çizilmiştir.

3.2.3.1. İş Paketleri  

Projenin kapsadığı faaliyetler, iş akışına uygun olarak ana ve alt iş paketlerine bölünecektir.  İş paketleri, projeye ilişkin performans değerlendirmesinde, projedeki gelişmenin ve giderlerin izlenmesinde esas teşkil edecektir. Ana iş paketleri için  AGY100’de verilen “İş Paketi Tanımlama Formu” kullanılarak iş paketinde gerçekleştirilmesi planlanan faaliyetler açıklanacaktır.
Özellikle uzun süreli iş paketleri için projenin izlenmesini kolaylaştırmak ve gelişmelerin objektif olarak değerlendirilmesini sağlamak amacıyla, projedeki gelişimi gösteren ara çıktılar öngörülen gerçekleştirilme zaman aralıklarıyla birlikte tanımlanacaktır. Ara çıktılar nihai ürünün ara aşamaları olabileceği gibi, çizimler, prototipler, test sonuçları, yazılım modülleri, raporlar, dokümanlar gibi projenin parçası olan her tür çıktıyı içerebilir. “Ara Çıktılar Formu” bu amaçla kullanılacaktır. 

3.2.3.2. Proje Gider Kalemleri Gerekçelendirmesi

Önerilen projeyi gerçekleştirmek için planlanan giderlere ait gerekçeler burada anlatılacaktır.  Gerekçelerin, giderin amacı ve projeye yapacağı katkı ile ilgili tüm soruları cevaplayacak yeterli detayda olması gerekmektedir. Gerekçesi iyi açıklanmayan giderler önemi anlaşılamadığı veya yanlış anlaşıldığı için destek kapsamı dışında tutulabilir. 
Personel giderlerine ilişkin gerekçelendirme, her bir iş paketinde görev alacak personel için iş paketi  bazında yapılırken, diğer giderler için yapılacak gerekçelendirme proje genelinde yapılan planlamaya ilişkin olacaktır. 

3.2.3.3. İş-Zaman Çubuk Grafiği

İş Paketi Tanımlama Formu ile tanımlanan ana iş paketlerinin ve bunlara ait alt iş paketlerinin, projenin başlangıcından bitişine kadar hangi tarihler arasında yer alacağı “İş-Zaman Çubuk Grafiği” ile gösterilecektir. İş-zaman çubuk grafiği iki ayrı şekilde hazırlanmalıdır: 
a) Sadece ana iş paketlerinin gösterildiği özet İş-Zaman Çubuk Grafiği (Bir sayfa seklinde düzenlenecek, iş paketlerinin isimleri ve başlama/bitiş zamanları aynı sayfada  gösterilecektir.) 
b) Ana iş paketleri ile birlikte alt işlerin de gösterildiği İş-Zaman Çubuk Grafiği 

3.2.3.4. Proje Yönetimi ve Organizasyonu

Bu bölümde istenen bilgiler, kaynakların yeterliliğini, etkin ve verimli bir biçimde kullanılacağını göstermelidir. Özellikle insan kaynağı niteliği, projenin gerçekleştirilebilirliğinde belirleyici olması nedeniyle, çok iyi planlanmalı ve açıklanmalıdır. 

3.2.3.5. Kuruluşun Ar-Ge Olanakları

Kuruluşun önerilen projeyi gerçekleştirebilecek Ar-Ge altyapı yetkinliği ve Ar-Ge deneyimine sahip olduğunu gösterecek  laboratuvar, test ortamları, Ar-Ge personeli, alet-teçhizat, yazılım araçları, kütüphane,  bilgi birikimi gibi bilgiler detaylı bir şekilde açıklanacaktır.

Bu konuda verilecek bilgiler için AGY100 Proje Öneri Bilgileri dosyasında ve AGY200 Proje Öneri Değerlendirme Formu'nda kapsamlı bir çerçeve çizilmiştir. 

3.3. Projenin Ekonomik Yarara ve Ulusal Kazanıma Dönüşebilirliği
Bu bölümde proje çıktısının firma ve ulusal ölçekte ekonomik yarara dönüşebilirliğinin ve etkilerinin değerlendirilmesini sağlayacak bilgiler yer almalı, projeye ilişkin; pazara çıkış süresi, sağlayacağı katma değer, rekabet gücüne etkisi, yurt içi/dışı pazar payında beklenen artış gibi konularda bilgiler verilerek projenin ekonomik yönü vurgulanmalıdır. 

Destek programının nihai amacı, ulusal teknolojik yeteneğimizin geliştirilmesi olduğundan, proje kapsamında üretilecek bilginin başka kurum ya da kuruluşlarla ortak üretilmesi, paylaşılabilmesi veya yayılımı önemlidir. Bu bölümde, proje sonuçlarının ulusal kazanıma dönüşümünü ölçmek için; projenin sağlayacağı ulusal teknolojik birikime katkı, yan sanayinin geliştirilmesi, üniversite işbirliğinin artırılması, yeni istihdam olanakları yaratması gibi beklentiler açıklanacaktır.

Bu konuda verilecek bilgiler için AGY100 Proje Öneri Bilgileri dosyasında ve AGY200 Proje Öneri Değerlendirme Formu'nda kapsamlı bir çerçeve çizilmiştir.

3.4. Proje Bütçesi - Proje Tahmini Maliyet Formları
Planlanan proje faaliyetlerinin yerine getirilebilmesi için öngörülen gider kalemleri, maliyet formları (M011-M016) aracılığıyla beyan edilecektir. Proje değerlendirmesi aşamasında tahmini maliyetleri daha anlaşılır kılacak , kuruluşun elinde bulunan proforma fatura, teknik broşür gibi bilgiler bu formların ekinde sunulabilir.

Proje İş Planında yer alan faaliyetlerin yapılabilmesi için gerekli olduğu düşünülen maliyet unsurlarının belirtildiği ve gerekçelendirildiği bu bölümün amacı, tahmini maliyet unsurlarının öngörülen faaliyetlere uygunluğunun değerlendirilmesini sağlamaktır. 

Personel giderleri (M011) her bir iş paketi bazında, diğer maliyet formları (M012-M016) ise projenin tümü için hazırlanacaktır. Gider kalemi planlanmayan (boş) maliyet formlarına AGY100'de yer verilmesine gerek yoktur. 
Proje bütçesi sabit maliyet üzerinden hesaplanmalıdır. Sabit maliyet değerleri, projenin hazırlandığı tarihteki değerlerdir. Proje süresi içerisindeki olası maliyet artışları dikkate alınmamalıdır. Bu durum, desteklenen projelerde gerçekleşen giderler üzerinden destek tutarı hesaplanmakta olduğundan kayıba yol açmamaktadır, bu nedenle proje bütçelendirilirken gerçekçi öngörüler yapılmalıdır. Örneğin, projede görev alacak personel-A’nın ücreti proje önerisi hazırlandığı tarihteki değer olmalı, 2 yıl sonrası için tahmini ücret yazılmamalıdır. 

Önerilen projenin Ar-Ge yardımından yararlandırılmasına karar verilmesi durumunda destekleme, yasal belgelerin sunulması ve değerlendirilmesi sonrasında yapılacağından; gider kalemlerinin planlaması yapılırken, Ar-Ge Yardımı İstek Formu’nda (AGY300) yer alan kuralların ve açıklamaların da incelenmesi uygun olacaktır.

3.4.1. Personel Giderleri Tahmini Maliyet Formu – M011

M011 formu tanımlanan her iş paketi için hazırlanacaktır. Her bir iş paketinde görev alması planlanan ve sadece kuruluş bünyesinde çalışan personele ait bilgiler bu formda gösterilmelidir.
İş paketi için personelin ayıracağı iş gücü (adam/ay) tanımlanırken aşağıda açıklanan uygulama esas alınacaktır:

· İş gücü bir aylık bazda tanımlanacaktır. Bir personelin bir ay içinde projeye ayıracağı zaman oranı 0-1 arasında, yüzde ile ifade edilen bir değer olacaktır. Örneğin, bir iş paketi için bir ayda sadece bir haftalık iş gücü katkısı olan bir personel için tahmin edilen adam/ay  0,25 olacaktır. Kuruluşta yarı zamanlı olarak ayda toplam bir hafta çalışan personel için de iş gücü planlaması yine bir ay temel alınarak hesaplanıp 0,25 olarak belirtilecektir.

· Bir personelin harcayacağı iş gücü: Adam-ay = adam/ay x ay olarak hesaplanacaktır. Örneğin, 1 kişi zamanının tamamında (1), 3 kişi zamanının yarısında (0,5), 5 kişi de zamanının çeyreğinde (0,25) projede çalışıyorsa ve proje 12 ay sürecekse toplam adam ay tutarı şu şekilde hesaplanır:
Bir aylık iş gücü  = 1+(3x0,5)+(5x0,25)

    = 4,75

Toplam adam-ay = 12 x 4,75



    = 57

İş paketinde görev alacak her personel için hesaplanan adam-ay bilgileri toplanarak, kuruluşun kullanmayı planladığı toplam iş gücü elde edilecek ve bu formda gösterilecektir. 

3.4.2. Proje Seyahat Giderleri Tahmini Maliyet Formu – M012

Proje süresince öngörülen seyahat giderleri bu formda yazılacaktır. Seyahati gerçekleştirecek personel bilgilerinin yanı sıra, detaylı açıklaması “Proje Gider Kalemleri Gerekçelendirme” bölümünde verilen seyahatin amacı, gidilecek şehir veya ülke ve tahmini maliyet bilgileri bu form ile sağlanacaktır.

Danışmanlara ait seyahat giderleri, sözleşmesinde yer alması kaydıyla M015 – Danışmanlık Hizmeti ve Diğer Hizmet Alımları Gider Formunda yer alabilir.

3.4.3. Alet/Teçhizat/Yazılım/Yayın Alımları Tahmini Maliyet Formu – M013

Proje  faaliyetleri için kullanılacak; piyasadan hazır olarak alınacak, proje sonucunda elde edilecek ürünün bir parçası olmayacak, alet/teçhizat/yazılım ve yayın alım giderleri bu formda belirtilecektir.  
Önerilen proje ihtiyaçlarını karşılamak için başka bir kuruluşa sipariş verilerek ürettirilen veya modifiye ettirilen alet/teçhizat/yazılım için Danışmanlık Hizmeti ve Diğer Hizmet Alımları Formu – M015 kullanılmalıdır. 
Alımı planlanan teçhizat önerilen projenin bir parçası olacaksa, örn: satın alınacak bir LCD monitor, proje sonucu elde edilecek ürünün bir parçası olarak ürün üzerinde kullanılacaksa, ilgili alıma ilişkin gider  Malzeme Alımları Formu – M016 içerisinde listelenecektir.

Oransal destekleme

Proje için alınması veya yaptırılması zorunlu olan alet/teçhizat/kalıpların, projenin tamamlanması sonrasında üretim veya üretimin rutin analizlerinde kullanılabilecek olması durumunda, ilgili giderler proje süresiyle orantılı olarak aylık %1.7 oranı ile destek kapsamına alınır. 
Bu durumda, destek tutarı şu şekilde hesaplanır: 

“kalıp maliyeti x dönemsel destek oranı x proje süresi(ay) x %1.7”
Örneğin, Ar-Ge faaliyetleri aşamasında plastik enjeksiyon kalıbı gerekli olan bir projede enjeksiyon kalıbının proje sonrasında üretimde de kullanılacağı dikkate alınarak, söz konusu kalıp oransal desteklenir. 
3.4.4. Yurt içi Ar-Ge Kuruluşlarına Yaptırılan İşler (Ar-Ge Faaliyetleri) Tahmini Maliyet Formu – M014 

Proje kapsamında Türkiye'deki kuruluşlara, üniversitelere, araştırma enstitü ve merkezlerine, üniversite-sanayi ortak araştırma merkezlerine sözleşme çerçevesinde Ar-Ge faaliyetlerinin bir kısmı yaptırılacaksa, ilgili giderler bu formda gösterilecektir. Söz konusu kuruluşlardan alınacak danışmanlık, test, imalat, eğitim vb. hizmet alımları bu formda gösterilmemelidir, bu tür alımlar M015 formunda gösterilecektir. 
3.4.5. Danışmanlık Hizmeti ve Diğer Hizmet Alımları Tahmini Maliyet Formu – M015 

Proje ihtiyaçlarına yönelik, kişi, kuruluş, kurum veya üniversitelerden alınacak  danışmanlık hizmetleri, eğitim hizmetleri,  maliyet muhasebesi tekniği uygulayan kuruluşun farklı birimlerinden aldığı hizmetler, kuruluş dışında yaptırılan test, ölçüm ve onay hizmetlerine ilişkin giderler bu formda gösterilir. Hizmet alımlarının neler olduğu, kimlerden veya hangi kuruluşlardan alınacağı bilgilerini içerecek şekilde listelenmelidir. Hizmet alım içeriğinin anlaşılmasını kolaylaştırmak amacıyla, yapılan veya taslak halinde olan sözleşme/protokol de AGY100'e eklenmelidir. 

Yurtdışı Ar-Ge faaliyet giderleri desteklenmemektedir. Ancak, proje ana Ar-Ge faaliyetlerinin Türkiye’de gerçekleştirilmesi koşuluyla, proje için zorunlu ve tamamlayıcı nitelikteki yurt dışı danışmanlık ve hizmet alımları proje özelinde değerlendirilerek desteklenebilmektedir. Proje önerisinde talep edilen yurt dışı danışmanlık ve hizmet alımlarının toplam maliyeti, proje toplam bütçesinin %20’sini geçemez. Desteklenen projelerde Dönemsel Ar-Ge Yardımı İstek Formları’nda yurt dışı danışmanlık ve hizmet alımlarının bu durumu TÜBİTAK’ça dikkate alınır ve uygulama buna göre yapılır.
Sipariş verilerek ürettirilen veya üzerinde değişiklik yaptırılan alet/teçhizat/yazılım (bu ürünler geliştirilecek projede kullanılıyor bile olsa malzeme olarak düşünülmeyip, M016'da beyan edilmeyecektir) giderleri de bu bölümde gösterilecektir.

Örneğin; X kuruluşu, proje kapsamında A üniversitesine yaptıracağı test ve ölçüm hizmetleri; tasarımı yapılmış PCB kartının Y kuruluşuna ürettirilmesi; B kişisinden sertifikasyon alımı, proses, alet/teçhizat/yazılım üretim veya modifikasyonu gibi konularda alacağı danışmanlık hizmeti giderlerini bu formda gösterecektir. Ayrıca, proje kapsamında, C üniversitesinin herhangi bir bölüm veya öğretim üyesinden Ar-Ge faaliyetlerini yönlendirici danışmanlık hizmeti alması durumunda da ilgili giderler bu formda gösterilecektir. 
3.4.6. Malzeme Alımları Tahmini Maliyet Formu – M016 

Proje Ar-Ge faaliyetleri sürecinde, prototip veya deneme üretiminde kullanılacak veya geliştirilecek ürünün/sistemin  bir parçası olacak; piyasadan hazır satın alınacak veya stoktan kullanılacak her türlü malzeme, miktarı ve tutarı ile birlikte bu formda listelenecektir. Proje çıktısı ürün çok sayıda modülden/üniteden oluşuyorsa, malzemeler kullanım amacına/yerine göre gruplandırılarak listelenmelidir.
3.4.7. Patent Giderleri  

Proje faaliyetleri sonucu Türk Patent Enstitüsü (TPE)’nden alınacak patent, faydalı model ve endüstriyel tasarım tescili ile ilgili giderler Proje Toplam Tahmini Maliyet Özeti Formu'nun – M020 ilgili satırında gösterilecektir. Ancak TPE’ye patent tescil başvurusu yapmak için alınan danışmanlık hizmet giderleri de M015 formunda gösterilecektir. Yurt dışı patent ve benzeri tescil giderleri desteklenmemektedir. 

3.4.8. Proje Toplam Tahmini Maliyet Özeti – M020 

Her bir iş paketi için düzenlenen personel giderleri tahmini maliyet toplamı ile projenin tamamı için hazırlanan diğer giderler projenin tahmini maliyet özetini göstermek üzere listelenecektir. Ayrıca, M011 formlarında iş paketi bazındaki  adam-ay değerlerinin toplamı, bu formda toplam adam-ay olarak verilecektir..

3.4.9. Dönemsel Tahmini Maliyet Formu – M030 

Proje toplam tahmini maliyet özetinde  öngörülen harcamaların gider akışı altışar aylık dönemler halinde (1 Ocak-30 Haziran ve 1 Temmuz-31 Aralık) verilmelidir.   
3.5. Ön Ödeme Talebi

Kuruluşun KOBİ ve/veya önerilen projenin öncelikli alanda olması durumunda, sözleşme yapıldıktan sonra desteklenen projede öngörülen harcamaları gerçekleştirmek amacıyla ön ödeme yapılabilir. Ön ödeme başvurusu AGY100 başvurusu ile birlikte veya dönemsel Ar-Ge Yardımı İstek Formları (AGY300) ile birlikte yapılabilir. Ön ödeme yapılabilmesi  için kuruluşun AGY100’de bulunan dilekçe örneğini, kılavuzdaki Ön Ödeme Talebi Bölümünü  inceleyerek doldurması ve TÜBİTAK’a başvurması gerekmektedir.

3.6. Proje Öneri Bilgileri Hazırlanırken Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar 
· Projenin endüstriyel Ar-Ge içeriği iyi açıklanmalı ve öne çıkarılmalıdır.

· Projenin teknoloji düzeyi bilimsel/teknik literatür ve standartlar referans verilerek açıklanmalıdır.

· Ürün yapısı karmaşık olan veya çok disiplinli çalışma gerektiren projelerin bu özellikleri ayrıntılı açıklanmalıdır. 

· Proje çıktısı ürünün kuruluş, sektör veya pazardaki yeniliği vurgulanmalıdır.

· Proje çıktısı ürün, kuruluşun mevcut bir ürününün geliştirilmesi niteliğinde ise, bir önceki ürün ile karşılaştırılması yeterli ayrıntıda yapılmalıdır.

· Projenin hedef, çıktı ve başarı kriterleri, net ve ölçülebilir biçimde tanımlanmalıdır.

· Projenin içerdiği Ar-Ge aşamaları iyi tanımlanmalıdır.

· Projede kullanılacak yöntem ve teknikler yeterli ayrıntıda açıklanmalıdır.

· Proje, iş paketlerine bölünmeli, iş paketleri arasındaki ilişkiler iyi kurgulanmalı, ara çıktılar tanımlanmalıdır.

· Proje ekibi projeyi gerçekleştirebilir nitelikte oluşturulmalıdır.

· Projeyi gerçekleştirmek için gerekli işbirlikleri ve hizmet alımları tanımlanmalıdır.

· Proje süresi ve bütçesi gerçekçi öngörülere dayandırılmalıdır. 

3.6.1. Sıklıkla Yapılan Hatalar ve Eksiklikler
· Teknik açıklamaların endüstriyel Ar-Ge içeriğini ortaya çıkartamaması,

· Hedef ve çıktıların belirsiz olması veya ölçülebilir olmaması,

· Başarı kriterlerinin tanımlanmış  olmaması,

· Proje sürecinin sistematik Ar-Ge aşamalarına dayalı oluşturulmaması,

· Proje çıktısının yenilikçi yönünün benzerleri ile karşılaştırmalı olarak açıklanmaması,

· Ürün-alt ürün ilişkisinin neresinde yenilik yapılacağının belirgin olmaması, 

· Kuruluşun, projedeki özgün katkısının yeterince vurgulanmaması,

· Öngörülen işbirlikleri ve hizmet alımlarının projedeki gerekliliklerinin iyi açıklanmaması,

· Proje personelinin projeyi yapabilecek yetkinlikte olmaması ve bu eksikliği giderecek bir çözümün planlanmaması,

· İş paketlerinin projedeki iş akışına uygun biçimde oluşturulmaması,

· İş gücünün, iş paketlerine uygun planlanmaması ve adam-ay değerlerinde gerçekçi yaklaşımların ön görülmemesi,

4. SANAYİ AR-GE PROJE ÖNERİSİ (AGY100)  DEĞERLENDİRME VE KARAR SÜRECİ 
Proje başvuru tarihinden desteklenmeye ilişkin kararın oluşturulmasına kadar geçen sürenin, ilgili formların gereken yeterlikte ve eksiksiz olarak TÜBİTAK’a sunulduğu durumda, 90 gün olması hedeflenmektedir. 

4.1. Proje Ön Değerlendirme
TÜBİTAK’tan başvuru tarihi almış proje öneri dosyasına TEYDEB proje numarası (örneğin TEYDEB3051005) verilerek, proje değerlendirme ve izleme sürecini yürütecek olan TEYDEB proje sorumlusu atanır. 

Proje önerisi TEYDEB proje sorumlusu tarafından ön değerlendirmeye alınır. 

Ön değerlendirmede proje öneri dosyası içerik ve biçim olarak değerlendirilir. Ön değerlendirmede projenin;

· Ar-Ge niteliği, yenilikçi ve özgün yönleri araştırılır,

· amacı, sonuçları ve yöntemleri konusunda fikir oluşturulur,

· kuruluş ve ulusal düzeydeki teknolojik katkısı değerlendirilir,

· dokümantasyon yeterlilik kontrolu aşağıdaki bilgiler dikkate alınarak yapılır:

· teknolojik değerlendirme/karşılaştırmalar

· literatür tarama

· iş paketi tanımları, iş-zaman grafiği

· iş paketi bazında bütçeleme, giderlere ilişkin açıklamalar

· yönetim planı, proje personeli bilgileri

· firmaya ait mali tablolar

· kuruluşun diğer proje başvuruları ile ilgili bilgi edinilir,

· benzer konuda diğer kuruluşların proje başvuruları ile ilgili bilgi edinilir.

Ön değerlendirme sonrasında aşağıdaki durumlardan biri gerçekleşir;

a) İçerik ve biçim olarak yeterli bulunan proje önerisi, uzmanlıkları dikkate alınarak belirlenen bir ya da birden çok hakeme değerlendirilmek üzere gönderilir.

b) Firmadan proje öneri dosyasını tanımlı bir zaman aralığında iyileştirmesi ve eksiklerin giderilmesi istenir.

c) Ar-Ge destek kapsamı ile hiçbir ilişki kurulamayan durumlarda, proje hakem ataması yapılmadan red edilmek üzere alan komitesine sunulur.

d) Türkiye Teknoloji Geliştirme Vakfı’na (TTGV) başvurusu bulunan projelerin varsa TTGV alan komite raporları ön değerlendirmede dikkate alınarak değerlendirme süreci başlatılır. 

4.2. Projeyi Değerlendirecek Hakem Belirleme  
Projeyi değerlendirecek olan hakemler projenin ilgili olduğu teknoloji alanlarında uzmanlığı olan kişiler (genellikle üniversite veya araştırma kurumları akademisyenleri) arasından seçilir. Hakem seçimi aşağıda sıralanan kriterlere göre yapılır:

· Hakemin projenin içerdiği teknoloji alanlarının birinde uzman olması hedeflenir. 

· Firmanın benzer projelerine atanan hakemler taranır. Hakemin projeler arası karşılaştırma yapabilmesi için bir hakemin önceki projelerde görev almış olması tercih edilir.

· Diğer firmaların benzer projeleri taranır. Hakemin Türkiye’deki gelişimi görerek değerlendirme yapabilmesi için bir hakemin benzer projelerde görev almış olması tercih edilir.

· Hakemlerin daha önceki projelerdeki performansları (gözlem, irdeleme, rapor niteliği, firmaya katkısı ve rapor veriş süresi) dikkate alınır.

· Daha önce hakemlik yapmamış kişiler arasından da hakem belirlenerek hakem listesi genişletilmektedir. Farklı üniversitelerden hakem belirlemeye özen gösterilir.

· Hakemlerin proje sahibi firma veya rakip firmalarla çıkar çatışması veya çakışması olmamasına ve yurt-içi Ar-Ge hizmeti veya danışmanlık alınan üniversitenin ilgili bölümünden hakem seçmemeye dikkat edilir.

Proje önerisi, uzman görüşü almak üzere hakemlere gönderilir. Hakeme, Proje Önerisi Değerlendirme Formu (AGY200) dışında, özellikle açıklanması istenen konularda ek sorular yöneltilebilir. Proje önerisinde yeterince açık olarak ortaya konmamış veya birbiriyle çelişen durumlara netlik getirilmesi v.b. gibi hususların hakem raporunda değerlendirilerek belirtilmesi istenebilir. Bunlara ilişkin not hazırlanır ve değerlendirme formuna (AGY200) eklenir. Gerekiyorsa hakemden; a.) firmanın önceki projeleri ve/veya b.)Türkiye’de bu konuda yapılan benzer projelerin nitelikleri hakkında genel bir karşılaştırma vermesi de beklenir. 

Hakemlere içerik ve biçim olarak yeterli bulunan proje öneri formu gönderilir. Projede hakemin değerlendirme yapmasını engellemeyecek eksikliklerin olduğu durumlarda da; firmaya eksik bildirimi yapılması ile projenin hakeme gönderilmesi paralel olarak gerçekleştirilebilir. 

Hakem iletişim bilgileri firmaya yazılı olarak bildirilir. Hakemlerle firmanın iletişime geçerek değerlendirme sürecini hızlandırması beklenir. Bu süreci hakem veya firma başlatabilir.

4.3. Hakem Değişikliği
Aşağıda sıralanan durumlarda proje için belirlenen hakemin değişikliği gerçekleştirilir. 
Hakemin;

· projeyi değerlendirmek istememesi,

· proje önerisini sunan firmada çalışıyor/danışmanlık yapıyor olması,

· proje önerisini sunan firmanın rakip firmasında çalışıyor/ danışmanlık yapıyor olması,

· proje hakkında görüş bildirmiş olması ve/veya projenin hazırlanmasına herhangi bir katkıda bulunmuş olması,

· daha önce yargıya intikal eden ihtilafların tarafı (hasım) olması,

· akraba, veya boşanmış olsalar bile hısım olması (3.derece dahil, kan bağı ile ve/veya ortadan kalkmış olsa bile evlilik bağı nedeniyle 2.derece dahil, sıhri hısım olması),

· tarafsız davranmayı önleyecek derecede olumlu/olumsuz düşünce/önyargı sahibi olması.

Bunların dışında firmanın gerekçeli (çıkar çatışması olması, hakemin firma tesislerindeki olumsuz tutumu vb.) yapacağı başvuruyla hakem değişikliğine gidilebilir. 

Hakem değişikliği için yukarıda verilen koşullar izleyici değişikliğinde de uygulanır.

4.4. Hakem Değerlendirmesi
Hakemler tarafından ayrı ayrı ve bağımsız olarak Ar-Ge faaliyetlerinin gerçekleştirileceği kuruluşta  inceleme yapılır. İnceleme  sonrasında hazırlanan değerlendirme raporları TÜBİTAK’a gönderilir. (Ortak sunulan projelerde, projede yer alan kuruluşların her biri ziyaret edilir.)

Hakemlerin firma ziyaretleri sırasında firmanın konu ile ilgili sunum yapması, proje yürütücüsünün, proje personelinin ve danışmanların sunuma katılması beklenir. 

Hakemler değerlendirmeleri esnasında, proje önerisi hazırlanırken izlenmesi gereken bölümleri ve bu bölümlerin gerektirdiği kriterleri dikkate alırlar. Bu kriterler aşağıda ana başlıkları verilen bölümler altında toplanır:
· Projenin endüstriyel Ar-Ge içeriği, teknoloji düzeyi ve yenilikçi yönü.

· Proje çıktılarının ekonomik yarara ve ulusal kazanıma dönüşebilirliği.

· Proje planı ve kuruluşun altyapısının uygunluğu.

TÜBİTAK proje sorumlusu, hakemlerden gelen raporları esas alarak;

a) Proje önerisinin revize edilmesini veya iyileştirilmesini ister,

b) Proje karar taslağını oluşturur.

4.5. Proje Karar Taslağının Oluşturulması
Proje sorumlusu tarafından hazırlanan Proje Bilgi Formu’nda (PBF); gerekli firma/proje bilgileri, proje kısa anlatımı, hakem isimleri, hakem görüşlerinin özeti, karar taslağı, karar taslağının gerekçeleri, tahmini destekleme oranı ve destek kapsam taslağı yer alır. PBF, projenin desteklenmesi hususunda karar üretilmesine yardımcı olmak üzere, Alan Komitesine sunulur. 

Karar taslağının oluşturulmasında, proje önerisi aşağıda sıralanan değerlendirme süreçlerinden geçirilir:

1. Firma adından (ünvanından) ve proje bütçesinden etkilenmeden (bağımsız olarak), proje önerisini Ar-Ge projesi kılan özelliklerin/unsurların değerlendirilmesi, 

Bu değerlendirme yapılırken projenin evrensel anlamda tanımlanmış, Araştırma Projesi, Geliştirme Projesi, Üründe Yenilik, Üretim Yöntemlerinde Yenilik kavramları çerçevesinde, Ar-Ge ve yenilikçilik özellikleri taşıyan yönleri ortaya çıkartılmaya çalışılır. Takip eden süreçte, firmanın daha önce yürüttüğü Ar-Ge faaliyetleri ile proje önerisi karşılaştırılır. Proje önerisinin içerdiği çalışmalar kazanılmış bir yeteneğin tekrarı niteliğinde olmamalıdır. PBF’deki destekleme gerekçeleri arasına “firmanın sürekli olarak Ar-Ge çıtasını yükselten bir davranış değişikliği içerisinde olduğunun” göstergeleri konmaya çalışılır. 

2. Projenin ekonomik yarara dönüşebilirliliğinin değerlendirilmesi, 

Değerlendirmede projenin yukarıda birinci şıkta verilen Ar-Ge özellikleri kadar önemli bir unsur da proje çıktılarının ekonomik yarara dönüşebilirliğidir. Bu iki aşamadaki değerlendirmelerden birinin olumsuz olması, projenin doğrudan reddine gerekçe oluşturabilir. Ancak firmanın kendisini iyi ifade edememesi, önerisini iyi açıklayamaması gibi durumlarda, proje önerisindeki Ar-Ge unsurlarının ve/veya ekonomik yarara dönüşebilirliğin daha iyi açıklanması ve ayrıntılandırılması istenebilir. Örneğin; bilinen bir alanda uygulanan belli bir teknolojinin farklı bir alanda uygulanması, önemli bir Ar-Ge faaliyeti içerebildiği halde, incelenecek parametreler, karşılaştırmalı sonuçlar, ulaşılması beklenen ölçülebilir sonuçlar ve çalışmanın yürütüleceği sistematik yöntemler v.b. noktalar iyi sunulmadığı için öneri, basit bir uyarlama veya teknoloji satın alma projesi olarak görülebilir. 

Bazı durumlarda, temel veya uygulamalı bilimsel faaliyetlere çok yakın bir proje önerisinin ekonomik yarara dönüşebilirliliği açıkça görülemeyebilir. Ancak bu durumda da, uzun dönemde bilginin ekonomik değere dönüşeceği ve pazardaki rakiplere karşı bir üstünlük elde edileceği gösterilmelidir. 

3. Projeyi yapabilmek için sürdürülmesi gereken faaliyetlerin değerlendirilmesi,

Ar-Ge niteliği ve ekonomik yönü yeterli bir projeyi yapabilmek için gereken faaliyetler ile proje önerisinin içerdiği faaliyetler arasındaki uyumsuzluğun/yetersizliğin varolması, genelde projenin kapsamı ile ilişkilendirilerek projenin kapsamının /yönteminin değiştirilmesi veya iyileştirilmesi istenebilir. Ancak söz konusu uyumsuzluk ve/veya yetersizlik giderilemediği takdirde bu durum red gerekçesi olabilir.

4. Gerçekleştirilecek faaliyetler ile proje öneri bütçesinin uygunluğunun değerlendirilmesi,

Gerçekleştirilmesi öngörülen faaliyetler ile proje bütçesi arasında uyumsuzluk bulunması durumunda, genellikle “destek karar yazısında” kapsam daraltılabilir veya bazı gerekli faaliyetler için kapsam genişletilebilir (özellikle proje konusunun gerektirdiği uzman istihdamı veya uygun danışmanlık alımının zorunlu görülmesi). 

5. Firmanın niteliklerinin (bilgi birikimi, insan kaynakları gibi) projeyi gerçekleştirme ve sonuçlandırmaya uygunluğunun değerlendirilmesi. 

Öneriyi sunan firmanın nitelikleri projeyi gerçekleştirebilmek için çok açık olarak yeterli değilse, bu durum bir red gerekçesi oluşturur. 

6. Yukarıda belirtilen değerlendirme aşamalarına ilave olarak, proje önerisinin destek kapsamına alınmasını güçlendirebilecek faktörler aşağıda sıralanmıştır:

a) Ulusal yarar sağlayacak unsurların değerlendirilmesi; 

· Türkiye’deki üniversite ve araştırma kurumları ile ilişkiler, 

· yan sanayi oluşturma ve geliştirme,

· ilgili sektör ve diğer sektörlere katkı,

· işbirliklerinin kalıcılığı yönünde üretilen tedbirler, 

· firmada edinilecek bilginin özümsenip kurumsallaşmasını sağlayacak araçların geliştirilmesi,

· projenin tetikleyeceği yeni çalışmaların varlığı,

· öngörülen işbirlikleri, doğuracağı etkileşim, yaratacağı etkileri,

· oluşacak bilgi birikiminin yayılımına yönelik hedef ve stratejiler,

· patente konu olabilecek çıktılar ve bu yöndeki planlar,

· projenin sosyo-kültürel hayata etkisi, eğitim, sağlık, bölgeler arası gelişmişlik, istihdam gibi konularda iyileştirme sağlama potansiyeli,

· çevreye ve canlılara olan olumlu olumsuz etkileri

b) Projenin çok ortaklı proje veya uluslararası proje olması,

c) Bir KOBİ’nin ilk Ar-Ge projesi olması,

d) Firmanın stratejik önemi olan bir konuda uzmanlaşmasını sağlayacak ve önemli rekabet üstünlüğü kazandıracak bir odaklanma içerisinde olması ve bu birikimin bir parçası olan bir proje önerisi sunması.

Yukarıda belirtilen karar taslağının oluşturulma sürecinde  proje sorumlusu değerlendirmesini; 

a) “Yönetmeliği esas alan yaklaşımlara”, Ar-Ge Yardımı ve bunu destekleyen diğer uygulamalarla oluşan bilgi birikimlerine,

b) AGY 200 formundaki hakem görüşlerine 

göre yapar. 

4.6. Alan Komitesinde Kararın Oluşturulması 
Proje, PBF, ekinde AGY100- Ar-Ge Yardımı Proje Öneri Formu ve AGY200-Proje Önerisi Değerlendirme Formları ile Alan Komitesinde değerlendirmeye alınır. Alan Komitesi, TÜBİTAK bünyesinde oluşturulan, projelerin desteklenmesi ve desteklenen projelerde destek kapsamının belirlenmesine ilişkin  kararların  oluşturulduğu kuruldur. Proje ilgili teknoloji alanına uygun olarak oluşturulan Alan Komitesinde görüşülerek, karar oluşturulur.
Alan Komitesinde görüşülen proje önerisi ile ilgili karar genellikle birbirini izleyen iki aşamada oluşturulur: 

1. Proje önerisinin Ar-Ge projesi olup/olmadığına karar verilir. Kararda kararın gerekçeleri açıkça belirtilir.

· Eldeki bilgilerle kesin bir karara varılamayan durumlarda; ek bir hakem değerlendirmesine başvurulabilir.

· Kuruluştan ek bilgiler istenerek proje yeniden değerlendirmeye alınabilir. 

· Daha önce üretilmiş kararlarla ilgili itirazları inceler ve yanıtlar.

2. Ar-Ge projesi olduğuna karar verilen önerinin destek kapsamı oluşturulur.

· Projenin kapsamı daraltılabilir/genişletilebilir. 

· Ar-Ge niteliğinin iyileştirilmesine yönelik öneri oluşturabilir. 

· Projeyi hangi hakemin izleyeceğine karar verilir.

Alan komitesi üyeleri;

· Sunulan PBF, proje öneri bilgileri, ve hakem değerlendirme formlarının içerdiği verileri kullanarak, Ar-Ge Yardımına ilişkin oluşmuş kurumsal bilgi ve deneyim ile Yönetmelik ve Tebliğ çerçevesinde karar üretir. 

· Firmayla irtibat kurmaz. Alan komitesi üyesinin firma ile bir ilişkisi varsa, ilgili alan komitesi üyesi söz konusu firmanın projesi görüşülürken toplantıya dahil olmaz.

· Bir proje ile ilgili kararı, görüşülen diğer projelerden bağımsız oluşturur. 

· Destek kararı alırken, projeler arasında herhangi bir sıralama yapmaz.

4.7. Projenin Destek Karar Bildirimi Ve Sözleşme İmzalanması
Destekleme kapsamına alınan projelere ilişkin kuruluşa Destek Karar Yazısı  ile destek kararı, kapsamı, tahmini destekleme oranı ve proje izleyicisi bildirilir. 

Desteklenmesi uygun bulunan projeler için kuruluş/kuruluşlarla bir sözleşme imzalanır. Sözleşme; proje konusunu, amacını, süresini, çalışma programını, bütçesini, TÜBİTAK  ve DTM tarafından verilmesi öngörülen destek kapsam ve kullanma usul ve esaslarını, mali ve idari konularla, fikri mülkiyet haklarına ilişkin düzenlemeyi içerir. Proje önerisi ve destek karar yazısı sözleşmenin eki olur. Desteklenmesi uygun bulunan projeler için kuruluş tarafından doldurulacak Sözleşme metni Ek-1’de verilmiştir.
Kuruluş, destek kararına ilişkin itirazı olması durumunda, bunu gerekçelendirerek sözleşme imzalanmadan önce yapmalıdır. İtirazlar, proje sorumlusu değerlendirmesinden sonra (gerektiğinde hakeme gönderilerek) Alan Komitesinde karara bağlanır. Kuruluş projenin gerçekleşme ve izleme aşamasında (AGY300) destek kapsamının değişmesine yol açan gelişmelere bağlı taleplerini AGY300’ün Değişiklik Bildirimi Bölümünde sunmalıdır.
5. ÖN ÖDEME 
5.1. Ön Ödeme Talebi
Ön ödeme talebi, Yönetmelik’in 6. Bölümünde verilen maddeler çerçevesinde proje başvurusu ile birlikte veya projenin son dönemi olmamak kaydıyla, projenin ara dönemlerinde Ar-Ge yardımı istek formu  (AGY300) ile yapılabilmektedir. Ön ödeme talebi için AGY100 ve AGY300 dokümanlarında verilen format kullanılmalıdır. Ancak projenin son döneminde ön ödeme talebi yapılamaz ve ön ödeme proje süresince bir kez istenebilir. Kuruluşların, ön ödeme tutarını harcayacakları dönemleri dikkate alarak talep başvurusu yapmaları beklenmektedir.

Ön ödeme talebini KOBİler veya projesi öncelikli alana giren tüm kuruluşlar yapabilmektedir. Proje konusunun öncelikli alanına, projenin destek kararı çerçevesinde TÜBİTAK karar vermektedir.

5.2. Talebin değerlendirilmesi ve ön ödemenin yapılması

Proje önerisinin TÜBİTAK’ça desteklenmeye değer bulunması ve sözleşme imzalanması sonrasında ön ödemeye uygun tutar kuruluşa bildirilir. Bu tutar, ön ödeme talebinde bulunan kuruluşun destek kapsamına alınan bütçesinin %10’unu ve 250.000.-YTL’yi aşmayacak şekilde belirlenir. Projenin ilerleyen dönemlerindeki ön ödeme taleplerinde, projenin kalan bütçesi dikkate alınarak ön ödeme tutarı TÜBİTAK’ça belirlenir. 
Kuruluş, TÜBİTAK’ça uygun görülen ve kendisine bildirilen ön ödeme tutarına ilişkin, Yönetmelik Madde 29’da belirtilen teminat ile Madde 28’e (destek program kodu: 1501) uygun olarak açacağı banka hesabına ilişkin bilgiyi TÜBİTAK’a verir.  Ön ödeme tutarı TÜBİTAK tarafından söz konusu özel hesaba aktarılır. 
5.3. Teminat

Teminat, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 34 üncü maddesinde belirtilen değerler üzerinden ve Kanunda belirlenen usul ve esaslara göre olmalıdır. Teminat olarak kabul edilecek değerler aşağıda gösterilmiştir:

a) Tedavüldeki Türk Parası.

b) Bankalar ve özel finans kurumları tarafından verilen teminat mektupları.

c) Hazine Müsteşarlığınca ihraç edilen Devlet İç Borçlanma Senetleri ve bu senetler yerine düzenlenen belgeler.

İlgili mevzuatına göre Türkiye'de faaliyette bulunmasına izin verilen yabancı bankaların düzenleyecekleri teminat mektupları ile Türkiye dışında faaliyette bulunan banka veya benzeri kredi kuruluşlarının kontrgarantisi üzerine Türkiye'de faaliyette bulunan bankaların veya özel finans kurumlarının düzenleyecekleri teminat mektupları da teminat olarak kabul edilir.

(c) bendinde belirtilen senetler ve bu senetler yerine düzenlenen belgelerden nominal değere faiz dahil edilerek ihraç edilenler, anaparaya tekabül eden satış değeri üzerinden teminat olarak kabul edilir.

Teminata ilişkin her türlü gider kuruluşa aittir.

Ön ödemenin usulüne uygun mahsup edilmesini müteakiben, alınan teminat kuruluşa iade edilir.

Ön ödeme teminat tutarı, mahsup edilen tutarla orantılı olarak, kuruluşun buna ilişkin talebini TÜBİTAK’a iletmesini takip eden bir hafta içinde azaltılır.
5.4. Ön ödemenin amaç dışı kullanımı

Kuruluş ön ödeme tutarı için açılan hesabın işleyişi ile ilgili tüm bilgileri dönemsel olarak (mahsuplaşma yapılana kadar), Mali Raporla beraber TÜBİTAK’a verir. Kuruluşa verilen ön ödeme tutarı sadece proje kapsamında yapılacak giderlerin karşılanmasında kullanılabilir. Bu hesapta ön ödeme tutarı dolayısıyla işlemiş faiz gelirleri TÜBİTAK’a aittir.

Verilen ön ödeme tutarı hiç bir şekilde 3. kişilere devir ve temlik edilemez. 

Ön ödemenin proje amacı ve kapsamı dışında kullanıldığının tespiti halinde, ilgili tutar 6183  sayılı Kanun hükümleri doğrultusunda tahsil edilir.

5.5. Ön ödemenin kapatılması

Ön ödeme, ödemenin yapıldığı dönemin sonundan itibaren, bir (1) yıl içinde  ve projenin son dönemini aşmayacak şekilde dönemsel destek tutarlarından mahsup edilir. Mahsuplaşma anılan özel hesaptan yapılan ilk harcamanın yapıldığı döneme ait AGY300 ile başlatılır. Son mahsuplaşmaya kadar yapılacak mahsuplaşmalarda ilgili hesaptan yapılan harcama tutarları esas alınır. 

Örneğin, destek kararı verilmiş ve sözleşmesi imzalanmış bir projede; Ocak 2006’da ön ödeme yapılmış ise mahsuplaşma 1 Temmuz 2006’da başlayıp 30 Haziran 2007’de bitecektir. Buna göre, mahsuplaşma, 2006/1. dönem, 2006/2. dönem ve 2007/1. döneme ait harcamaları içeren AGY300’lerden yapılır. Eğer ön ödeme Haziran 2006’da yapılmış ise durum yine aynı olacağı için, kullanılacağı zaman da dikkate alınarak ön ödeme talebinin uygun zamanda yapılması firma lehine sonuç yaratacaktır. İlk mahsuplaşma döneminde, özel hesaptan yapılan harcama tutarı kadar mahsup edilir.

Mahsuplaşmalar tamamlandıktan sonra artan tutar var ise, işlemiş faiz gelirleri ile beraber bu tutar kuruluş tarafından proje numarası belirtilerek en geç 1 (bir) ay içinde TÜBİTAK’a iade edilir.  Aksi taktirde, bakiye ve hesaptaki söz konusu faiz gelirleri, 6183  sayılı Kanun hükümleri doğrultusunda tahsil edilir.

Projenin, yürürlükten kaldırılması ve iptal edilmesi durumlarında Yönetmelik 22inci maddesi uyarınca ön ödeme tutarı verilen diğer desteklerle birlikte geri alınır. Ayrıca, projenin (mücbir sebepler hariç) geçici durdurulması ve devir edilmesi durumlarında kuruluş, ön ödemeye ilişkin bakiye tutarı, söz konusu kararın kuruluşa bildirildiği tarihten itibaren bir (1) ay içerisinde TÜBİTAK’a iade eder. Aksi durumlarda, yapılan ön ödeme, 6183  sayılı Kanun hükümleri doğrultusunda tahsil edilir. Ön ödeme proje süresince bir kez isteneceği için projeyi devr alan kuruluş tekrar ön ödeme talebinde bulunamaz.
6. AR-GE YARDIMI İSTEK FORMU (AGY300) BAŞVURU ESASLARI 

6.1. Başvuru Zamanlaması ve Şekli
Destek programından yararlandırılması uygun görülen projeler için, proje sahibi kuruluşlar Ar-Ge yardımı istek formu (AGY300) başvurularını projenin altı aylık (Ocak-Haziran veya Temmuz-Aralık dönemleri) faaliyet ve harcamalarını içerecek biçimde hazırlayarak en geç takip eden dönemin sonuna kadar TÜBİTAK’a sunacaklardır. Örneğin; kuruluşa ait 2005/2 dönemine ait Ar-Ge Yardımı İstek Formu, takip eden dönem olan 2006/1.dönemin sonuna kadar, bir başka ifadeyle 30 Haziran 2006 tarihine kadar TÜBİTAK’a verilmek zorundadır. 

Ancak mücbir veya haklı bir nedenle verilemeyen Ar-Ge Yardımı İstek Formu dönemsel başvuruları takip eden ikinci dönemin sonuna kadar kabul edilebilir.

Projenin bitiş döneminde dönem sonu beklenmeden AGY300 hazırlanıp sunulabilir.  
AGY300 projenin fiziksel ve mali gerçekleşmelerinin incelenerek değerlendirilebilmesini sağlamak üzere Dönem Raporu ve Mali Rapor’dan oluşmaktadır.
AGY300 her biri ayrı klasör içerisinde (tercihen kırmızı renkli, iki delikli klasör olmalı, her bölüm seperatör ile ayrılmalı, mali belgeler ilgili gider formlarının hemen ardından ve formdaki sıraya uygun verilmeli, sayfalar tek tek veya topluca bir naylon dosyaya konmamalı, zımbalanmamalı, spiral ya da cilt yapılmamalıdır), biri asıl iki kopya  olarak TÜBİTAK’a ön yazı ekinde teslim edilecektir.

Kuruluşların hak kaybına uğramaması için, ilk AGY300 formları sözleşmenin imzalandığı tarihi izleyen dönemin sonuna kadar sunulabilir. Proje başlangıç tarihinin gecikmesi nedeniyle AGY300’ün sunulamayacağı durumlarda kuruluş TÜBİTAK’ı bilgilendirir. Sözleşme imza tarihini takip eden dönem sonuna kadar ilk ve var ise takip eden Ar-Ge Yardımı İstek başvuruları yapılmayan (ve gecikme hakkında bilgi verilmeyen) projeler, kuruluş tarafından geri çekilmiş kabul edilir.

Örnek: Proje başlama tarihi :01.01.2005 olan bir projenin sözleşmesinin TÜBİTAK’ça imza tarihinin 29.12.2005 olması durumunda bu projeye ilişkin 2005/I. ve 2005/II. Ar-Ge Yardımı İstek Formlarını en geç 30.06.2006 tarihine kadar verilmesi gerekmekte olup, aksi durumda proje kuruluş tarafından geri çekilmiş kabul edilecektir. 
Söz konusu harcama ve başvuru dönemleri, 1 Ocak – 30 Haziran ve 1 Temmuz – 31 Aralık olmak üzere yılda iki dönemdir.

Harcama dönemini  takip eden dönemin sonuna kadar başvuruda bulunulmaması durumunda, daha sonraki dönemlerde yapılacak bildirimlerde dahi söz konusu dönemle ilgili değerlendirme ve ödeme yapılmaz. 

Kuruluşun dönemlere ilişkin Ar-Ge yardımı istek formlarını ilgili tarih aralığında TÜBİTAK’a sunmaması ve herhangi bir yazılı gerekçe olmaması  durumunda TÜBİTAK izleyici görüşünü de alarak projenin geçici olarak durdurulmasına karar verir ve Yönetmeliğin ilgili hükümlerini uygular. 
6.2. Ar-Ge Yardımı İstek Formunda Yer Alacak Bilgiler 
6.2.1. Dönem Raporu Hazırlama Esasları

Desteklenen projenin her bir dönemi için hazırlanacak AGY300 içinde yer alan Dönem Raporu, ilgili dönem içinde elde edilen teknik kazanımları, yapılan faaliyetleri, projedeki ilerlemeyi, ara çıktıları, zaman/maliyet/kapsam gerçekleşmelerini, planlanandan sapmaları ve nedenlerini, bu sapmaların proje gelişimine etkisini, alınması gerekli önlemleri ve benzeri bilgileri içerecek bir dokümandır. 

Dönem Raporu’nun ana işlevi, izleyicinin proje gerçekleşmelerini dönemsel bazda ancak proje sürecinin bütünlüğü içinde izleyebilmesine ve Proje Öneri Bilgileri (AGY100) ile karşılaştırmalı yorumlayıp değerlendirebilmesine yardımcı olmaktır. İzleyici proje gelişimi, desteklenecek giderler, projenin Ar-Ge unsuru ve benzeri konulara ilişkin görüş ve önerilerini raporladığı Dönemsel İzleme Formu’nu (AGY400) öncelikle Dönem Raporu’na başvurarak hazırlayacaktır. Bu form (AGY400) TÜBİTAK’ça projeye desteğe devam edilip edilmemesi konusundaki kararın verilmesinde ve desteğe devam edilecekse de desteklenecek gider kapsamının belirlenmesinde kullanılacaktır. Dolayısıyla, Dönem Raporu son derece kritik bir öneme sahip olup, dönemsel izleme faaliyetinin başlatılabilmesi için yeterli düzeyde hazırlanmış olması  koşulu aranmaktadır. Projenin bilimsel ve teknik olarak yürütülmesinden sorumlu olan proje yürütücüsü tarafından hazırlanacak Dönem Raporu’nun eksik olması veya yetersiz bulunması halinde kuruluşa süre verilerek eksikliğin tamamlatılmasına çalışılacaktır. Bu süre içinde AGY300 izleyiciye gönderilmeyecek ve verilen süre içinde eksikliğin tamamlanmaması halinde de proje destek süreci durdurulabilecektir. 

AGY300’de Dönem Raporu’nun hazırlanmasına yönelik bir format verilmiştir. Bu format, hangi bilgilerin nasıl bir düzenle sunulması gerektiğini göstermektedir. Aşağıda Dönem Raporu hazırlanırken dikkat edilecek konular, ilgili bölüm başlıkları altında açıklanmaktadır;

I- Dönem Faaliyetleri

Bu bölümde rapor edilen dönemde yapılan faaliyetler ve elde edilen çıktılar açıklanacaktır. İzleme etkinliğini kolaylaştırmak için, rapor edilen dönemde aktif olan her bir iş paketi için dönem faaliyetleri ayrı ayrı açıklanmalıdır. Bu nedenle AGY300 Dönem Raporunda verilen format iş paketi bazında düzenlenmiştir. 

Bu bölümün başında, dönem öncesinde iş paketinde gelinen son aşama hakkında kısa bir özet verilmesi beklenmektedir. Bu özet ile birlikte iş paketlerinin gelişim süreci daha net izlenebilecektir.

Bu bölümde son duruma ilişkin bilgiler sunulduğu için iş paketlerinin başlama bitiş tarihleri; proje önerisindeki tarihler değiştiyse son öngörüler yazılmalıdır.

Gerçekleşen faaliyetler hakkında, Proje Öneri Bilgileri’nde söz konusu iş paketi için öngörülen faaliyetlerle karşılaştırma yapılarak bilgi verilmelidir. 

İş paketi çıktısı, aynı zamanda projenin ara çıktıları da olup, tasarım dokümanı, test raporu, ürün modülü, yazılım, yarı mamül gibi unsurlardan biri olabilir.

II-Proje Planına Uygunluk

Bu bölüm projenin objektif göstergelere dayalı olarak izlenebilmesini sağlayacak bilgiyi içerecektir. Bu nedenle bu nitelikteki bilgilerin karşılaştırmalı ve sapmaların açıklandığı tablolar halinde sunulması istenmiştir. Bu bölümde istenen tablolar için Dönem Raporu formatında örnek tablolar verilmiştir. 

Bu bölümün altında yer alan 
Proje Değişiklik Bildirimi talimatlarına uyulması özellikle gerekli önlem ve kararların TÜBİTAK’ça zamanında alınması açısından önemlidir. Bu konuda ayrıca Kılavuz’un Değişiklik Bildirimi ve Onay Süreci bölümü altında da açıklama yapılmıştır. 

Kuruluşun etkin olarak uygulayacağı proje yönetimi faaliyetlerinin projenin plana uygun yürütülmesindeki olumlu rolü dikkate alınarak, bu bölüm altında  proje yönetimi faaliyetlerinin kısaca açıklanması da istenmektedir.

III- Projenin Ar-Ge Kazanımları

Projelerin desteklenmesindeki temel gerekçe, projenin içerdiği Ar-Ge unsuru/unsurları nedeniyle firmanın kazanacağı bilgi birikimi, beceri ve yeteneklerdir. Projenin desteklenmesine esas teşkil edecek Ar-Ge unsurunu oluşturan yönleri, ağırlıklı olarak Proje Öneri Bilgileri’nin (AGY100) Bölüm B- Projenin Endüstriyel Ar-Ge İçeriği, Teknolojik Düzeyi ve Yenilik Yönü başlığı altında açıklanmakta ve/veya destek karar yazısında belirtilmektedir. Dönem Raporu’nda bu bölüm altında, söz konusu öngörülerin ne kadarının gerçekleştirildiği, ne gibi bilgi, beceri ve yeteneklerin kazanıldığının açıklanması istenmektedir. Bu açıklamaların birikimli yapılması, yani her bir dönem raporunda önceki dönem verilen bilgilerin de tekrar edilmesi bütünlüğün görülmesini sağlayacaktır. 

6.2.2. Mali Rapor Hazırlama Esasları
6.2.3. Mali Raporun Hazırlanması
Kuruluşların dönemsel Ar-Ge Yardımı İstek Formları içerisinde yer alan Mali Raporlarının tüm bilgi ve belgeleri kapsayacak şekilde eksiksiz ve tam olarak düzenlenmesi en önemli esastır. Mali Rapor destek kapsamına uygun olarak hazırlanmalıdır. Mali Rapor’un tam ve eksiksiz düzenlenmesinin başlıca yararı, kuruluşun Ar-Ge Yardımından zamanında, süratli ve etkin bir şekilde faydalanmasını sağlamaktır.

Mali Raporda yer alan harcamaların, gider belgelerinin ve hesapların doğruluğundan ve mali mevzuata uygunluğundan kuruluş yetkilisi ve diğer ilgililerle birlikte Proje Mali Sorumlusu sorumludur. 
Proje Mali Sorumlusunun kuruluşun mali birimlerinde görev alan kişiler arasından seçilmesi uygun olacaktır. Mali mevzuat bilgisine hakim olması beklenen Proje Mali Sorumlusu,  projenin mali yönüne her açıdan vakıf olmalıdır.
6.2.4. Harcama ve Gider Belgelerinin Kapsamı
Dönemsel Ar-Ge Yardımı İstek Başvurularında kuruluşa gönderilen destek karar yazısında belirtilen kapsam dikkate alınmalıdır.
Destek kararı verilen Ar-Ge projelerinde, proje önerisi başvurusunun TÜBİTAK’a yapıldığı tarihten 3 ay öncesine kadar yapılan ve TÜBİTAK tarafından onaylanan harcamalar kabul edilir. Bu tarihten öncesine ait Ar-Ge projesine ait harcamalar  gerçekleşmiş olsa bile kabul edilmez. Bir başka ifadeyle, mal ve hizmet alımlarının harcama ve giderlerine ait belgelerin düzenleme tarihinin, TÜBİTAK’ça kabul edilen proje destek başlama tarihinden sonra  olması gerekmektedir.
Projenin başlama tarihinden önce alınan mal ve hizmet alımları (stoktan kullanılan malzeme ve sarf giderleri hariç) proje kapsamında gider ve harcama olarak değerlendirilmez. Ancak, mal ve hizmet alımlarına ait ödemenin proje başlama tarihinden önce yapılması, mal ve hizmet alımına ait faturanın düzenleme tarihinin ise projenin destek süresi içerisinde olması durumunda bu tür mal ve hizmet alımları destek kapsamında değerlendirilir. 

6.2.5. Gider Belgelerinin Sunumu ve Kabulü 
Destek konusu harcama ve giderlere ilişkin belgelerin (ücret bordrosu, fatura, sözleşme, ödeme belgesi, vb.) destek başvuru dönemleri itibariyle TÜBİTAK’a sunulması gerekir. Ancak, personel giderleri dışında sunulan harcama ve gider belgeleri, başvurusu yapılan dönem içinde değil de, başvurusu ve değerlendirmesi yapılmış olan önceki dönemlerde yapılmış bir harcama ve gider belgesine ait olabilir.

Örneğin; kuruluşun 2005/1 ve 2005/2. dönem ile ilgili Ar-Ge Yardımı İstek Formu başvurusunu yaptığını ve dönemsel harcamalarının değerlendirildiğini varsayalım. Bu kuruluşun takip eden 2006/1.dönem ile ilgili Ar-Ge Yardımı İstek Formu içerisinde bulunan Mali Raporda, önceki dönemlerinde (2005/1. veya 2005/2. dönemlere ait) beyan edilmesi unutulan mal ve hizmet faturası var ise, bu faturalar ile ilgili ödeme belgeleri 2006/1.dönemi Mali Raporunda gösterilebilecektir. Ancak önceki dönem Mali Rapor’larında beyan edilmesi unutulan personel maliyetleri takip eden dönemlerin Mali Raporlarında beyan edilemeyecektir.  Personel maliyetleri sadece gerçekleştiği dönem için sunulmalıdır.   

Yeminli Mali Müşavirlik (YMM) Ar-Ge Harcamaları Değerlendirme Raporu (AGY500) ile yapılacak taleplerde, proje konusu gider ve harcama belgeleri fotokopilerinin YMM tarafından mühür ve imza ile onanmış olarak destek başvuru dönemleri itibariyle TÜBİTAK’a sunulması gerekir.
6.2.6. Gider Belgelerinin Tarihi
Destek başvuru dönemi içinde beyan edilen harcama ve gider belgelerinin (fatura ve fatura yerine geçen vesikaların) düzenleme tarihinin proje süresi  içinde olması kaydıyla; belge tutarına ait ödemenin bir kısmının veya tamamının takip eden dönemlerde gerçekleştiğinin mali denetim sürecinde  görülmesi halinde, söz konusu belgeye ait destekleme belgenin beyan edildiği dönemde yapılır. 

Örneğin; 2005/2. döneme ait Mali Rapor içerisinde mal ve hizmet alımına ait bir faturanın ödemesi, 2005/2.dönemde gerçekleşmemiş, ancak ödeme 2006/2. dönemde gerçekleşmiş ve belgelenmiş olması durumunda, bu mal ve hizmete alımına ait faturadaki tutar 2005/2. dönem desteklenecek harcama tutarının içerisinde değerlendirilir. Bu ödeme proje bitimini takip eden dönemin sonuna kadar yapılsa dahi, faturadaki tutar desteklenecek harcama tutarının içerisinde değerlendirilir.

Ayrıca, proje kapsamında yapılan alıma ait gider ve harcama belgelerinin düzenleme tarihinin proje süresi içerisinde kalması kaydıyla, ödemenin proje bitimini takip eden dönemde  yapılması durumunda da destekleme, belgenin beyan edildiği dönemde ve ödenen tutar üzerinden yapılır. Bu durumda mal ve hizmet alımına ait faturanın ödeme belgesinin, beyan edildiği dönemde bulunması gereklidir.
6.3. Mali Belgelendirme
Kuruluş, proje kapsamında satın aldığı mal ve hizmetlere ilişkin olarak, Vergi Usul Kanunu’nda sayılan fatura ve fatura yerine geçecek belgeleri kuruluş adına düzenletir.

Kuruluş dönem başvuru dosyasında, proje personeline ait giderler için ilgili mevzuat çerçevesinde yasal bilgileri ihtiva eden, mevzuata göre düzenlenmiş ve gerekli bilgileri içeren tüm gelir kalemlerini ayrıntılı olarak gösteren ücret bordrolarını düzenler.Gerektiğinde proje personeline ait ücretlerin karşılaştırılabilmesi için proje öncesi son üç dönemlerine ait ücretler de değerlendirilir. 
Kuruluşların gerek bünyelerinde yapacakları, gerekse bünyeleri dışında yaptıracakları projeye ilişkin faaliyetlerin desteklenebilmesi için söz konusu harcamaların ölçülebilir ve faturalandırılmış veya fatura yerine geçecek belge düzenlenmiş olması gerekmektedir.

Döviz cinsinden alımlarda, fatura tarihindeki Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası döviz alış kuru esas alınır. Ödeme tarihindeki döviz alış kurunun fatura tarihindeki döviz alış kurundan düşük olması halinde, ödeme tarihindeki döviz alış kuru dikkate alınır.  Yönetmelik’in 36 ıncı maddesinin ikinci fıkrasındaki “İbraz edilen belgelerdeki giderlerin döviz cinsinden olanlarında, ödeme tarihindeki Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası döviz alış kuru esas alınır” ifadesi, 98/10 Sıra No’lu Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin Tebliğ’in  14 üncü maddesinde aynı paralelde yapılacak değişiklikten sonra yürürlüğe girecektir.

6.4. Gider Formları Düzenlenmesi
Gider kalemi bazında yapılan gider ve harcamalarla ilgili bilgiler, form kodu G011’den G017’ye kadar verilen gider formlarına, projenin dönemsel toplam gideri ise Proje Dönemsel Toplam Giderler Tablosu’na (G020) ve Proje Birikimli Giderler Akış Tablosu’na (G030) işlenecektir.Bu formlar şunlardır;

1. Personel Giderleri Formu (G011)
i. Personel Aylık Maliyet Formu (G011-A)
ii. Personel Ortalama Aylık Maliyet Formu (G011-B)

2. Seyahat Giderleri Formu (G012)
3. Alet / Teçhizat / Yazılım / Yayın Giderleri Formu (G013)
4. Yurtiçi Ar-Ge Kuruluşlarına Yaptırılan İşlere Ait Giderler Formu (G014)
5. Danışmanlık Hizmeti ve Diğer Hizmet Giderleri Formu (G015)
6. Malzeme Giderleri Formu (G016)
i. Stoktan Kullanılan Malzeme Giderleri Formu (G016-A)

7. Patent Giderleri Formu (G017)

8. Proje Dönemsel Toplam Giderler Tablosu (G020)
9. Proje Birikimli Giderler Akış Tablosu (G030)
Gider formlarında listelenen gider ve harcamaların tümüne ilişkin yasal belgeler (ücret bordroları, fatura, serbest meslek makbuzu, müstahsil makbuzu, gider pusulası, yazar kasa fişi, perakende satış fişi, sevk irsaliyesi, dahili mal ve hizmet bordrosu, vb.) formların ekinde bulunmalıdır. Yasal belgelerin ilgili mevzuatta belirtilen tüm bilgileri ihtiva etmesi gerekmektedir.
Gider formları ekindeki yasal belgeler üzerine “Aslı gibidir.” ifadesi yazılarak, kuruluş kaşesi üzerine kuruluş yetkilisi ya da kuruluş tarafından yetkili kılınan kişi ya da kişiler tarafından imzalanarak (sıcak imza) onaylanmalıdır. Gider formlarında “Kuruluş Yetkilisi” olarak gösterilen kişi/kişilerin firmanın en son tarihli noter tasdikli imza sirkülerinde belirtilen kişiler olmasına dikkat edilmelidir.

İmza Sirküleri her dönem noter onaylı olarak dosyaya eklenecektir. Ancak yetkili imzalarda değişiklik olmadıkça, izleyen dönem dosyalarına firma yetkilisince onaylanmış noter onaylı imza sirküleri fotokopisi konulması  ve sirküler aslının hangi dönem dosyasında bulunduğunun belirtilmesi yeterli olacaktır.
Gider formlarındaki bilgileri destekleyen yasal belgeler okunaklı olmalı ve gider formlarındaki sıraya uygun olarak iki takım (1 adet sıcak imzalı, 1 adet soğuk kopya) olarak hazırlanmalı ve tüm belgeler iki delikli klasöre takılmalıdır. Plastik dosya, cilt, spiral, vs. içine konulmamalıdır.
Gider formları düzenlenirken Katma Değer Vergisi hariç (KDV’siz) tutarlar esas alınacaktır. KDV dahil işlemlerde KDV çıkartılarak formlara aktarılmalıdır.   

Gider formlarında yer alan gider belgeleri ile ilgili muhasebe yevmiye tarih ve numarası, yasal defter kayıtları ile bire bir eş olmalıdır. Bu formlar düzenlenirken “Belgenin Yevmiye Tarihi ve Numarası” sütunundaki bilgiler kesinlikle doldurulmalı ve bu bilgiler firmanın yasal defterlerindeki kayıtlarla aynı olmalıdır.                      

Belge olarak sunulan fatura, kapalı düzenlenmiş ise, bu bir fiili harcama belgesi olarak kabul edilecek, gerektiğinde söz konusu faturaya ilişkin ödeme belgesi ve/veya muhasebe kayıtları istenebilecektir.

Fatura açık düzenlenmiş ise; firmanın yaptığı ödeme şekline göre; kasa tediye fişi (nakit veya çek/senet), banka veya özel finans kurumu havale makbuzu, elektronik ortamda yapılan ödeme usulleri (internet ortamından alınan ödeme belgeleri mutlaka ilgili banka onaylı olacak), kredi kartı hesap ekstresi ve ödemesine ilişkin belge, banka veya özel finans kurumlarından alınan teyit yazısı (ödeme-transfer-havalenin gerçekleştiğine ilişkin teyit yazısı), şirketler grubu veya şirketler arasında karşılıklı ödemeyi gösteren dekont, satıcı firmanın tahsil fişi (nakit veya çek/senet) şeklinde ödeme belgesi yerine geçen belgeler ve ödemeyi gösteren tüm muhasebe kayıt ve belgeleri, ödeme belgesi olarak faturaya eklenecektir. Alımlarda cari hesap ilişkisi durumunda cari hesapların muavin kayıtları da istenebilecektir. 

Dönem içinde ödemesi yapılmamış faturalar (tahakkuku yapılmış - kapanmamış faturalar), izleyen dönemlerde de (ödendiği dönemin harcama belgeleri ile beraber) gider olarak sunulabilir. Bu durumda açık kalan kısmın ödeme belgeleri faturaya eklenerek sunulacaktır.

Proje kapsamında yapılan tüm ödemelerin (ücretler ile mal ve hizmet alımları) 320 sıra numaralı Vergi Usul Kanunu Genel Tebliği ve konuyla ilgili müteakip tebliğlerde belirlenen sınırların altında kalsa dahi bankalar ve özel finans kurumları aracılığıyla yapılmasına özen gösterilmelidir.

Yasal defter kayıtları ve belgelerin orijinal kopyaları, her ayın muhtasar beyannameleri, her ayın Katma Değer Vergisi Beyannamesi (sorumlu sıfatıyla verilen Katma Değer Vergisi Beyannamesi dahil), her aya ait SSK Aylık Prim ve Hizmet Belgelerine ait tahakkuk fişi ve ödeme belgelerinin orijinal nüshaları gerektiğinde istenebilir veya yerinde incelenebilir.
Kuruluşların, Ar-Ge Yardımı İstek Formu’nda belirtilen ve istenen belgelerin bir ya da bir kısmını haklı bir nedenle ibraz edememesi durumunda, bu belgelerin yerine geçmek üzere, yasalara ve mali mevzuata uygun başka belge ve bilgileri isteyerek değerlendirmeye tabi tutmak üzere TÜBİTAK yetkilidir.
Ar-Ge Yardımı İstek Formu’nun Mali Rapor bölümünde formların doldurulmasına ilişkin detaylı açıklamalar yapılmıştır.   
       

6.5. Satın Alma ve Mülkiyet
Desteklenen projeler için kuruluşlar, proje kapsamında yapacakları satın almaları kendi mevzuatı ve genel hükümler çerçevesinde gerçekleştirirler. TÜBİTAK tarafından sağlanan destekle alınan makine teçhizatın mülkiyeti Kuruluşa aittir.
6.6. Muhasebe ve Ödeme İşlemleri    
Kuruluşlar, desteklenen proje kapsamında yapacakları harcamalara ilişkin muhasebe ve ödemelere ilişkin işlemleri ilgili mevzuat ve genel hükümlere göre gerçekleştirirler. 
6.7. Muhasebe Kayıtları ve Hesap Düzeni
Kuruluşlar, Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) projelerinin harcamalarına ait muhasebe kayıtlarını Vergi Usul Kanunu, Muhasebe Sistemi Uygulama Tebliği, Türkiye Muhasebe Standartları ve Uluslararası Muhasebe Standartları’na uygun olarak tutmaya ve söz konusu projelerin harcamalarının yasal defterlerde belirtilen muhasebe kayıtları ve mali tablolarda kolayca izlenmesine olanak verecek şekilde düzenleme yapmaya özen göstermelidir.  
6.8. Belgelerin Saklanması
Projelerle ilgili her türlü gelir ile harcama ve giderlere ilişkin belgelerin asılları, kuruluş tarafından ilgili mevzuat hükümlerine göre 10 (on) yıl süre ile muhafaza edilir. Gerek projenin yürütülmesi aşamasında, gerekse projenin tamamlanmasından sonra ihtiyaç duyulması durumunda TÜBİTAK ve DTM tarafından kuruluşta denetim yapılır. TÜBİTAK’a verilen tüm belge ve bilgilerin ve eklerinin saklanmasında Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik hükümler geçerlidir. 

6.9. Haksız veya Fazla Ödeme
Kuruluşlar tarafından sahte ve muhteviyatı itibarıyla yanıltıcı belge ve bilgi verilmesinden dolayı haksız ödeme yapıldığının tespiti halinde kuruluşa yapılan ödemeler kuruluştan “6183 Sayılı Amme Alacakları Tahsil Usulü Hakkında Kanun” hükümleri uyarınca tahsil edilir. Ayrıca fiilin Türk Ceza Kanunu uyarınca suç teşkil etmesi halinde kuruluş hakkında anılan Kanunun ilgili hükümleri uygulanır.

Kuruluşa yukarıda belirtilen hususların dışında fazla ödemenin yapılması durumunda, fazla ödenen tutar, kuruluşun bir sonraki dönem alacağı destek tutarından faizsiz olarak mahsup edilir, varsa kalan tutarın TÜBİTAK tarafından kuruluşa bildirilmesini müteakiben bir (1) ay içerisinde, TÜBİTAK’a proje numarası belirtilerek iade edilir. Aksi takdirde, yapılan fazla ödeme, 6183  sayılı Kanun hükümleri doğrultusunda tahsil edilir. 

Kuruluşa verilen desteğin, Yeminli Mali Müşavirin hatalı değerlendirmesi üzerine haksız yere verildiğinin TÜBİTAK tarafından anlaşılması halinde, Yeminli Mali Müşavir söz konusu desteğin geri alınması sürecinde doğrudan muhataptır. Ayrıca, bu durum Yeminli Mali Müşavirin bağlı olduğu meslek kuruluşuna da bildirilir.

6.10. Proje Kapsamında Sağlanan Diğer Hibe Destekler
Projede KOSGEB vb. kamu kaynaklarından ve uluslararası kaynaklardan (AB Çerçeve Programları vb.) sağlanan geri ödemesiz (hibe) destekler proje ve dönem başvurularında desteklemeye  ilişkin bilgi ve belgeler ile birlikte belirtilir. Geri ödemesiz destekler, TÜBİTAK tarafından proje harcamalarından düşülerek desteklenmeye esas harcama tutarı belirlenir. Geri ödemesiz desteklerin alınmaması durumunda, proje kapsamında bir destek alınmadığına ilişkin açıklama proje ve dönem başvurularında belirtilir.   Kredi şeklinde (geri ödemeli) alınan destekler için böyle bir uygulama yapılmaz.
6.11. Projenin Devredilmesi

Kuruluşlar, desteklenmesi uygun görülen Ar-Ge projelerini, gerekçelerini de belirterek başka kuruluşa devretme hakkına sahiptir. Kuruluşlar bu konuda düzenleyecekleri belge ve bilgiler ile devir gerekçelerini anlatan bir ön yazı ile TÜBİTAK’a başvururlar. TÜBİTAK devredilen projeye desteğin devamına, gerektiğinde izleyici görüşüne de başvurarak karar verir. TÜBİTAK’ın gerekçeleri uygun bulması durumunda, kuruluş tarafından Ek-3’de verilen “Ar-Ge Projesi Devir Protokolü” formatında düzenlenir ve  TÜBİTAK’a başvurulur. 
Projenin devrine ilişkin   karar DTM’nin onayı sonrasında uygulanır.
7. AR-GE YARDIMI İSTEK BAŞVURUSU (AGY300) DEĞERLENDİRME, İZLEME VE DESTEK SÜRECİ
Ar-Ge Yardımı İstek Formu başvuru tarihinden teknik ve mali incelemenin tamamlanarak dönemsel destek oran ve tutarının belirlenmesine kadar geçen sürenin, ilgili formların gereken yeterlikte ve eksiksiz olarak TÜBİTAK’a sunulduğu durumda, 90 gün olması hedeflenmektedir. 
7.1. Teknik Değerlendirme ve İzleme

AR-Ge Yardımı İstek Formu, TÜBİTAK proje sorumlusu tarafından AGY100, sözleşme ve destek karar yazısı doğrultusunda aşağıda belirtilen konular dikkate alınarak ön değerlendirmeye alınır.

· teknik doküman eksikleri veya iyileştirilmesi/ açıklanması gereken hususlar varsa tamamlatılır, 

· dönemsel iş paketi gerçekleşmeleri, birikimli olarak gelinen nokta ve ara çıktıları gösteren teknik kazanımlar incelenir,

· planlanan gerçekleşen faaliyetlerin  karşılaştırılması yapılır, 

· harcamalar ve faaliyetlerin uyumu değerlendirilir,  
· dönem değerlendirmesini kolaylaştırmak amacıyla izleyiciye özel not hazırlanır.
Ön değerlendirme sonrasında dosyanın bir kopyası izleyiciye diğer kopyası da TEYDEB Mali Değerlendirme Grubu’na aktarılır. Mali değerlendirmede, proje sorumlusu tarafından onaylanan giderlerin mali mevzuata uygunluğu denetlenir.
İzleyicinin görüşü, kuruluşu yerinde yapacağı ziyaret sonrasında hazırlayacağı Dönemsel İzleme Raporu (AGY400) ile alınır. Hakem değerlendirmesi sırasında, proje tamamlanmışsa izleyici görüşü alınmayabilir.
Proje sorumlusu tarafından mali mevzuata uygunluk denetimi ve izleyici raporu tamamlanmış dosya üzerinde aşağıdaki işlemler gerçekleştirilir;
· izleyicinin dönemsel faaliyetler, çıktılar, teknik kazanımlar, plana uygunluk, giderler, Ar-Ge kazanımları hakkında görüş ve değerlendirmelerini içeren  Dönemsel İzleme Raporu incelenir,
· izleyici desteğin devamı görüşündeyse, desteklenecek giderlerle ilgili son değerlendirme yapılır ve desteklemeye esas harcama tutarı belirlenir, 

· destek oran ve tutarı hesaplanır,

· DTM dokümantasyonu hazırlanır (proje bilgi formu, ekonomik bilgi formu, proje gerçekleşen gider dağılımı, proje gelişme/sonuç bilgisi ve raporu), 

· projenin ilgili dönemi ile ilgili olarak yapılan değerlendirme sonucunda belirlenen desteklemeye esas harcama tutarı, destek oran ve miktarı DTM’ye bildirilir. 
7.2. Mali İnceleme ve Denetim

7.2.1. Mali İnceleme ve Denetim Sorumluluğu
Ar-Ge Yardımı İstek Formu’nda yer alan Mali Raporun mali denetim, inceleme ve tasdiki (bundan sonra mali değerlendirme olarak anılacaktır) Yeminli Mali Müşavir ve TÜBİTAK tarafından yapılır.
Yeminli Mali Müşavir, dönemsel Mali Raporların  mali değerlendirilmesi ile tasdikini  Yeminli Mali Müşavirlik Ar-Ge Harcamaları Değerlendirme Raporu (AGY500) dispozisyonuna uygun olarak yapar. TÜBİTAK, gerekli görülen durum ve zamanlarda Yeminli Mali Müşavirlik Ar-Ge Harcamaları Değerlendirme Raporu (AGY500) dispozisyonunda değişiklik yapma hakkına sahiptir. 
Yeminli Mali Müşavirler tarafından değerlendirilen Mali Rapor ve AGY500’ün TÜBİTAK tarafından denetimi ve değerlendirmesi ile ilgili hükümler saklıdır. 
7.2.2. Mali Denetim Yetkisinin Belirlenmesi
Ar-Ge Yardımı İstek Formu’nda bulunan harcamalar ve bunlara ilişkin belgelerin (Mali Raporun) mali değerlendirilmesi ile tasdikinin hangi durumlarda Yeminli Mali Müşavir tarafından, hangi durumlarda TÜBİTAK tarafından yapılacağı aşağıdaki şekilde belirlenir;
1. Kuruluş, yıllık gelir veya kurumlar vergisi beyanname ve eklerinin tasdiki (tam tasdik) için bir Yeminli Mali Müşavir ile sözleşme düzenlemiş ise, desteklenen projesinin Mali Raporları, dönemsel desteklenecek harcama tutarları ne olursa olsun, sözleşme yapılan Yeminli Mali Müşavir tarafından değerlendirilir. Bu durumda Mali Rapor AGY500 ile birlikte TÜBİTAK’a sunulur.
2. Kuruluş, yıllık gelir veya kurumlar vergisi beyanname ve eklerinin tasdiki (tam tasdik) için bir YMM ile sözleşme düzenlememiş olmakla birlikte;

a) Dönem içinde bildirilen harcama toplam tutarının 250.000.-YTL’nin  (İkiyüzellibin Yeni Türk Lirası)    üstünde olması veya,

b) İlgili dönemde gider bildiriminde bulunulan proje personel sayısının 20’den fazla olması durumunda,
dönemsel Mali Rapor, kuruluşun sözleşme ile görevlendireceği herhangi bir YMM tarafından değerlendirilecektir. Bu durumda da Mali Rapor AGY500 ile birlikte kuruluş tarafından TÜBİTAK’a sunulur. 
3. Mali Rapor’daki dönemsel harcama tutarının 250.000.-YTL’den düşük olması veya ilgili dönem proje personel sayısının 20’den az olması halinde, ilgili dönemin Mali değerlendirme ve  tasdiki TÜBİTAK tarafından yapılır. Ancak TÜBİTAK gerekli gördüğü hallerde kuruluştan Yeminli Mali Müşavir tasdiki isteyebilir. 

Projenin ilk veya ara dönemlerinde YMM değerlendirilmesi durumunda, takip eden dönemlerde de YMM tasdiki aranır.  
Aynı kuruluşun birden fazla ve aynı dönemlere karşılık gelen projeleri var ise, tüm dönemlerde aynı yeminli mali müşavirin görevlendirilmesi esastır.
Kuruluşlar, değerlendirme sürecini kısaltmak ve destek ödemelerinin kısa sürede yapılmasını sağlamak amacıyla, yukarıdaki şartların dışında da Mali Raporlarını AGY500 ile TÜBİTAK’a sunabilirler.


7.2.3. Mali Raporun Değerlendirilmesi

TÜBİTAK tarafından Mali Rapor’un değerlendirilmesi ile ilgili aşağıdaki adımlar izlenir;

Öncelikle mali belgelerin Mali Rapor’da bulunup bulunmadığına bakılır. Bu aşamada belirli zorunlu belgelerin Mali Rapor’da bulunması gereklidir. Bu zorunlu belgeler şunlardır;

1. Taahhütname (Projelerin ilk dönem Ar-Ge Yardımı İstek Formları ile beraber bir defaye mahsus istenir.),

2. Noter Onaylı İmza Sirküleri (en son tarihli),

3. Kuruluşun Yeminli Mali Müşavirce veya Serbest Muhasebeci Mali Müşavirce ya da vergi dairesince onaylı Ayrıntılı Bilanço ve Ayrıntılı Gelir Tablosu,

4. Firmanın Bir Önceki Yıla Ait Performans Bilgileri Formu (AGY332).
Gider formlarında belirtilen harcamalara ilişkin yukarıda bahsi geçen zorunlu belgeler ve personel giderlerine ilişkin eksiklik varsa, bir defaya mahsus olmak üzere eksik yazısı yazılacaktır. İlgili kuruluş, bu eksiklikleri 15 gün içerisinde tamamlamadığı taktirde;

a) Zorunlu belgelerdeki eksiklik nedeniyle, dönem başvurusu kapsam dışı bırakılacaktır veya
b) Personel gider belgeleri eksikliği nedeniyle, personel giderleri kapsam dışı bırakılacaktır.

Diğer eksiklikler için kuruluşa bildirim yapılmayacaktır. Ancak eksiklikten dolayı veya uygun olmadığı için kapsam dışı bırakılan giderlere ilişkin bilgi, ilgili dönem bildirimi Dış Ticaret Müsteşarlığı’na yapılırken, kuruluşa da yapılacaktır. Kuruluşlar, personel giderleri dışındaki eksiklik nedeniyle kapsam dışında değerlendirilen mal ve hizmet alımlarını, takip eden dönemlerde, proje süresi içerisinde kalmak kaydıyla, Ar-Ge Yardımı İstek Formları içinde yeniden talep etme hakkına sahiptirler. Personel giderleri ait olduğu dönem dışında desteklenmez. 

7.2.4. Mali Değerlendirmenin Sonuçlandırılması
TÜBİTAK, yeminli mali müşavirlik Ar-Ge harcamaları değerlendirme raporunu inceler, değerlendirir ve mevzuat açısından eksik, hatalı, geçersiz ve usule uygun olmayan durumları tespit etmesi halinde, gereğini Yönetmelik ilgili maddelerine göre yapar. Ayrıca yeminli mali müşavir değerlendirme raporunun ekinde yer alan gider formlarının eksik olup olmadığını kontrol eder ve varsa bir önceki dönemle (mükerrer destekleme yapılmaması için) karşılaştırma yaparak, projenin ilgili dönem harcamalarına ilişkin harcama kabul belgesi düzenler.
YMM tarafından değerlendirilen Mali Rapor hakkında TÜBİTAK’ın tereddütünün olması, ek bilgi ve belgeye ihtiyaç duyulması halinde; Mali Rapor, tereddüt edilen veya açıklanmasına ihtiyaç duyulan hususların değerlendirmeyi yapan Yeminli Mali Müşavirce yeniden değerlendirilmesi için, kuruluşa gönderilir. Kuruluştan talep edilen söz konusu ek bilgi ve açıklamalar, değerlendirmeyi yapan yeminli mali müşavirce onaylanarak otuz (30) gün içerisinde tamamlanarak TÜBİTAK’a iletilir. Bu iş için Yeminli Mali Müşavir TÜBİTAK’tan ve/veya kuruluştan herhangi bir ücret talep edemez. Bu değerlendirme sonucunda da tereddütün devam etmesi halinde Mali Rapor, TÜBİTAK tarafından AGY500 dikkate alınmaksızın değerlendirilerek sonuçlandırılır.          
7.3. Destek Tutarı Belirleme ve Ödeme
Destekleme oranı belirlenirken öncelikle temel destek oranı için kuruluşun ilgili dönemden bir önceki yıla ait Ayrıntılı Gelir Tablosunda yer alan Ar-Ge faaliyet harcamalarının net satışlara oranı esas alınır. Destekleme oranında önemli artış sağlayacağı dikkate alınarak, Kuruluşların Ar-Ge proje harcamalarını, Ayrıntılı Gelir Tablosunda “630 Araştırma-Geliştirme Giderleri” hesabında göstermesi beklenmektedir. Aksi taktirde kuruluşun geçmişteki Ar-Ge faaliyet harcamalarını destek oranına tam olarak yansıtmak mümkün olamayacaktır.
Temel destek oranına ilave destekler var ise eklenerek dönemsel destekleme oranı bulunur ve bu oran %60’ı aşamaz.

Dönemsel destekleme oranı desteklemeye esas harcama tutarına uygulanarak dönemsel destekleme tutarı bulunur. Belirlenen destekleme tutarı DTM’nin görüşüne sunulur. DTM’nin uygun görüşü sonrasında destekleme tutarının  %75’lik bölümü TÜBİTAK tarafından kendi bütçesinden, kalan %25’lik bölümü ise DTM tarafından Destekleme ve Fiyat İstikrar Fonu (DFİF) kaynaklarından kuruluşun banka hesabına ayrı ayrı ödenir. Projeyi öneren kuruluşlara da desteklemeye esas kabul edilen harcama tutarları, destekleme dışında bırakılan harcamalar, destekleme oranı ve destekleme tutarları konusunda yazılı bilgi gönderilir.
İlave destek oranları için uygulanacak oranlar aşağıda verilmektedir;

Personel giderlerine uygulanacak destek oranı:
Büyük firma



%60

KOBİ




%75

Teknoparkta yerleşik firma

%90

Doktoralı



%100

Öncelikli alandan kaynaklanan ilave destek oranı: Temel destek oranı %20 artırılır.
Projenin patentle sonuçlanması halinde: Proje için verilen toplam destek tutarına ilave olarak bu tutarın %10’u kadar daha destek verilir.
Yurt içi Ar-Ge kuruluşlarından Ar-Ge hizmet alımı veya kuruluş projedeki Ar-Ge faaliyetini teknoparkta gerçekleştirmişse:  Bu giderler için sağlanan destek oranı %30 artırılır.
	Özgün Ürün Satış Hasılatı/Net Satış Hasılatı
	Temel destek oranına uygulanacak artış oranı

	%25’e kadar
	%10

	%25-%50 arası
	%15

	%50’nin üstü
	%20


Destek Oranı Hesaplamasına Örnek

Varsayımlar;

1.
Başvuran kuruluş KOBİ

2.
Ar-Ge projesi için toplam 100 Birim harcama yapıyor

3.
Harcamaların 30 Birim’i personel gideri

4.
Personel giderinin 5 Birim’i doktoralı personele ait gider

5.
Kuruluş üniversiteden 20 Birim’lik Ar-Ge hizmeti satın alıyor

6.
Proje konusu ileri malzeme teknolojisi alanında

7.  Kuruluşun özgün ürünlerin satışından elde ettiği yıllık hasılatın toplam satış hasılatına oranı %25’den düşük

8.
TUBİTAK tarafından belirlenen temel destekleme oranı %32

Bu durumda;

Toplam Harcama
100 Birim

Temel Destekleme Oranı
 %32

Temel Destekleme Tutarı :100 x %32 = 32 Birim

Yukarıdaki varsayımlara göre ilave destekler:

3. varsayım: (30 - 5) x (%75 - %32) = 10,75 Birim  
4. varsayım: 5 x (%100 - %32) = 3,4
Birim

5. varsayım: 20 x %32 x %30 = 1,92 Birim

6. varsayım: 32 x %20 = 6,4 Birim

7. varsayım: 32 x %10 = 3,2 Birim

İlave desteklerle birlikte toplam destek = 32 + 25,67 = 57,67 Birim

Toplam destek oranı
%57,67

DTM tarafından ödenecek tutar 14,42 Birim

TÜBİTAK tarafından ödenecek tutar 43,25 Birim

8. PROJE DEĞİŞİKLİKLERİ BAŞVURU VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ 
8.1. Değişiklik Bildirimi

Projede yapılan veya yapılacak tüm değişiklikler, revizyonlar, talepler ayrıca gönderilmemeli, sadece Ar-Ge Yardımı İstek Formu (AGY300)’nun Proje Değişiklik Bildirimi bölümünde sunulmalıdır. (Değişiklik bildiriminin nasıl yapılacağına ilişkin açıklamalar Dönem Raporu formatında verilmiştir.) Proje başlangıç tarihinin gecikmesi nedeniyle AGY300’ün sunulamayacağı durumlarda kuruluş TÜBİTAK’ı bilgilendirir.
Dönem Raporu içinde Proje Değişiklik Bildirimi bölümünde verilecek bilginin yanı sıra;

a) İş paketleri faaliyetleri, hedefleri, çıktıları veya yöntemlerinde yapılan bir değişiklik ya da projeye yeni bir iş paketi ilave edilmesi gibi kapsam değişikliği olduğunda, TÜBİTAK’tan bilgi alınarak revize AGY100 hazırlanmalı ve Ar-Ge Yardımı İstek Formu (AGY300) ile birlikte gönderilmelidir.
b) Diğer değişikliklerde ise değişiklikten etkilenen iş paketi tanımlama formu, iş paketi maliyet gerekçeleri, iş zaman grafiği, M formları ve Proje Ön Bilgileri yenilenmelidir.Tüm değişiklik yapılan sayfalara formun hazırlandığı tarih konmalıdır.
Değişiklik(ler)le ilgili TÜBİTAK aşağıda belirtildiği gibi değerlendirme yaparak sonucu bildirecektir. Kabul edilen değişikliklerin Proje Öneri Bilgileri’nde (AGY100) yer aldığı varsayılacaktır.

8.2. Değişiklik Değerlendirme Süreci

Değişiklik bildirimlerinde, kapsamı ve proje bütçesini önemli bir şekilde değiştirmeyen değişiklikler, izleyici görüşleri de dikkate alınarak değerlendirilecek ve sonuç firmaya bildirilecektir.

Kapsamda ve bütçede önemli oranda değişiklik öngören taleplerde ise izleyici değerlendirmesine ek olarak, gerek görülmesi halinde ilave hakem değerlendirmesi yapılacak, değişiklik talebi ilgili Alan Komitesi’nde görüşülebilecektir.

Değişiklik başvurusunda, proje bütçesinde yapılan artışın bütçenin %50’sini aştığı durumlarda, değişiklik kapsamı ilave hakem değerlendirmesine tabi tutulacak ve konu Alan Komitesi’nde görüşülerek sonuçlandırılacaktır.

9. PROJENİN DURDURULMASI, YÜRÜRLÜKTEN KALDIRILMASI VE İPTAL SÜRECİ 
Aşağıda belirtilen sebeplerin TÜBİTAK tarafından kabulü halinde projenin geçici durdurulmasına karar verilir ve kararda durdurulan süre belirtilir. Ancak, geçici durdurma süresi bir yılı geçemez. Geçici durdurma sona erdikten sonra proje süresi, durdurulan süre kadar uzatılır. Geçici durdurma süresi içerisinde projeyle ilgili hiçbir işlem yapılmaz.

9.1.  Geçici Durdurma Sebepleri

1. Aşağıda tanımlanan mücbir sebepler,

a) Proje yürütücüsü ve Kuruluşun kusurundan ileri gelmemiş olmakla birlikte, projenin devamına engel nitelikte bir durum meydana çıktığı ve tarafların bu durumu ortadan kaldırmaya gücünün yetmediği haller mücbir sebep olarak kabul edilir. Bir durumun TÜBİTAK tarafından mücbir sebep olarak kabulü, Kuruluşun söz konusu durumun ortaya çıktığı tarihi izleyen otuz (30) gün içinde TÜBİTAK’a, durumu belgeleri ve gerekçeleriyle bildirmesi üzerine mümkündür. TÜBİTAK anılan bildirim üzerine durumu değerlendirerek mücbir sebebin kabulüne ya da reddine karar verebilir. 

b) Mücbir sebep olarak kabul edilebilecek haller; deprem, yangın, su baskını benzeri doğal afetler, kanuni grev, lokavt, genel salgın hastalık, terör eylemleri, sabotaj, savaş (ilan edilmiş olsun ya da olmasın), kısmi veya genel seferberlik ilanı ile TÜBİTAK tarafından taahhüdün yerine getirilmesine engel olduğu kabul edilen benzeri zorunlu hallerdir.

2. Projenin, Kuruluşun başvurusu üzerine veya TÜBİTAK tarafından yaptırılan uzman/izleyici değerlendirmesi sonucunda öngörülen amaç ve programa uygun olarak yürütülemediğinin belirlenmesi,

3. TÜBİTAK tarafından kabul edilen nedenlere dayalı olarak, projenin kısa süreli yürütülmesinin mümkün olmaması.

9.2. Durdurmanın Sonlandırılması 
Durdurma gerekçesinin ortadan kalktığının Kuruluşça bildirilerek desteğe devam yönündeki talebi üzerine ve TÜBİTAK’ın kararı ile; veya kararda belirtilen süre sonunda geçici durdurma kendiliğinden sona erer. Ancak geçici durdurma süresi bittiği halde durdurma sebebi ortadan kalkmamış ise, toplamı bir yılı geçmemek üzere tekrar geçici durdurma kararı verilebilir. Bu süre zarfında da durdurma sebebi ortadan kalkmadığı hallerde proje yürürlükten kaldırılır.

Projenin geçici süre durdurulması halinde, destek süresi destek başlangıç tarihinden itibaren azami 36 (otuzaltı) ay olabilir. Projenin geçici süre durdurulması halinde, bu süre zorunlu nedenlerle, TÜBİTAK’ın gerekçeli önerisi ve DTM’nin onayı ile en fazla bir dönem (6 ay) uzatılabilir.
Geçici durdurma sona eridiği halde Kuruluş tarafından sonraki dönem için TÜBİTAK’a başvuruda bulunulmaz ise, proje iptal edilmiş sayılarak, Yönetmeliğin projenin iptaline ilişkin hükümleri uygulanır.

10.  PROJE SONUÇLANDIRMA SÜRECİ 
Projenin son dönemine ait AGY300 dosyası içinde Proje Sonuç Raporu (AGY350) gönderilmelidir. Proje Sonuç Raporu sunulmadığı taktirde son döneme ilişkin değerlendirme sonuçlandırılmaz. 

Proje Sonuç Raporu  proje tamamlandıktan sonra hazırlanması gerektiğinden, ara dönemlerde gönderilmemelidir.

EK-1 Proje Sözleşmesi

TÜBİTAK SANAYİ ARAŞTIRMA-GELİŞTİRME PROJELERİ DESTEKLEME PROGRAMINA İLIŞKİN YÖNETMELİK VE 98/10 SAYILI AR-GE YARDIMINA İLİŞKİN TEBLİĞ ÇERÇEVESİNDE  “..................................................................................................................Başlıklı ve  ……. Numaralı”  

PROJE SÖZLEŞMESİ

1. SÖZLEŞMENİN TARAFLARI 

Bu sözleşme; TÜBİTAK tarafından desteklenmeye değer bulunan projeyi öneren  [ilgili firma unvanı] (Kuruluş), proje yürütücüsü [proje yürütücüsünün adı,soyadı] (Proje Yürütücüsü) ve Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu (TÜBİTAK) arasında; Para-Kredi Koordinasyon Kuruluna ait 98/10 sayılı “Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin  Tebliği” (Tebliğ) ve “Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik” (Yönetmelik) kapsamında, aşağıda belirtilen şartlar dahilinde akdedilmiştir.

2. TARAFLARA İLİŞKİN BİLGİLER
2.1. a) Kuruluş

Unvanı
:    



Yazışma Adresi
:



Vergi Dairesi ve Sicil No
: 


Banka Hesap Numarası, Banka ve Şube Adı (YTL) :
  
Tel : 


   Faks:



b)  Kuruluş Yetkilisi/Yetkilileri





Adı, Soyadı

:




T.C. Kimlik Numarası: 






        
Yazışma Adresi
:





Tel : 




Faks:



E.Posta:

c)  Proje Yürütücüsü 


 
Adı, Soyadı

:

 
T.C. Kimlik Numarası:

       




      
Yazışma Adresi
:

     
   
Tel : 


Faks:



E.Posta:

d)  Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu 
        
Atatürk Bulvarı No:221 
06100, Kavaklıdere/ANKARA


 
   
Tel :0-312-4671801 
       Faks:0-312-4274305        E.Posta: teydeb@tubitak.gov.tr
2.2. Taraflar yukarıda belirtilen adres ve diğer iletişim bilgilerinde değişiklik olması halinde değişikliği derhal diğer taraflara bildirmeyi taahhüt ederler. Adres bilgilerindeki değişiklikler, onbeş (15) gün içerisinde diğer tarafa bildirilmediği takdirde, eski adrese yapılacak tebligatlar ilgili tarafa ulaşmış sayılır.
2.3. Taraflarca taahhütlü posta veya elden gönderilen bildirimler, teslim alındıkları tarihten itibaren geçerli olur. 
3. TANIMLAR 

3.1. Bu sözleşmede geçen kavramların tanımlanması ve yorumlanmasında; “Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin  Tebliği” (Tebliğ) ve “Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik” (Yönetmelik) ve bu Yönetmelik doğrultusunda yayımlanan Teknik ve Mali Kılavuz, sözleşme eki metinler ile diğer TÜBİTAK mevzuatında yer alan tanımlar kullanılır. 

3.2. TÜBİTAK Mevzuatı: 278 sayılı Kanun ile bu Kanun uyarıca TÜBİTAK yetkili organlarınca usulüne uygun olarak çıkarılmış TÜBİTAK iş ve işlemlerini düzenleyen hukuki metinleri ifade eder.

4. SÖZLEŞMENİN AMACI VE KAPSAMI

Bu sözleşme, TÜBİTAK tarafından desteklenmeye değer bulunan “…..............................................................”  başlıklı ve “……...” numaralı proje kapsamında; projenin konusunu, amacını, çalışma programını, bütçe öngörüsü ile TÜBİTAK tarafından verilmesi öngörülen destek kapsam ve kullanma usul ve esaslarını, desteğin idari ve mali diğer hükümlerini ve kuruluş, kuruluş yetkilisi, proje yürütücüsü ile diğer kişilerin sorumluluklarını belirler. 

5. PROJE DESTEK SÜRESİ
5.1. Bu sözleşmeye konu projenin öngörülen destek süresi ... ay (yazı ile) olup; proje desteği, .../.../.... tarihinde başlayıp .../.../..... tarihinde sona erecektir.  
5.2. Destek süresi proje bazında azami 3 (üç) yıldır. Ancak, harcama ve gider belgeleri projenin son dönemi içinde düzenlenmiş olmakla birlikte, ilgili ödemenin projenin bitiş tarihini takip eden dönem içinde yapılmış olması halinde destek süresi proje bitiş tarihini takip eden dönemin sonuna kadar uzatılır. Projenin geçici süre durdurulması halinde destek süresi destek başlangıç tarihinden itibaren azami 42 (kırkiki) ay olabilir. Uluslararası projeler uluslararası projede belirtilen süre kadar desteklenir. 
5.3. TÜBİTAK tarafından uygun görülen durumların varlığı halinde proje başlangıç ve bitiş tarihi ile süresi, bu sözleşmenin 5.2 maddesi, Yönetmelik ve “Teknik ve Mali Kılavuz”  hükümlerine uygun olarak değiştirilir.  

6. PROJE BÜTÇESİ,  TOPLAM DESTEK TUTARI VE ÖDEMELER
6.1. Proje Öneri Bilgileri (AGY100)’nde belirtilen tutar, kuruluşun önerdiği bütçe olup; sözleşmeye konu projenin desteklenecek bütçesi değildir. Projenin Destek Karar Yazısında belirtilen ve izleme sürecinde kesinleştirilen giderlerin toplamı, desteklemeye esas proje bütçesini oluşturur.
6.2. Kuruluşun dönemsel olarak sunacağı Ar-Ge Yardımı İstek Form (AGY300)’larının TÜBİTAK tarafından yapılan teknik ve mali değerlendirmesi sonrasında; desteklemeye esas  harcama tutarı, dönemsel destekleme oranı ve kuruluşa verilecek geri ödemesiz dönemsel destek tutarı belirlenerek Dış Ticaret Müsteşarlığı (DTM)’nın uygun görüşüne sunulacaktır. Destekleme tutarının %75’lik kısmı TÜBİTAK tarafından ödenecek, %25’lik kısmı ise DFİF kaynaklarından ödenmesi için DTM tarafından T.C. Merkez Bankasına bildirilecektir. Dönemler itibariyle sağlanan desteklerin toplamı, proje kapsamında Kuruluşa verilen toplam desteği oluşturacaktır. DTM ve TÜBİTAK, bu maddede belirtilen destek ödemelerinin paylaşım oranlarında değişiklik yapma hakkını saklı tutar.

6.3. Projeye yönelik diğer kamu kaynaklarından ve/veya Yönetmeliğin 11. maddesinde belirtilen uluslararası kaynaklardan aynı giderler için sağlanan geri ödemesiz (hibe) destekler, mükerrer ödemeyi önlemek için, kabul edilen proje harcamalarından düşülerek desteklenmeye esas harcama tutarı belirlenecektir. 

6.4. Dönemler itibariyle yapılacak ödemeler sözleşmenin 6.2 inci maddesi kapsamında Kuruluşun bildirdiği banka hesabına yapılacaktır.

6.5. Proje bütçesi, öneri tarihindeki sabit maliyet üzerinden öngörülmüş olduğundan; proje personelinin ücretlerindeki artışlar ve/veya kabul edilen diğer proje gider kalemlerindeki fiyat artışları için Kuruluşun ayrıca bütçe değişiklik bildiriminde bulunmasına gerek kalmaksızın, TÜBİTAK bu kapsamdaki bütçe artışlarını proje bütçesi içerisinde değerlendirecektir. Ancak proje önerisinde öngörülemeyen alımlar veya proje kapsamının genişletilmesi/değiştirilmesi gibi ek ödenek gerektiren durumlarda yapılacak değişiklikler için Kuruluş, sözleşmenin 7.1 inci maddesi kapsamında başvurusunu TÜBİTAK’a yapacaktır.
6.6. Ön ödeme talebinde bulunulması durumunda talep, Yönetmelik ve “Teknik ve Mali Kılavuz” hükümleri çerçevesinde değerlendirilerek sonuçlandırılır.

6.7. Ön ödeme talebi kabul edilmesi sonrasında  ödeme yapılabilmesi için, kuruluşun 4734 sayılı Kanunda kabul edilen değerler üzerinden ön ödeme verilen miktar kadar teminat vermesi gereklidir. Teminat olarak avans teminat mektubu verilmesi halinde, avans teminat mektubu örneği olarak “Teknik ve Mali Kılavuz” ekinde verilen örnek kullanılmalıdır. Teminata ilişkin her türlü gider kuruluşa aittir.
6.8. Avans teminat tutarı, kuruluşun yazılı talebini TÜBİTAK’a iletmesini müteakiben mahsup edilen tutar kadar azaltılır.
6.9. Taraflar, projenin TÜBİTAK’a tahsis edilen bütçe ve nakit imkanları dahilinde destekleneceğini kabul ederler.
7. PROJE DEĞİŞİKLİKLERİ
7.1. Proje önerisinde yapılan/yapılacak değişiklikler, Yönetmelik, Teknik ve Mali Kılavuz çerçevesinde Kuruluşça TÜBİTAK’a sunulmalıdır. Değişikliklerde Yönetmelik hükümleri uygulanır. TÜBİTAK’ça kabul edilip onaylanan değişiklikler, bu sözleşmenin eki olan AGY100’ün revizyonu olarak kabul edilir. Taraflar, bu hüküm doğrultusunda, destek kapsamı, süresi ile idari ve mali hükümlerde yapılan değişikliklerin işbu sözleşme hükümlerine tabi olacağını kabul ve beyan ederler.
7.2. Kuruluş Yetkilisi Ve Proje Yürütücüsünün Değişmesi
Kuruluş yetkilisi veya proje yürütücüsü değişiklikleri TÜBİTAK’a bildirilmek zorundadır. Zamanında bildirimde bulunulmamasından kaynaklanacak her türlü sonuç Kuruluşun sorumluluğundadır. Bu değişiklikler sözleşme şartlarını ve geçerliliğini değiştirmediğinden yeni bir sözleşme yapılmaz. Ancak Proje Yürütücüsünün değişmesi halinde, yeni proje yürütücüsü, işbu sözleşme şartlarını kabul ettiğini TÜBİTAK’a yazılı olarak bildirmek zorundadır.
8. YÜKÜMLÜLÜKLER

İşbu sözleşme ile Tebliğ, Yönetmelik ve diğer mevzuatla getirilen yükümlülüklere ek olarak:

8.1. Kuruluş, TÜBİTAK’ta en az bir yıl çalışmış ve proje başlangıç tarihi itibariyle bir (1) yıl önce veya proje destek süresi içerisinde ayrılmış teknik personele ilişkin destek talep edemez. 

8.2. Proje yürütücüsü ile diğer proje personelinin ve proje mali sorumlusunun işvereni Kuruluştur. Bu kişiler ile kuruluş arasındaki ilişkilerde TÜBİTAK taraf değildir. İşveren, projede iş sağlığı ve iş güvenliğinin sağlanması için ilgili mevzuatta belirlenmiş her türlü tedbiri almaktan sorumludur. 

8.3. Proje kapsamında yapılan faaliyetler sırasında ve/veya elde edilen çıktıların kullanımından doğacak herhangi bir zarardan TÜBİTAK sorumlu değildir.

8.4. Proje yürütücüsü ve Kuruluş,  proje ile ilgili olarak TÜBİTAK’a verdiği tüm bilgi ve belgelerde gerçeğe uygun bilgi verdiğini ve vereceğini kabul ve taahhüt eder.

8.5. İşbu sözleşme tarafları, bu sözleşme altına imza atmakla Tebliğe, Yönetmeliğe ve diğer TÜBİTAK ilgili mevzuatına uygun hareket edeceklerini kabul ve taahhüt etmişlerdir.
9. MÜCBİR SEBEPLER

9.1. Proje yürütücüsü ve Kuruluşun kusurundan ileri gelmemiş olmakla birlikte, projenin devamına engel nitelikte bir durum meydana çıktığı ve tarafların bu durumu ortadan kaldırmaya gücünün yetmediği haller mücbir sebep olarak kabul edilir. Bir durumun TÜBİTAK tarafından mücbir sebep olarak kabulü, Kuruluşun söz konusu durumun ortaya çıktığı tarihi izleyen otuz (30) gün içinde TÜBİTAK’a, durumu belgeleri ve gerekçeleriyle bildirmesi ile mümkündür. TÜBİTAK anılan bildirim üzerine durumu değerlendirerek mücbir sebebin kabulüne ya da reddine karar verebilir. 

9.2. Mücbir sebep olarak kabul edilebilecek haller; deprem, yangın, su baskını benzeri doğal afetler, kanuni grev, lokavt, genel salgın hastalık, terör eylemleri, sabotaj, savaş (ilan edilmiş olsun ya da olmasın), kısmi veya genel seferberlik ilanı ile TÜBİTAK tarafından taahhüdün yerine getirilmesine engel olduğu kabul edilen benzeri zorunlu hallerdir.

9.3.  Mücbir sebebin TÜBİTAK tarafından kabulü durumunda, proje, sebep ortadan kalkana kadar (en fazla bir yıl) geçici olarak durdurulabilir. Mücbir sebep ortadan kalkınca TÜBİTAK tarafından projenin devamına karar verilir ve projenin durduğu süre proje süresine ilave edilir. Projenin geçici süre durdurulması hainde, bu süre zorunlu nedenlerle, TÜBİTAK’ın gerekçeli önerisi ve DTM’nin onayı ile en fazla bir dönem (6 ay) uzatılabilir. Mücbir sebep projenin devamına engel nitelikte ise,  proje yürürlükten kaldırılır.

9.4. Bu sözleşmenin 6.9 uncu maddesinde belirtilen haller mücbir sebep olup; TÜBİTAK’ın, sözleşmenin ifasına ilişkin olarak bu sözleşmede yer alan yükümlülüklerini, Proje yürütücüsünün ve Kurumun kusuru olmaksızın, öngörülen süreler içinde yerine getirememesi ve bu durumun süreklilik arz edeceğinin TÜBİTAK’ça anlaşılması üzerine bu sözleşme ve Yönetmelik hükümlerine göre işlem yapılır.

10. FİKRİ VE SINAİ MÜLKİYET HAKLARI
10.1. Proje süresince veya proje sonucunda fikri ve sınaî mülkiyete konu olabilecek bir buluş, tasarım veya herhangi bir fikri ve sınaî ürün ortaya çıkması halinde bu ürün üzerindeki tüm haklar Kuruluşa aittir.
10.2. Projenin yürütülmesinde görev alan kurum/kuruluşlar, ayrıca kuruluşlar ile projede görevli kişiler arasındaki fikri ve sınaî ürünler üzerindeki hak sahipliği, kurum, kuruluş ve kişiler arasında kendi inisiyatifleri doğrultusunda yapacakları sözleşmelerle belirlenir.
10.3. TÜBİTAK proje çıktılarını, kuruluşun belirlediği çerçevede ve kuruluşun iznini alarak kendi faaliyetleri için kullanabilir.
10.4. Proje ile ilgili makale yayınlanması, tebliğ sunulması vb. hallerde TÜBİTAK’ın desteği belirtilmelidir.
10.5. Destek alarak başarıyla tamamlanmış proje sonucunda veya proje süresince ticari bir ürün ortaya çıkması ve pazara sunulması halinde, bu ürünün üzerinde, “Bu ürün Dış Ticaret Müsteşarlığı ve TÜBİTAK’ın Ar-Ge Yardımı Destek Programı’ndan yararlanılarak geliştirilmiş olup, ürün/hizmet ile ilgili tüm sorumluluk kuruluşa aittir.”  ifadesi TÜBİTAK onayı ile yer alabilir.
11. PROJENİN İZLENMESİ
11.1. Sözleşmesi imzalanarak destek sürecine giren projenin izlenmesi  dönemler itibari ile yapılacaktır.  Kuruluş Yönetmelik kapsamında hazırlayacağı Ar-Ge Yardımı İstek Formlarını (AGY300) her dönem için sunmak zorunda olup, projenin Ar-Ge faaliyetlerinin ve harcamalarının izlenmesi bu formlar ile yapılır. Harcama dönemini  takip eden dönemin sonuna kadar başvuruda bulunulmaması durumunda, daha sonraki dönemlerde yapılacak bildirimlerde dahi söz konusu dönemle ilgili değerlendirme ve ödeme yapılmaz.
11.2. Kuruluşun dönemlere ilişkin Ar-Ge yardımı istek formlarını zamanında TÜBİTAK’a sunmaması ve herhangi bir yazılı gerekçe olmaması  durumunda, TÜBİTAK izleyici görüşünü de alarak projenin geçici olarak durdurulmasına karar verebilir ve bu durumda Yönetmeliğin ilgili hükümleri uygulanır. 

11.3. Projenin son döneminde ayrıca Proje Sonuç Raporunun (AGY350)  sunulması gerekir. 

11.4. İzleme TÜBİTAK tarafından belirlenen izleyici ve gerektiğinde TÜBİTAK ve/veya DTM uzmanları tarafından Kuruluşun yerinde ziyareti ile yapılacaktır.
12. SÖZLEŞMENİN SONA ERMESİ 
12.1. Kuruluşun sözleşme tarihini içeren dönemi takip eden dönem sonuna kadar Ar-Ge Yardımı İstek Formu (AGY300) ile TÜBİTAK’a başvuru yapmaması ve gerekçe belirtmemesi durumunda, proje kuruluş tarafından geri çekilmiş kabul edilir ve sözleşme sonlanır. Ancak söz konusu süre içerisinde TÜBİTAK’a yazılı gerekçe sunulması durumunda konu değerlendirilir.
12.2. Sözleşmeye konu projeye sağlanan desteğin sona ermesi ile sözleşme sonlanır.
13. PROJENİN İPTALİ, YÜRÜRLÜKTEN KALDIRILMASI, DURDURULMASI


Yönetmeliğin ilgili hükümleri uygulanacaktır.  

14. SÖZLEŞMEDEN SONRA YÜRÜRLÜĞE GİRECEK HÜKÜMLERİN BAĞLAYICILIĞI

İşbu sözleşmenin imza tarihinden sonra gerek TÜBİTAK mevzuatında gerekse ilgili diğer mevzuatta yapılacak değişiklikler ve/veya getirilecek yeni düzenlemelerde projenin uygulamasına, değerlendirilmesine ve sonuçlandırılmasına yönelik olarak farklı hükümlerin söz konusu olması halinde, sonradan yürürlüğe girecek bu hükümler taraflar yönünden bağlayıcı olacaktır. Bu değişiklikler, sözleşmenin uygulanmasına esas olmak üzere taraflara bildirilir.
15. “Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin Tebliği” (Tebliğ), “Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik” (Yönetmelik) ve bu Yönetmelik doğrultusunda yayımlanan Teknik ve Mali Kılavuz, Proje öneri bilgileri ve Destek Karar Yazısı işbu sözleşmenin ayrılmaz parçasıdır.

16.  İşbu sözleşmeye ilişkin ihtilafların hallinde Ankara Mahkeme ve İcra Daireleri yetkilidir.

İşbu sözleşme on altı (16) madde (...) sayfadan ibaret olmak ve son imzanın atıldığı tarihte yürürlüğe girmek üzere taraflarca okunmuş ve imzalanmıştır.
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TÜBİTAK 

SANAYİ AR-GE PROJELERİ DESTEKLEME PROGRAMI 

PROJE SÖZLEŞMESİNİN DOLDURULMASINA İLİŞKİN BİLGİ NOTU

· Proje Öneri Dosyasında yer alan bilgilerde değişiklik olmuş ise (proje başlama tarihinde,  kuruluş yetkilisinde, proje yürütücüsünde, adres ve iletişim bilgilerindeki değişiklikler vb.) sözleşme öncesinde değişiklikleri açıklayıcı bilgilerle Başkanlığımıza başvurulmalıdır. Proje başlangıç tarihinin veya proje süresindeki değişikliklerde İş-zaman diyagramı, M030-Dönemsel Tahmini Maliyet Formu güncellenmelidir. Proje yürütücüsünün değişmesi durumunda yeni proje yürütücüsünün özgeçmişi verilmelidir. 
· Sözleşmedeki tanımlarda “Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik”’in 4 üncü maddesindeki tanımlar anlaşılmalıdır.  Bu tanımlardan; 
Kuruluş yetkilisi:  Kuruluş adına proje sözleşmesini imzalayan ve projenin bilimsel, teknik, idari, mali ve hukuki her türlü sorumluluğunu taşıyan,  kuruluşu en geniş şekilde temsil ve ilzama yetkili olan kişiyi, 

Proje yürütücüsü: Proje ekibinde yer alan, projenin bilimsel ve teknik olarak sözleşmeye uygun şekilde yürütülmesinden, projeye ilişkin raporların verilmesinden, harcamaların projenin gereklerine uygunluğundan sorumlu olan, kuruluş yetkilisi adına yazışmaları yapan ve kuruluş yetkilisi ile birlikte proje sözleşmesini imzalayan kişiyi,

İfade etmektedir.  

· Tarafınıza iletilen iki (2) nüsha proje sözleşmesindeki,  Kuruluşa ait Vergi Dairesi ve Sicil No, Banka Adı/Şubesi, Hesap Numarası, Kuruluş Yetkilisinin T.C. Kimlik Numarası, Proje Yürütücüsünün T.C. Kimlik Numarası  tam ve okunaklı olarak doldurulmalıdır.
· İki (2) proje sözleşmesinde  Proje Yürütücüsü, Kuruluş Yetkilisi, ve Kuruluşu birinci derece temsil ve ilzam eden kişi/kişilerce imzalanmalı (Proje Yürütücüsü, Kuruluş Yetkilisi, Kuruluş ibarelerinin alt kısımlarına gün/ay/yıl olarak tarih,  üst kısmına imza atılmalıdır.) 

· Sözleşmede yer alan Kuruluş bölümüne, Kuruluş kaşesi basılmalı ve Kuruluşu birinci derece temsil ve ilzam eden kişi / kişilerce Ad, Soyadı ve tarih yazılarak imzalanmalıdır.  
· Kuruluş ve Kuruluş Yetkilisi adına sözleşmeyi imzalayan birinci derecede temsil ve ilzam eden kişilerin aynı kişi/kişiler olmalıdır.

· İki (2) proje sözleşmesinin tüm sayfaları imza atan kişilerce paraflanmalıdır.

· Her iki (2) sözleşmenin doldurulmasında, paraflanmasında ve imzalanmasında mavi tükenmez kalem kullanılmalıdır. 
· Tarafınıza iletilen iki (2) nüsha proje sözleşmesi yukarıda belirtilen biçimde doldurulup, paraflanıp ve imzalanması sonrasında Destek Karar Yazısında belirtilen tarihe kadar Başkanlığımıza bir ön yazı ile iletilmelidir. Proje sözleşmesi faks olarak gönderilmemelidir.
· Kuruluş ve Kuruluş Yetkilisi adına sözleşmeyi imzalayan kişi/kişilere ait en son tarihli noter onaylı İMZA SİRKÜLERİ (Sıcak imzalı olmalıdır.) sözleşme ekinde  MUTLAKA verilmelidir.

· İki (2) nüsha sözleşmenin TÜBİTAK’ça da imzalanması sonrasında sözleşmenin 1 (bir) nüshası ön yazı ile Kuruluşunuza iletilecektir.
EK-2 Kavramlara İlişkin Tanımlar
A- Kavramlar:

           Teknik: Üretimde kullanılan, bilimsel bilgiye dayalı, metodik süreçlere (proseslere) ilişkin bir bilgi kümesi.

            Teknoloji: Teknik üretme ve bu tekniğin uygulanması ile ilgili gerekli alet, teçhizat, makine ve malzemeleri geliştirebilme bilgisi.

            Ar-Ge: İnsan, kültür ve toplumun bilgisinden oluşan bilgi birikiminin artırılması ve bu birikimin yeni uygulamalar tasarlamak üzere kullanılması amacıyla sistematik bir temelde yürütülen yaratıcı çalışmalar.

            Araştırma Projesi: Amacı, kapsamı, süresi, bütçesi, özel şartları, sonuçta doğacak fikri ve sınai mülkiyet hakları ile bu hakların ilgililer arasındaki paylaşım esasları belirlenmiş, yeni bilgiler üretilmesi, bilimsel esaslara uygun olarak yapılmış çalışmalar.

           Geliştirme Projesi: Araştırma sonuçlarını, faydalı araç-gereç, malzeme, hizmet/ürün, yöntem,sistem ve üretim tekniklerine dönüştürülmesine ya da mevcutların teknolojik açıdan daha da iyileştirilmesi ve/veya ürün/üretim yöntemleri bazında yenilik yaratılması için kullanılmasına yönelik geliştirme çalışmaları ile teknoloji uyarlamalarını içerir.


Yenilik: Bir fikri, satılabilir, yeni ya da geliştirilmiş bir ürün veya mal ve hizmet üretiminde kullanılan yeni ya da geliştirilmiş bir yöntem haline dönüştürmeyi; estetik alana yönelik değişiklikler ile ürünün yapı, nitelik ya da performansını teknik açıdan değiştirmeyen görünüm farklılıklarından ibaret basit değişiklikler hariç teknolojik yenilik yapma ya da yaratma süreci, bir dizi bilimsel, teknolojik/teknik, mali ve ticari etkinliği ,


Üründe yenilik: Teknolojik açıdan yeni ürün, önceki ürün kuşağıyla karşılaştırıldığında malzemesi, parçaları ve yerine getirdiği işlevler açısından öze ilişkin teknolojik farklar gösteren bir ürünü 


Üretim yöntemlerinde yenilik: Geleneksel üretim tesislerinde üretilemeyen, yeni ya da geliştirilmiş ürünlerin üretilmesinde veya halen üretilmekte olan ürünlerin yeni tekniklerle üretilmesinde kullanılan yöntemi ifade eder. 

B- Ar-Ge Yardımı Programı Sürecindeki Başlıca Tanımlar


Ar-Ge projeleri: Amacı, kapsamı, süresi, bütçesi, özel şartları, diğer kurum, kuruluş, gerçek ve tüzel kişilerce sağlanacak ayni ve/veya nakdi destek miktarları, sonuçta doğacak fikri ve sınai mülkiyet hakları ile bu hakların ilgililer arasındaki paylaşım esasları belirlenmiş, yeni bir ürün üretilmesi, ürün kalitesi veya standardının yükseltilmesi, maliyet düşürücü ve standart yükseltici mahiyette yeni tekniklerin geliştirilmesi veya yeni bir teknoloji geliştirilmesi konusunda bilimsel esaslara uygun, araştırma-geliştirme faaliyetlerinin aşamalarını içerecek biçimde hazırlanmış ve sonuçlarının faydalı araç, gereç, malzeme, ürün, yöntem, sistem ve üretim tekniklerine dönüştürülmesine yönelik çalışmalardır.

           Ar-Ge Aşamaları:

           1.Kavram Geliştirme

              Yeni ürün fikirlerinin üretilmesi, değerlendirilmesi ve uygun ürün tanımının yapılması. Genel olarak kavram geliştirme süreci şu aşamalardan oluşur:

-Hedef kitlenin ve müşteri gereksinimlerinin belirlenmesi

-Literatür taraması ve rakip ürün analizleri yapılarak ürünün hedef spesifikasyonlarının oluşturulması

-Seçenek ürün tanımlarının (ürün kavram ve spesifikasyonları) yapılması, değerlendirilmesi ve uygun ürün tanımının seçilmesi

-Seçilen tanıma uygun spesifikasyonların kesinleştirilmesi

         2. Teknolojik/Teknik ve Ekonomik Yapılabilirlik Etüdü
             Ürünün tanımının belirlenmesi sonrası gerek duyulan teknoloji, teknik altyapı, beceri ve yeteneklerin belirlenmesi. Hedef Pazar boyutu ve satış tahminleri doğrultusunda yeni üründen beklenen getirinin ve harcamaların irdelendiği, yatırımın geri kazanım süresinin değerlendirildiği, fazla ayrıntıya girilmeyen bir finansal analizin yapılması.

        3. Geliştirilen Kavramdan Tasarıma Geçiş Sürecinde Yer Alan Laboratuvar vb. Çalışmalar

            Ayrıntılı teknik değerlendirme çalışmalarının yapıldığı bu aşama; üretilebilirlik konusunda incelemeleri, uygun malzeme ve/veya yöntem seçiminde yardımcı olacak tüm test-analiz-ölçme ve diğer laboratuvar çalışmalarını, ilgili standartların araştırılmasını, patent hakları ve yürürlükteki ilgili mevzuata uyum çalışmalarını kapsar.

       4. Tasarım, Tasarım Geliştirme ve Tasarım Doğrulama Çalışmaları 

           Bu başlık altında; ürün geliştirme, pazarlama ve satış sonrası hizmet faaliyetlerinin planlanması, endüstriyel ve kalite tasarımını da içeren ürün tasarımı, üretim süreçleri ve araçlarının tasarımı, mühendislik/laboratuvar modellerinin hazırlanması ve test edilmesi, test ve doğrulama yöntemleri ve araçlarının belirlenmesi, ürün konfigürasyon sisteminin ve tasarım ve testlere ilişkin dokümantasyonun hazırlanması çalışmaları yer alır.

      5. Prototip Üretim

          Prototip, pazara sunulacak ürünün tüm performans ve teknik karakteristiklerini içeren orjinal model anlamını taşımaktadır. Bilimsel (istatistiksel) yöntemlerle belirlenen sayıda prototipin üretilmesi, üretilen prototiplerin ticarileşme sonrası piyasa koşullarında maruz kalacakları tüm testlerden geçirilmesi, elde edilen sonuçlara göre tüm spesifikasyonları sağlayacak değişikliklerin yapılması bu aşamada gerçekleştirilir.

      6. Pilot Tesis Kurulması

          Proses türü üretimle elde edilecek ürünlere ilişkin;

-Varsayım ya da kavramların değerlendirilmesi

-Yeni formülasyon eldesi

-Yeni ürün spesifikasyonlarının oluşturulması

-Yeni proses(ler) için gerekli özel alet/ekipman ve yapıların tasarımı

-Prosese ilişkin kullanma yönergesi ya da uygulama esasları hazırlanmasına yönelik deneyim ve veriler elde edilmesi amacıyla model boyutta bir üretim birimi kurulması.

Ancak pilot tesis deneysel süreç sonrası ticari üretim aracı olarak kullanılacağı değerlendirildiğinde Ar-Ge kapsamında desteklenmez.

     7. Deneme Üretimi ve Tip Testlerinin Yapılması

         Yeni ürünün tam ölçekli üretim sürecinde kısıtlı miktarda üretilmesi olarak tanımlanan deneme üretimi, ürün ve sürece yönelik sorunların giderilmesi için gerekli olan testleri, tasarım değişikliklerini ve doğrulama çalışmalarını ve yeni teknik ile ekipman kullanımı eğitimlerini kapsar.

      8. Satış Sonrası Sorun Giderme Hizmetleri

        Satış sonrası ürün tasarımından ya da teknik problemlerden kaynaklanan sorunların çözümüne ilişkin çalışmalar Ar-Ge olarak değerlendirilir.

Kuruluş: Sektör ve büyüklüğüne bakılmaksızın firma düzeyinde katma değer yaratan, bir veya birden çok gerçek veya tüzel kişiye ait olan Türkiye’de yerleşik işletmeleri (kanuni merkezi ve iş merkezi yurt dışında bulunan işletmelerin Türkiye’deki temsilcilik ve şubeleri hariç),

Küçük ve orta büyüklükteki işletmeler (KOBİ): İkiyüzelli kişiden az yıllık çalışan istihdam eden ve yıllık net satış hasılatı  ya da mali bilançosu yirmibeş milyon Yeni Türk Lirasını aşmayan ve mikro işletme, küçük işletme ve orta büyüklükte işletme olarak sınıflandırılan ve kısaca “KOBİ” olarak adlandırılan ekonomik birimlerdir. 
(18 Kasım 2005 tarih ve 25997 sayılı Resmi Gazete’de yayınlanan “Küçük ve Orta Büyüklükteki İşletmelerin Tanımı, Nitelikleri ve Sınıflandırılması Hakkında Yönetmelik” in yürürlüğe gireceği 18 Mayıs 2006 tarihine kadar 98/10 Sayılı Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) Yardımına İlişkin Tebliğ’deki aşağıdaki tanım geçerlidir; Küçük ve Orta Büyüklükteki İşletmeler (KOBİ): İmalat Sanayi Sektöründe faaliyette bulunan, bir ila ikiyüz arasında işçi çalıştırdığı bağlı bulunduğu meslek kuruluşlarınca tevsik edilen, gerçek usulde defter tutan, arsa ve bina hariç, mevcut sermaye tutarı bilanço net değeri itibariyle, iki milyon ABD Doları karşılığı Türk Lirası’nı aşmayan işletmelerdir.)
           Kuruluş yetkilisi:  Kuruluş adına proje sözleşmesini imzalayan ve projenin bilimsel, teknik, idari, mali ve hukuki her türlü sorumluluğunu taşıyan,  kuruluşu en geniş şekilde temsil ve ilzama yetkili olan kişiyi,

           Proje öneri bilgileri (AGY100): Projenin değerlendirilebilmesi için; projenin, konu ve amaçları, başarı ölçütleri, bilimsel ve teknolojik niteliği, iş planı ve iş paketi faaliyetleri, projenin gerçekleştirileceği kuruluş Ar-Ge altyapısı ve proje yönetimine yönelik bilgiler, yaratılacak katma değer, verimlilik ve rekabet gücü açısından yapması beklenen katkı, oluşacak teknik bilgi birikiminin yayınımına yönelik hedef ve stratejilerine ilişkin bilgiler ile tahmini maliyet formlarını içeren formu,


Hakem: Proje önerisini değerlendirmek üzere TÜBİTAK tarafından sözleşme ile atanan  ve  projeyi öneren kuruluşu yerinde ziyaret ederek, değerlendirmesini TÜBİTAK tarafından belirlenen formata uygun  olarak yapan kişiyi,

           Proje öneri değerlendirme formu (AGY200): Projenin bilimsel, teknolojik ve ekonomik yönünün, zaman ve maliyet planının, projenin gerçekleştirileceği kuruluş Ar-Ge altyapısı  ve proje ekibinin yeterliliğinin değerlendirilmesi amacıyla hakem tarafından kullanılan formu, 

           Proje yürütücüsü: Proje ekibinde yer alan, projenin bilimsel ve teknik olarak sözleşmeye uygun şekilde yürütülmesinden, projeye ilişkin raporların verilmesinden, harcamaların projenin gereklerine uygunluğundan sorumlu olan, kuruluş yetkilisi adına yazışmaları yapan ve kuruluş yetkilisi ile birlikte proje sözleşmesini imzalayan kişiyi,

          Alan komiteleri: Proje esaslı Ar-Ge destek programlarından yararlanmak için kuruluşlar tarafından başvurusu yapılan projelere ilişkin kararı oluşturan ve TÜBİTAK bünyesindeki kurulları, 


Öncelikli alan: Bilim ve Teknoloji Yüksek Kurulu tarafından belirlenen öncelikli alanlar çerçevesinde, projelerin desteklenmesi sırasında öncelik veya ilave destek verilmek üzere TÜBİTAK’ça belirlenen alanları,


Proje sözleşmesi: TÜBİTAK, kuruluş ve proje yürütücüsü arasında akdedilen, projenin kapsamı, çalışma programı, bütçe planı, hukuki, idari, mali hükümler, fikri ve sınai mülkiyet hakları ile diğer hususların belirlendiği yazılı anlaşmayı, 

           Ar-Ge yardımı istek formu (AGY300): Projedeki fiziksel ve mali gerçekleşmenin değerlendirilmesi için proje sözleşmesine uygun olarak hazırlanan Dönem Raporu ve gider formları, gider belgeleri ve destekleyici mali belgeleri içeren Mali Rapordan oluşan formu,  


Dönem raporu: Dönemsel teknik kazanımları, faaliyetleri, projedeki ilerlemeyi, ara çıktıları, zaman/maliyet/kapsam gerçekleşmelerini, planlanandan sapmaları ve nedenlerini, bu sapmaların proje gelişimine etkisini, alınması gerekli önlemleri ve benzeri bilgileri içeren dokümanı, 


Mali rapor: Dönemsel olarak hazırlanıp, kuruluş yetkilisi tarafından imzalanan gider formları, gider belgeleri ve destekleyici mali belgelerden oluşan ve gerektiğinde yeminli mali müşavir tarafından onaylanan dokümanı,

           İzleyici: Desteklenmesi uygun bulunan projeyi, dönemler itibariyle incelemek üzere TÜBİTAK tarafından sözleşme ile atanan değerlendirmesini kuruluşu yerinde ziyaret ederek ve TÜBİTAK tarafından belirlenen formata uygun olarak yapan kişiyi,

           Dönemsel izleme formu (AGY400): Projede gerçekleşen dönemsel teknik kazanımları, faaliyetleri, projedeki ilerlemeyi, ara çıktıları, zaman/maliyet/kapsam açısından planlanandan sapmaları, bu sapmaların proje gelişimine etkisini, dönemsel harcamaların faaliyetlerle uyumunu değerlendirmek amacıyla izleyici tarafından kullanılan formu, 

           Proje mali sorumlusu: Projeye ilişkin mali raporların proje yürütücüsü ile birlikte destek kapsamına uygun olarak hazırlanmasından, harcamaların, gider belgelerinin ve hesapların doğruluğundan ve mali mevzuata uygunluğundan kuruluş yetkilisi ve diğer ilgililerle birlikte sorumlu olan ve kuruluşta çalışan kişiyi, 


Yeminli mali müşavir: 1/6/1989 tarihli ve 3568 sayılı Serbest Muhasebecilik, Serbest Muhasebeci Mali Müşavirlik ve Yeminli Mali Müşavirlik Kanununda tanımı yapılan ve yeminli mali müşavir odalarına kayıtlı olan ve fiilen mesleğini icra eden kişileri,

 

Yeminli mali müşavirlik Ar-Ge harcamaları değerlendirme raporu AGY500): Mali raporu değerlendirmek için yeminli mali müşavir tarafından hazırlanan raporu, 

Destek Oranı: Kabul edilen projeler için, kuruluş tarafından yapılan dönemsel harcamalardan  değerlendirme sonucu uygun görülen miktar için, hesaplanan temel destek oranı ve ek destek oranından oluşan toplam destek oranı nispetinde geri ödeme yapılmasını,  

Destek Kapsamı: Başvuruda bulunulan ve yapılan değerlendirme sonucu Ar-Ge yardımından yararlandırılmasına karar verilen projelerde desteklenmesi uygun görülen gider kalem ve miktarlarını,

Oransal Destek: Ar-Ge proje süresince gerekli olan, proje bitiminde ise üretimde ya da rutin test ve analizlerde kullanılabilecek alet/teçhizat ve ekipmanın amortisman yaklaşımı ile proje süresi ile orantılı olarak desteklenmesini, 

            Proje sonuç raporu (AGY350): Projenin sona erdiği dönemde proje sonuçlarını, projenin ve çıktısının yarattığı katma değeri ve ulusal kazanımları gösteren, TÜBİTAK’ça belirlenen formata uygun olarak kuruluş tarafından hazırlanan dokümanı,


Dönem: 1 Ocak – 30 Haziran ve 1 Temmuz – 31 Aralık tarih aralığında kalan süreleri,

            Ortak Proje: İki veya daha fazla kuruluş tarafından birlikte gerçekleştirilen Projeyi


Uluslararası ortak Ar-Ge projeleri: İnceleme ve kabul süreçlerinde Ar-Ge nitelikleri TÜBİTAK’ın da içinde bulunduğu uluslararası kurullar tarafından belirlenen, onaylanmış EUREKA, AB çerçeve programları ve benzeri sanayi kuruluşu katılımlı uluslararası ortaklı Ar-Ge projelerini,

İfade eder.

EK-3 Proje Devir Protokolü

AR-GE PROJESİ DEVİR PROTOKOLU

1) PROJE BİLGİLERİ;

    PROJE ADI                   :

    PROJE NUMARASI     :

    DESTEK BAŞLAMA TARİHİ      :

    DESTEK BİTİŞ TARİHİ              :

     DÖNEM SAYISI           :

PROJE DEVİR NEDENLERİ:

· FİRMA TASFİYESİ

· BİRLEŞME

· YENİDEN YAPILANMA VE REORGANİZASYON

· MALİ YETERSİZLİK

· PROJE PERSONELİNİN AYRILMASI

· DİĞER(AÇIKLAYINIZ)

2) DEVREDEN KURULUŞ BİLGİLERİ;                

ADI-ÜNVANI                                      :

ADRES/TEL/FAX                               :

PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ                     :

ÜNVANI-GÖREVİ                             :

YETKİLİ KİŞİLER                             :

VERGİ DAİRESİ VE SİCİL NO         :

TAMAMLANAN DÖNEM SAYISI    :

PROJE DEVİR TARİHİ                      :

TAAHHÜTNAME

Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik ve  Bakanlar Kurulu’nun 27.12.1994 tarih ve 94/6401 sayılı İhracata Yönelik Devlet Yardımları Kararı’nın 4.maddesinin verdiği yetkiye dayanarak istihsal edilen Para-Kredi ve Koordinasyon Kurulu’nun 4.11.1998 tarih ve 98/10 sayılı Araştırma-Geliştirme (AR-GE) Yardımına İlişkin Tebliğ’i çerçevesinde TEYDEB ………. Numaralı  ve ………….  başlıklı projemizi ……… tarihi itibariyla…………………….’na devir ettiğimizi, devir öncesi ve sonrası proje çıktıları ile  ilgili ileride  maddi ve manevi hiç bir hak ve talepte  bulunmayacağımızı, projeyi bütün hak ve yetkileri ile devrettiğimizi, devir öncesi ve sonrası teknik ve mali kazanımları ile ilgili hak ve talepte bulunmayacağımızı kabul ve taahhüt ederiz. 

DEVREDEN FİRMA ÜNVANI         :

ADRES/TEL/FAX                               :

VERGİ DAİRESİ VE SİCİL NO       :

YETKİLİ KİŞİLER                             :

YETKİLİ İMZALAR                          :

TARİH                                                   :

EK: NOTER TASTİKLİ İMZA SİRKÜLERİ 

3) DEVRALAN KURULUŞ BİLGİLERİ;

ADI-ÜNVANI                                      :

ADRES/TEL/FAX                               :

PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ                     :

ÜNVANI-GÖREVİ                             :

YETKİLİ KİŞİLER                             :

VERGİ DAİRESİ VE SİCİL NO         :

TAAHHÜTNAME

Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik ve  Bakanlar Kurulu’nun 27.12.1994 tarih ve 94/6401 sayılı İhracata Yönelik Devlet Yardımları Kararı’nın 4.maddesinin verdiği yetkiye dayanarak istihsal edilen Para-Kredi ve Koordinasyon Kurulu’nun 4.11.1998 tarih ve 98/10 sayılı Araştırma-Geliştirme (AR-GE) Yardımına İlişkin Tebliğ’i çerçevesinde  TEYDEB ………. Numaralı  ve ………….  başlıklı projeyi ……… tarihi itibariyle…………………….’ndan devir aldığımızı, projeyi bütün hak ve yetkileri ile aldığımızı, kabul edilen destek kapsamı ve sözleşmenin ekindeki Proje Öneri Bilgileri’ne  bağlı kalarak  kesintiye uğratmadan  uygulayacağımızı, devir tarihinden itibaren  projenin geri kalan kısmını  kendi nam ve hesabımıza  yürüteceğimizi kabul ve taahhüt ederiz. 

DEVRALAN FİRMA ÜNVANI        :

ADRES/TEL/FAX                               :

VERGİ DAİRESİ VE SİCİL NO       :

YETKİLİ KİŞİLER                             :

YETKİLİ İMZALAR                          :

TARİH                                                   :

EK: NOTER TASTİKLİ İMZA SİRKÜLERİ 

TEMLİKNAME

Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Sanayi Araştırma-Geliştirme Projeleri Destekleme Programına İlişkin Yönetmelik ve  Bakanlar Kurulu’nun 27.12.1994 tarih ve 94/6401 sayılı İhracata Yönelik Devlet Yardımları Kararı’nın 4.maddesinin verdiği yetkiye dayanarak istihsal edilen Para-Kredi ve Koordinasyon Kurulu’nun 4.11.1998 tarih ve 98/10 sayılı Araştırma-Geliştirme (AR-GE) Yardımına İlişkin Tebliğ’i çerçevesinde ………. Numaralı  ve ………….  başlıklı projemizin ……… tarihi itibariyle firmamız lehine tahakkuk etmiş ve edecek  tüm alacaklarımızın ……………..adresinde  mukim …………’na tarafımızın iznini almaya gerek kalmaksızın  temlik ettiğimizi gayri kabili rücu kabul ve beyan ederiz. 

DEVREDEN FİRMA ÜNVANI         :

ADRES/TEL/FAX                               :

VERGİ DAİRESİ VE SİCİL NO       :

YETKİLİ KİŞİLER                             :

YETKİLİ İMZALAR                          :

TARİH                                                  :

EK: NOTER TASTİKLİ İMZA SİRKÜLERİ 

