TÜBİTAK-BİLİM İNSANI DESTEKLEME DAİRE BAŞKANLIĞI

2217 LİSANSÜSTÜ YAZ OKULU VE BENZERİ DİĞER ETKİNLİKLERİ DESTEKLEME PROGRAMI

MALİ KONULARA İLİŞKİN DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR
A. Tahsis Edilen Desteğin Alınması:

Etkinlik düzenleyicisi tarafından doldurulacak olan Avans Senedi ve Taahhütname etkinliğin başlama tarihinden 1 ay önce Bilim İnsanı Destekleme Daire Başkanlığı’na iletilir. Tahsis edilen destek, işlemler tamamlandıktan sonra TÜBİTAK Muhasebe Müdürlüğü kanalıyla ‘Avans Senedi’nde belirtilen banka hesap numarasına havale edilir.

B. Harcamalarla İlgili Esaslar:

1. ÖĞRETİM ÜYESİ YOL GİDERİ: Etkinliğe (yurt içinden) il dışından katılan öğretim üyelerinin gidiş-dönüş yol giderleri, ekteki ‘Geçici Görev Yolluğu Bildirgesi’ doldurularak kendilerine ödenir. Bu bildirgeye kullanılan biletlerin asılları eklenmelidir. Ödemenin, gider tutarından     %0 6,6  oranında damga vergisi kesilerek yapılması ve bu tutarın Kuruma iade edilmesi gerekmektedir.

2. ÖĞRENCİ YOL GİDERİ: Etkinliğe (yurt içinden) il dışından katılan öğrencilere otobüs veya tren (yataklı tren ücreti ödenmez) gidiş-dönüş yol giderleri, ekteki ‘Geçici Görev Yolluğu Bildirgesi’ doldurularak kendilerine ödenir. Bu bildirgeye kullanılan biletlerin asılları eklenmelidir. Ödemenin, gider tutarından %0 6,6 oranında damga vergisi kesilerek yapılması ve bu tutarın Kuruma iade edilmesi gerekmektedir.

3. ÖĞRETİM ÜYESİ — ÖĞRENCİ İAŞE VE KONAKLAMA GİDERİ: Kalınan otel veya misafirhaneden kişi sayısı, kalınan gün ve kişi başına ödenen günlük miktarın belirtildiği dökümlü fatura alınmalıdır. Faturaya tabi olmayan yerlerden ise aynı bilgileri içeren makbuz alınmalıdır, kasa fişi geçersizdir. Faturaların BAŞVURU SAHİBİ ADINA ve ETKİNLİĞİN ADI belirtilerek kesilmesi, ayrıca %0 8,25 oranında damga vergisi kesintisi yapılarak ödeme yapılması ve bu tutarın Kuruma iade edilmesi gerekmektedir.

4. ÖĞRETİM ÜYESİ DERS UCRETİ: Ekteki ‘Ders Ücreti Ödemesi’ belgesi doldurulmalıdır. Belgedeki brüt tutardan %0 6,6 oranında damga vergisi ve % 15 (yüzde on beş) oranında gelir vergisi kesilerek imza karşılığında ödeme yapılır. Kesinti yapılan tutar Kuruma iade edilmelidir. Örnek olarak hazırlanmış ‘Ders Ücreti Ödeme Örneği’ belgesine  http://www.tubitak.gov.tr/bideb adresinden Burslar/Programlar ve 2217 Programı linki ile ulaşılabilir.
5. DERS NOTU YAZDIRMA ÜCRETİ: Bu fasıldan yapılacak harcama için fatura veya makbuz alınması gerekmektedir. Belgede toplam sayfa adedi ve bir sayfanın yazım ücreti belirtilmelidir. Şahsa yazdırılmış ise (sekreter gibi) ‘Ödeme Fişi’ ile ödeme yapılır. Fatura alındıysa %0 8,25 oranında damga vergisi kesilerek, şahsa ödeme yapıldıysa %0 6,6 oranında damga vergisi ve % 15 oranında gelir vergisi kesilerek ödeme yapılmalıdır. Yasal kesintiler toplamı Kuruma iade edilmelidir.

6. DERS NOTU ÇOĞALTMA ÜCRETİ: 5. maddedeki esaslara göre fatura veya makbuz alınması gerekmektedir. Çoğaltılan ders notunun kaç sayfa olduğu, kaç adet çoğaltıldığı ve 1 adedinin çoğaltma ücretinin fiyatı belgede belirtilmelidir. Yasal kesintiler toplamı Kuruma iade edilmelidir.

7. SARF MALZEMESİ, KIRTASİYE GİDERLERI: Bu fasıldan yapılacak her harcama için fatura alınması gerekmektedir. Belgede her kalem malın adedi ve birim fiyatı belirtilmelidir. %0 8,25 oranında damga vergisi kesilerek, kesinti tutarı Kuruma iade edilmelidir. Kasa fişi geçersizdir.
8. YAZIM-BASIM GİDERLERİ VE DİĞER GİDERLER: Bu fasıldan yapılacak her harcama için belge (fatura) veya makbuz alınacaktır. Belgede (faturada) yaptırılan işlerin adedi ve birim fiyatı belirtilmelidir. %0 8,25 oranında damga vergisi kesilerek, kesinti tutarı Kuruma iade edilmelidir. Kasa fişi geçersizdir.

9. Kuruma gönderilecek harcama belgelerinin ödendiğine (tahsil edildiğine) dair, firma kaşesi ve imzalı ibare, belge (Tahsilat Makbuzu) veya dekont olacaktır. 
Not: Konaklama ve iaşe ücreti olarak günlük kişi başı 100,00.- TL’yi, yol gideri gidiş-dönüş ortalama kişi başı ders verecek/sunum yapacak öğretim üyeleri ve araştırmacılar için 200,00.- TL’yi, etkinliğe katılacak öğrenci/öğretmenler için 100,00 TL’yi geçmeyecektir.
C. Çekilen Avansın Kapatılması:

Etkinlik sona erdikten sonra en geç 20 gün içinde ‘Avans Mahsup Fişi’ne, her harcama belgesine (fatura, yolluk bildirgesi, makbuz, vezne alındı belgesi, vb.) ait bilgiler eksiksiz ve ayrıntılı olarak etkinlik düzenleyicisi tarafından doldurulacaktır. Avans Mahsup Fişi harcama belgeleriyle birlikte Bilim İnsanı Destekleme Daire Başkanlığı’na iletilmesi gerekmektedir. Yukarıda belirtilen maddelere göre hesaplanan yasal kesintiler ve (varsa) tahsis edilen ödenekten harcanmayan miktar aşağıda belirtilen Kurumumuz banka hesabına gönderilerek dekontun bir kopyasının avans mahsubuna eklenmesi gerekmektedir. Kurumumuz banka hesap numarası aşağıda verilmiştir. 

Ziraat Bankası Tunalı Hilmi Şubesi Hesap No: TR 930 001 000 691 0636 0428 5001
