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GIRIS ISLEMLERI

Tasginirlarin Kaydi (TMY — Md.12)

(1) Kamu idarelerince butin tasinirlarin ve bunlara iliskin islemlerin kayit altina
alinmasi esastir. Taginir kayitlari, yonetim hesabi veriimesine esas olacak sekilde

tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.
(2) Bu cercevede,;

a) Onceki yildan devren gelen taginirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir

sekilde edinilen veya elden c¢ikarilan taginirlar,

b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen

azalmalar,

c) Sayim sonucunda ortaya cikan fazlalar, miktar ve deger olarak kayitlara

alinarak takip edilir.

Kayit Zamani, Kayit De geri ve De ger Tespit Komisyonu (TMY — Md.13)

(1) Taginirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullaniimak tzere
teslim alindiginda giris; tuketime verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine
devredildiginde, bagdislandiginda veya yardim vyapildiginda, cesitli nedenlerle
kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canl
tasinirin 6lumu gibi yok olma hallerinde c¢ikis kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlari Tasinir islem Fisine dayanilarak yapilir. Girig ve ¢ikis
kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet
bedel,



b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayriima

hallerinde kayith degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtiimis ise bu deger, belli bir degeri yoksa
deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

esas alinir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit ve kontrol
yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi en az ¢ kisiden olusturulur. Komisyon
deger tespitinde ticaret odasl, sanayi odasi, borsa, meslek kuruluglari, ilgili diger
kuruluslardan veya ayni nitelikteki taginiri satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi

sonugclarindan yararlanabilir.
( Deger Tespit Komisyonu Raporu icin bakiniz Ek:1)

(4) Satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin ilgili hikdmleri uygulanir. Faturada cesitli
tasinirlar icin topluca gdsterilmis giderler olmasi durumunda, giderler tasinirlarin alig
bedelleri ile orantili olarak paylastirilir. Taginirlar faturada kayitlara esas olacak

sekilde cesitleri itibariyla ayri ayri gosterilir.

Dayanikli Ta sinirlarda De ger Arti g1 (TMY — Md.14)

(1) Kullanim devamlihginin saglanmasi icin yapilan bakim ve onarim
harcamalari hari¢ olmak (zere dayanikli tasinirlarin; niteligini, kullanim seklini
degistiren, hizmet kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri
amaclarla yapilan deger artirici harcamalar, taginirin kayith maliyet degerine Tasinir

islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger artirici harcamalar nitelik, tir ve

tutar itibariyla Bakanlik¢a belirlenebilir.



Satin Alinan Ta sinirlarin Giri s islemleri (TMY — Md.15)

(1) Satin alinan taginirlar icin, teslim alindiktan sonra, Taginir Kod Listesindeki

hesap kodlart itibariyla ticer niisha Taginir islem Fisi duizenlenir.

(2) Aiimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen
taginirlar icin, taginirin teslim edildigi birimlerce Tasinir islem Fisi diizenlenir ve bir
ndshasi alimi yapan birime gonderilir. Aimi yapan birim, gelen fislere dayanarak,
ddemeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak Uzere Tasinir islem Fisi diizenler.
Diger birimlerden alinan Figler, duzenlenen bu Figin idarede kalan nushasina
baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlari yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir

islem Fisiyle de ilgili diger birimler adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde,
faturadaki tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri cikarilir ve
Uzerine her hesap icin diizenlenen Tasinir islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci
nishasi 6deme emri belgesine, ikinci nishasi ise 6deme emri belgesinin harcama
biriminde kalan nishasina baglanir. Uclincu nushasi, muayene ve kabul komisyon
tutanagl veya idare yetkilisince dizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak

dosyalanir.

( Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu icin bakiniz Ek:6 )

Firmalardan alinacak teklifler dogrultusunda Piyasa Fiyat Ara stirmasi

Tutana gi dizenlenir.

( Piyasa Fiyat Ara stirmasi Tutana g1 icin bakiniz EK:9)



Satin alma islemini baslatmak icin 6ncelikle bltce 6deneklerinin serbest

birakilmasi gerekir. Bunun i¢in de Harcama Talimati Formu duzenlenir.

MKYS’de Harcama Talimati Formu dizenlemek icin Bltce bashgi altinda yer

alan Olurlar bélimundeki Satinalma Olur Giri si bolumi tiklanir. ilgili béltimler

doldurulur. Talimat DOk butonu tiklanir. Yeni acgilan ekranda yer alan bolumler

doldurulur. Ekrana D6k butonu tiklanir. Harcama Talimati Formu ekrana dokulir ve

kontrol icin g6zden gecirilir. Son olarak Print tusuna tiklanarak belgenin ciktisi alinir.
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HARCAMA TALIMATI FORMU

Ekrana Digk|
Talep Taxihi: 01/04/2009
Talimat Ne: 2180
GER TIRME

SAYL: B2.1.TBT0.70.73.08 st CER(EKLESTIRVE USOLY
MASRAF YERI (Boliim/ProjeProgram): 1414 - 1CG0414 | fe Alim Ilad-22id
Eyrayat ve Stok Kontrol Midfligsh Degrudan Terein KIK
KURUMSAL KoD:; 40080005105 Doy Ahm
FONKSIVONEL KoD: U131 MUKUEI DAVANAKLAR :
FINANSMAN TiPi: 2 Diger

KONUSU, CEREKCEST VE $URESI:

Kurtasive deposunda raeveudu azalan Fotokopd Kahidmdan (2102297 A4 20 gr. 1 Hareoar Bewraz S00'Tk paket) 5,000 pk. satmalmarasy(Bu
Isin pivasa fiyat arastimas Satmalma Midinliginden gérevlendinlecel: bir persone] e midinligimiiz eleranlanndan Cemal YARGA e
E.Arda DEDEOGLU tarafindan vapalacakin.) Tip sozlegrme ve [darl Sartnare dizenlerenesine gerek yoktur,

Filet AKTAS
A ymiyat ve Stok Kontrol Midii

iMza:

EKLER :
Sarq Kullanilabilir
Mo | Ehonomik Kod Apklama Odn.(YTL} Tutar (Déviz)|  Tutar (YIL}
1 P32.101Extasiye Almbn D00 i A4 Fotskopd Kafudt alma, - 1705336 2500000
TOPLAM : 25.000,00
Malz. [Hizm. Talep Eden Kigi: % sﬁ“‘”‘“ o Kabil: Komidzyorn
Baskan
Tel: T
Imza: five
Talep Eden Birim Amiri 01/0472009

Gerceklestirme Corevlileri

On Mali Konirol
Eonirol Edilmis ve Uygun Corillmiisfiir.

TARIH: .../ /2009

-

Satin alma islemi gerceklestirildikten sonra, firmadan
dogrultusunda Taginir islem Fisi olusturulduktan sonra Odeme Emiri

duzenlenir.

gelen faturadaki bilgiler

Belgesi



MKYS’de olusturulan Ornek Taginir iglem Fisi :

YBS Sayfa No: 1
TASINIR ISLEM Fisl
Fi§ SIRA NO: 2009000222 Tarih: 01/06/2009
iL VE ILCENIN ADI ANKARA KODU 06.00
[HARCAMA BiRIMININ ADI IDARI HIZM, D, B$K, KODU 40.08.00.05
TASINIR AMBARININ ADT ( GENEL TUK. MLZ. AMB. ) KODU 40.08.00.05.905.06
MUHASEBE BIRIMININ ADI MUHASERE VE KESIN HESAP MUD. KODU 40.08.00.04
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ TARIHI |  28/05/2009 SAYISI 3247
DAYANAUI BELGENIN TARIHE | 28/05/2009 SAYISI 601166
iSLEM CESiDI NEREDEN GELDIGT KIME VERILDIG NEREYE VERILDIGE
Satinalma BILSEF BILG.ELEKT.FAAL 40.08.00.02 Ozel Kalem - Bagkanhk
BIRIMLER VE AMBARLAR ARA SI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BiRiMi ADI KODU
TASINIRIN
oLco
Sll::’A KODU SICIL NUMARASIT ADI B;fcM' MIKT. |BiRiM FiYAT TUTARI
1 150-01-04-02-01-01- C6656A HP Kartug ad 2,00 33,6300 67,26
2 150-01-04-02-01-01- C6657A HP Kartug ad 2,00 56,0500 112,10
TOPLAM 17936
Yukanda gosterilen ...2.. kalem, toplam..... 4..........1agimrn Yukarida gosterilen ........ kalem, toplam........ouueenn tagimirin
GIRI$ KAYDI YAPTLMI$TIR. 01/06/2009 CIKI§ KAYDI YAPILMISTIR.
Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin
Adi Soyadi:  Nurettin YIGIT Adi Soyadt:
Unvani: Sef Unvani:
Imzas1: imzasi;
TESLIM EDILMISTIR.  01/06/2009 TESLIM ALINMISTIR.
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi Soyadi: Adi Soyadi:
Unvani; Unvam:
Imzas:: imzas::




MKYS'de Odeme Emri Belgesi diizenlemek icin Muhasebe bashgi altinda yer
alan Genel Muhasebe bdlumindeki Genel Fis iglemleri bolimi tiklanir. Sol alt
bolimdeki Yeni Fig butonu tiklanir. Genel Aciklama bdlumine ekteki belgelerin
adlari yazihr. ilgili bolimler doldurulur. F10 tusuyla kayit gerceklestirilir. Odeme Emri
Belgesi butonu tiklanir. Yeni acilan ekranda yer alan bélimler doldurulur. Ekrana
Dok butonu tiklanir. Odeme Emri Belgesi ekrana dokilir ve kontrol igin gézden
gegirilir. Son olarak Print tusuna tiklanarak belgenin ¢iktisi alinir.
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YRS Sayfa Mo: 1
u
ODEME EMRI BELGESI
[ Wfuhias éhe Birimi Kodu:
Muhasche Birimi Adr: | Buhasebe Birrmi Bidtpe Tih: | 2009 AdiSaradi GALERI EEIN
Faorum- Bivira Eodu: 40.08.00.05.10 S l'an‘lﬂ.: 10/04/200% T.C iergi Einlic I
ﬁ" S [Eanks Bube Ad:
et 40 TUBITAE [Eanks Hacap Munnaras:
[Birine Adh: Aymiyat ve Stok Kontrol Madirkiga * [Bagh Obugu VergiDaires)
Hesap No Kurumsal | Fonlsiyonel |Finans Elmmmik.l'ﬁesap
Kod Kod Kodu | Ayrnn Kodu | Bore Alacak Hesap/Aymint Ady
150 40.08.00.05 0131 2 |o1o3 21.330 Kagt Urinler
230 40.02.00.05 0131 2 | 03020100 21.330 Kutasiye Alunlan
103 02.01.01 21.181,88| Zivaat Bankan Génderme Emni
360 03.0% 145,12| Difer Odemelere Ait Damza Vergisi
235 21530| GIDER YANSITMA HESABI
TOPLAM 42.660,00]  42.660,00
Tukanda yazll  ¥IRMIEIRBINOG ¥ UZOTUZ TL. Biitge Giderl tahaklouk ettinilmistir. Odertmesi (M ahsubu gerekir.
(zel Cider = " Cak ! oo 2009
o] : :| Biitce Gideri indirimi | Kesinti Toplam Odenmesi i ;
Gdeme Emri Belgesi winti Top! Ciénderme | Dizenleyen Sonumb
o, Tahahluk Toplamy Toplama Cetgken, ||
2009006489 21.330,00 148,12 2113188
TETKIK EDEN
Memur Sef Muhasehe Yethilisi ¥rd. ACIKLAMA VE EKLER
TAFINIR ISLEM Figt, MUAYENE VE KABUL
KOMISTONU RAPORU, HARCAMA TALIMATI
BDEMEYE ESAS BELGENIN FORMTU, FATURA, VERGI BORCT OLMADIGIHA
o e DAlR TAZL PITASA FITAT ARAITIRMASI
Tiirii Tarihi No.su Tutam TUTANAET
ontral Edilinis ve Uygmn Gésitleigtir, Uspgidis Odeyiniz ! M*‘;al’ogd"“"z
v 42009 cbind
w2002 Hazesms Tathilisi Muhasebe Tatkilisi
-

1] RCE

ATISEMERT,., | 2N

Odeme Emri Belgesi ve ekleri icin Odeme Emri Teslim Listesi  dizenlenir.

( Odeme Emri Teslim Listesi igin bakiniz Ek:7 )

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi sireli yayinlarin bedellerinin 6édenmesi
sirasinda Taginir islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi

saglananlar, ciltletildikten sonra Taginir islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.




SATIN ALMA SURET IYLE YAPILAN G iRIS ISLEMLERININ MKYS UYGULAMASI

MKYS’ye girildikten sonra sirasiyla Stok ve Demirba g, Stok, Alig Faturasi
Girigi tiklanir.,

Faturada belirtilen satici adi, Satici Kodu bdlumine yazilir. Eger saticinin
kaydi daha 6nceden yapilmis ise sistem kendisi satici adini getirecektir. Satici kaydi

mevcut degil ise satici tanimlamasi yapilir.

( Tanimlamalar:

- Satict Tanimlamasi: Alig Faturasi Giri si béluminin sag alt kdsesindeki Satici
bolumu tiklanir. Acilan sayfadaki Saticit Adi bolumine firmanin adi yazilr.
Saticl Turi boliumindeki seceneklerden uygun olani secilir. Muhasebe Hesap
Kodu bélimine Yerli Saticilar icin 320.03 kodu girilir. F10 tusu ile kayit
tamamlanir.

- Mal/ Malzeme Tanimlama: Alig Faturasi Giri gi bolumiinin sag alt kdsesindeki
Mal/Hizmet bolumi tiklanir. Acllan sayfadan uygun kod segcilir. Alt dizey
kodlara ulasmak icin ekranin saginda yer alan butonlardan Alt Grup butonu
tiklanir. Nihai kod duzeyine erigildiginde Mal/Hizmet Grup Kodu vyazilir ve
Mal/Hizmet Grup Tanimi yapilir. Ayrinti Gostergesi  kutusu isaretlenir ve
Ayrintih Bilgi  butonuna tiklanir. Acilan ekranda Stok veya Demirbas
seceneklerinden biri isaretlenir. Gider Kodu , KDV Yuzdesi, Olci Birimi,

bolimleri doldurulur. Kaydet butonuna tiklanarak tanimlama sonuclandirilir. )

Fatura numarasi ve tarihi ilgili bolimlere yazilir. (Satir ve sttun atlamak icin
Enter tusu kullanilabilir). Masraf Yeri bolimine Harcama Talimatinda yer alan birim
yazilir. Depo Kodu bolimda icin uygun sik secilir. Genel Tuketim Malzemesi Ambari
150 no’lu hesaplar i¢in kullaniimakta iken, 253-254-255 no’lu hesaplar i¢cin Dayanikli
Taginir Ambari secilir. Stok Tart bolumd icin kullanim secenegi secilir. Dayanikl
Tasinirin veya Malzemenin giris tiriine gore islem Cesidi secilir. Girise Esas

Belge’nin turt secildikten sonra numarasi ve tarihi yazilr.

Faturadaki tasinirin MKYS kayitlarina alinmasi icin tasinir adi ekrana
girilmelidir. Tasinir adini bulmak icin ise sari ile belirtilen satirdaki Mal/Hizmet Kodu

bolimune gelip F9 tusu ile arama bdlmesi acilir. Arama bolmesine iki “%” isareti



arasina taginir adi yazilr. (%......ccccceeeeeeeennn. % seklinde). Bulunan neticeler arasindan
uygun olani segilir. Sirasiyla Birim Fiyat ve Miktar alanlari doldurulur. Uygun KDV
orani segcilir. Alanlar arasi gecis Enter tusu ile yapilabilir. Faturadaki kalem sayisi
birden fazla ise ayni uygulama farkl satirlara da yapilir. Faturadaki tim kalemler
aktarildiktan sonra ekranda beliren Fatura Toplami ile firmadan alinan faturanin
toplami karsilastirihr. Degerler birbirlerini tutuyor ise F10 tusu yardimiyla kayit
gerceklestirilir. Stok/Demirba § boélumindeki Girig butonu tiklanarak sonraki

asamaya gegilir.

Acllan bolim eger stok malzemeler icin ise Stok Giri gi boluma tiklanir.
Tasinir islem Fisi D6k butonu tiklanarak belgenin ciktisi alinir. Eger girisi yapilan
demirbas malzeme ise Aciklamalar, Ki si Sicil No, Kat, Oda bo6lumleri doldurularak,
Demirba s Giri i butonuna basilir, Taginir islem Fisi dokilur. Demirbaslar icin ¢iktisi
alinan Taginir iglem Fisine ek olarak Zimmet Fisi de sistem tarafindan
kendiliginden duiizenlenir. Stok malzemelerin ¢ikisi farkl sekilde duzenlendigi igin,

stok malzemeler icin ayrica Stok Ciki g1 yapilir.
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Islern Dizenle EBlok Alan Kawk Sorgy  Yardm Diger Swindow

2 ALIS FATURASI GIRISI (STOK)

¥ v el 114 +|+ B @0 DB T MAALSFAT
Satici Kodu (e jPiLorEK BILGISAYAR TIC.5AM.A5. Kull.ve iglerm Trh { ] 7i12{2008
Fat.Mo ve Taribi [592075 [15/12j2008 Fatura Gelis/Stck Girig Taribi [-7/1zizo0
Karar No joooooooooo | indirimsiz Tpl.
Masraf Yeri[133 [1Ccoos0 [Biism Modorogo indirim Tpl. [—
Fatura Drm |#: Girige Es.Belge'nin Stk.Gir.No |zo0s00022 ik Tpl1 s

Dzpo KDduJ _V_j Tard il—arcama Talimat: :J Stk Gik Mo I— KD Thl.

Stok Tiri [Kulanm -] Mo 1520 Dm-GirMo [ Fatura Tpl. ]—
iglem Cesidi [Satnama v T ginjzoos MubFigho [ Wasraflar Tpl ]7
K Dururmu jKD\u‘ YUKLEMIR! Aciklama | I~ ihale KD Fig Sira Mo [zo0600
faHiz Kodu MalHizmet Tarimi Birirm Fiyat Miklar Brm DoviDaviz Miktan ind. KDV ind. Masraf Tutar Tutar

| - [150.12.04.02-03-1 [FIBER OPTIK KABLD | 110,00000 | 3 a0 [ s =] T |
[15001-04-01-01-C [Q6470.4 HP STvAH “ONE) | 226,00000 | 2 fﬁ h] [—{13 = |
[150.01-04-01-01-C Q75814 HP TONER | 18,0000 | R [ Te=]r | [
[150:01-04-01-01-C Q75824 HP TONER | 318,00000 | 1, {ﬁ]—] [TTs Rl |
[150-01-04-01-01-C [G7563A HP TOMER | 318,00000 | 1, },_L\E]_] ]_']13 = [
[150.01-04-01-01-C [Q26124 HP STYAH “ONE) | 118,00000 | 1, [aD ]_] I | [
{15001-04-01-01-C [@5942.4 HP ST AH “ONE] | 257,00000 | 1]ao] [Te=lr | [
[150.01-08-01-01-C [CD-R 700 MBSOMIN. | soooa | 200, IEE] | [—]13 = |

| | | T [ [ 8= | |

TASINIR ISLEM Figi DOK | — STOKDEMRBAS MASRAF DASIT
VENi FATURA | GDEME TABLO | FATURASIL | GiRigi | GiRIS Fig DOK | GiRiSi:'TALI DOViZ | EATURA KapAT | SATICI | MALHIZMET




2 MKYS

Islern Dizenle Blok Alan Kawt Sorgu Yardm  Dider  Window

# ALIS FATURASI GIRISI (STOK)

Satici Kodu [To3g40 SECKIN INSAAT WE HIRDAWAT Kl we i§|em Trh
Fat. Mo ve Tarihi 051977 15122008 Fatura GeligdStok Girig Tarihi ;1?."12."2003
Karar Mo jooooooooao | indirimsiz Tpl..
Magraf Yeri [143 [1CG0450 [Yapm, Bakim ve Tsletme MOdGrii indifim Tpl.
Fatura Drm | 2o Girige Es.Belge'nin Stk Gir.Mo i inditimli Tpl.
Diepo Kodu |DAYANIKL TAS. AMBAR ~ | LU Frmm——— - Stk.Cik.Na | KDWY Tpl|
Stote Tiirg [Kutanm =] Mofas DmrGirMo [ Fatura Tpl.|
Iglem Gegidi [Satnaina ~ T anigzooe Muh.Fig Mo Masraflar Tpl.
KDY Durumu kDv ¥ OKLENTR! Aciklama I [ lhale KDY Fig Sira Mo 17
MalHiz. Kodu MalHizrmet Tanim Birirm Fiyat Miktar Brin Dévidoviz Miktan ind. KDV ind, Masraf Tutar Tutar

- [253.-02-02-02-07-0 [MERDIVEN 5 BASAMAKI| swsooe [ 5 [@[ | [fe=lr | | 124,50

]]

]

|«
MEFESR & ®@

MASRAF DASIT

EATURA KARPAT | SATICI

TASIMIR ISLEM FiSi DOk ]
YEMI FATURA | ODEME TABLO | FATURASIL | GiRIZl | GIRISFigi DOK | GIRIS IPTAL

MALHIZMET

Islem Dizenle Blok A&lan  Kawit

£ ALIS FATURASI GIRIST (STOK) =1

Sorgu  Yardm  Diger  Window

FA 22008

Satici Kodu it BILGISAYAR ELEKT, SAN. TIC. LTD. 3T1. Kull.ve iglem Trh |1
Fat. Mo ve Tarihi [D11726 [15/12jz008 Fatura Gelis/Stak Giri Tarihi 23/izfzoos
Karar Mo _UULUUUUUUU indirimsiz Tpl..
Masraf Yerjll !E‘:‘"i 1101 |Baskanlik Makine Techizat - Tasik Almla indirirm Tpl..
Fatura Drm | Ak =l Girige Es.Belge'in Stk.Gir Mo indirirnli Tpl.
Depo Kodu ﬂ Targ !Harcama Talimati _:j Stk ik Mo | KDV Tp|..

Stok Tiiri !Kullanlm 'i i ;50?1 Dmr.Gir. Mo Fatura Tpl. 2 =)
iglemn Gagidi [sabnaima ~ T Eojiijzo0s Muh.Fig Mo | Kissrafior Tal] 0

KDV Dururnu [kov ¥ UKLENTR! Agiklama | I~ ihale o Fis Sira Mo |2
MaliHiz Kodu MaliHizmet Tanim Bitirn Fiyat hiktar Brm DiviDiviz Miktan ind. KDY ind. Masraf Tutar Tutar
|~ |255-02-01-01-02-0 [IBM LEHOVO 30001 200 | 1.424,00000 | 15,lﬁ| | |_i-|s ~ T | 71.360,00
255-02-01-01-02-C [A5US EEERC 20 GB 89" | sropoonn [ 1, [aD| | [Te=lr | | 570,00
255-02-01-01-01 - [BILGISAYAR INTEL C20 7| ssgoooon | 1o, [an | | [TTe= | &.880,00
] R
[ [ [([Ar
l [ [([&r
I | | | [T [ 1 B = |
1 1 | I =
| | l [T HF ]

TASINIR ISLEM Figi DQK_]
YENI FATURA | ODEME TABLD | FATURA SIL

MASRAF DAGIT
FATURA KAPAT | SATICI

GRS MALIHIZMET

10



RDEDE

MAALS

FAT

Satici | STOK GIRISI YAPILAN MALZEMELER Transit Cikilan
FatMove T halzeme Adi Seri Mo Uretim Tarihi Son Kul Tarihi - Miktar Birim haliyet Toplam Tutar Depo Baliim/Froje
i - [BILGISAYAR INTEL C2D 3 10.0 811.84 8.118.40 |02
Masraf [1em LEMOVO 3000M 200 T8 15,00 i 25,204,850 Joz
Fatura ASLIE EEEPC 200GB 8.9" LIF ;a0 00 672,60 J02
B | | | I | [ |
- - | ! | ]
el - I | I (I
KO Durd  DEMIRBAS GIRISI YAPILAN MALZEMELER
MaliHiz. Demir.Mo Malzeme Adi Demirbag Agk. Sari Mo Birim Fiyat Balim/Praje Tanim Kigi Mo Kat Oda Kurulug
- Gasoaol~JB [755 [IBM LENDVD 3000 [IBM LENOV [L3-Xw441 1.680.32 [3 12453 [13 [130
el K e [iBw LENOVO 3000N [EM LENOYO 3t L3-tuasa 1.680,32 [3 siez0 |13 [13-0¢
peerrey | G ||BM LENOWO 3000N [TBM LENOWO 3C |L3-2w405 1.680,32 [3 12537
ko [o57= [IBM LENOVO 3000 [BM LENCHO 3T [L3-Kw465 1.660,32 3 J1za46 |10 1008 |
3 ||BM LENOWO 2000N [BM LENOWO 3C |L3-2W375 1.680,32 [3 |1ze47 10 1003 |
|~ ¢ [25500 1B LENOWO 300K [IBM LENCHO 3C [L3-Xw3de 1.680,32 [3 sz iz |
STOK GiRiSi | STOK TRANSIT GIRI5 CIKISI VE DEMIRBAS GiRisi | GERI DN
—
2 I (= |

MASRAF DAGIT

FATURA KAPAT | SATICI | MALHIZMET

TAZINIR ISLEM Figi Dok
YEMi FATURA | GDEME TABLO | FATURA SIL | siRigi

GIRIS Figi DK | GiRIS IPTAL

Bagis Ve Yardim Yoluyla Edinilen Ta sinirlarin Giri si (TMY — Md.16)

(1) Kanunun 40 inci maddesi ile diger mevzuat cercevesinde bagis ve yardim
olarak edinilen tasinirlar teslim alindiginda, tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
Taginir islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir. Figin birinci niishasi bagis ve yardim

edene verilir veya gonderilir.

Bagis kabulii 278 sayill TUBITAK Kurulus Kanunu’nun 5. maddesi h bendi
uyarinca Kurum Baskaninin yetkisindedir. Kurum veya Kkisiler, diizenleyecekleri bir
belge ile bagisi gerceklestirirler. Bu belgeye istinaden bagisin kabuli ve kayitlara
Olur MKYS Satin

Uygulamasindaki Al ¢ Faturasi Giri i ile ortismektedir.

alinmasi icin Baskanlik'tan alinir. uygulamasi Alma
Farklari su sekilde
Ozetlenebilir. Satici Kodu bélimine bagis kabulinid yapan birim yazilir. Fatura
Numaras! bolimine Bagis Kabulii yazilir. islem Cesidi bdlimi icin Bagis Alma

secenegi belirtilir.

Tasinir islem Fisine, Bagis Kabulu icin hazirlanmis Bagkanlik Oluru ( 278

sayili yasanin 5/f maddesi ) ve Deger Tespit Komisyonu Raporu  eklenir.
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http://www.tubitak.gov.tr/tubitak_content_files//mevzuat/yonetmelik/Kanun_278.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/tubitak_content_files//mevzuat/yonetmelik/Kanun_278.pdf

Kurumumuza bagigslanan Dayanikli Tasinirlarin giris islemlerine ek olarak

MiF’de dizenlenir.

( Bagkanlik Olur 'u icin bakiniz Ek:2 )

2 MKYS

Islem Dijzenle Blok Alan Kawk Sorgu  Yardm  Dider  Window

£ ALIS FATURASI GIRISI (STOK) =13
0‘ > el t 3|« =B @F] B@®N] [ coror [ WA
Satici Kodu [T02021 {TUBITAK-BASKANLIK Kull.ve Iglem Trh [R0E08 J2101/200
Fat No ve Tarihi [BA5. KABUL  [21/01/2008 Fatura Gelig/Stok Girig Tarihi [21/01j2008
Karar Mo Do00ooooon | indiirnsiz Tpl.| 150,00
Masraf Yeri 1-11—|- i {C')zel Kalemn - Baskanlk Inditim Tl. —
Fatura Drm | Ao ; Girige E=.Belge'in Stk.Gir.No [zo0z000003 indirirmli Tpl.
Depo Kodu [N -] ™" [our -] Stk.Gik Mo |2005000002 KDY Tpl.
Stok Tiiri |Kullanm = W 14 Dmr. Gir. Mo [12650 Fatura Tpl.
iglem Cesidi |Badis Aima ~  Thioijzoce MuhFigMo [ asrafar Tpl
KO Durumu]KDV YUKLEMNIR! Aciklama ] [ ihale KD Fig Sira Mo |200s00000:2
MaliHiz kKodu MaliHizmet Tanimi Birim Fiyvat Miktar Brm DaviD dviz Miktan Ind. KDY Ind, Masraf Tutar Tutar
- [255-11-02.02.02 [BASKITABLO | 150,00000 | 1 (a0 [ | = | 150,
| | | | LI | | == | |
| | | ] [T 1 [ [ =HArF ] ]
| | | l [T = l
I I I ] [T [T Ewm]| ]
| | | ] [T [[THF| ]
| | | | [T = ]
| | | ] [T [[TEm| ]
- | | | [T [ T EH® | |
TAGINIR ISLEM Figi DOK | STOKDEMIRBAS MASRAF DAGIT
YENI FATURA | ODEME TABLO | FATURA SIL | ciRigi | cirisFisipdk | ciRig iPTAL | Doviz SATICH | MALHIZMET

MKYS’de Muhasebe iglem Fisi diizenlemek icin Muhasebe baslig altinda yer
alan Genel Muhasebe bélimundeki Genel Fig islemleri bolimi tiklanir. Sol alt
bolimdeki Yeni Fig butonu tiklanir. Genel Aciklama bdlimine ekteki belgelerin
adlari yazihr. ilgili bélimler doldurulur. F10 tusuyla kayit gerceklestirilir. Muhasebe
islem Fisi butonu tiklanir. Yeni acilan ekranda yer alan bélumler doldurulur. Ekrana
D6k butonu tiklanir. Muhasebe iglem Fisi ekrana dokiliir ve kontrol icin gézden
gegirilir. Son olarak Print tusuna tiklanarak belgenin ¢iktisi alinir.

Muhasebe islem Fisi aracihigiyla kayitlarin Muhasebe ve Kesin Hesap
Mudirlugine aktarimi saglanir. Muhasebe iglem Fisi 3 niisha olarak hazirlanir, 2
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nishasi Muhasebe ve Kesin Hesap Mudurligine gonderilirken 1 nishasi ilgili

birimde muhafaza edilir.

I MMRFIS5: Previewer =]
File Edit Help
Prey I ey ‘ Fir ‘ 5 ‘ Z | H i Mail ‘ Close ‘ New
MIUTHASEBE ISLEM FIST |~
[ Infahias ébe Birimi Kodu: [Bigge Yah: | 2008
Muhasehe Birimi Adh: | Minhasebe Bivro Fis No: 2008012445
Faonurn- Bixin Ko Liis {Tarihi: 02062008
ﬁo £
Famum Ay TUBITAKL
Bixire Ad: Eagh OHugu VargiDairs: |
Hezap No Kurumsal | Fonksiyonel |Finans | FlonemiliHes.
Kod Kod Kodu | Ayminh Kodu| Bore Alacak Hesap/Aymint Ady
255 40.08.00.02 0141 z | o1ol 200 Déseme Demitbaslan
500 40.08.00,02 0141 2 | 05090199 200 | Tanwlansmagran Diger Gesitli Gelivler
TOPLAM | 200,00 200,00
MUHASERE BIRIMLERT ARASI ISLEMLERDE
MIUHASEBE BIRIMININ KARSI MUHASEBE BiRIMINIY
Nakit Hareket Cetveli Dénem | Vergilendirme Dénemd Kodu Ads Yevmiye Tarihi Yevmiye No
Tarihi
TAHSILAT - G DEME - RET VE iADELFRDE ACTKLAMA VE EKLER
i i D i ini FLLGE DifZENLEME NFDENT
Alinds No. Celk Nou Cond Emsi No D\lzelhng. ltl;)fDuzelhng ve fade Belgesinin B ENT) -
Harihi bl d BAGI KABULY, OLUE, DEGER
TESPIT KOMISTONT RAPORT,
- TASINIR ISLEM Fisi
IADE OLUNAN EMANETLERDE
Hesaba Almdiia Tarih Yevmiye Numarasa Kimin Admna Kayrth Oldugu
AVANS VE KREDILERDE
Avans ve Kredinin Verildigi Tarih | Yevmiye Numaras: flgilinin Hzerindeld Avans Tutar
o 2003 Wpgundar Odeyiniz | Mabp Ediniz Tabil Edilmistir /
Ditmerleyen v 2008 ek 42008 Cidermistir
Haveama Vetkilisi Muhasebe Vethilisi oo J2008 -

< - ». BB S e s T [y Ty -3 k. - 2
e A€ 7| oo, | 2 anasadfa.. | O mmivari. | 2¥mers ' & Reportsge.. = MRFss ... TR R;;!: EHPEREET

Sayim Fazlasi Ta sinirlarin Giri i (TMY — Md.17)

(1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan taginirlar, Tasinir islem Fisi
duzenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z
konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil icinde girigi yapilan tasinir varsa bu deger,

aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

MKYS uygulamasi satin alma uygulamasindaki alis faturasi girisi ile
Ortismektedir. Farklart su sekilde 6zetlenebilir. Satici Kodu boélumine tasinir
sayiminin yapildigi kurumun (TUBITAK-BASKANLIK) adi yazilir. Fatura Numarasi

bolimune dizenlenen Olur’'un numarasi, Tarihi bolimine diizenle nen Olur 'un tarihi
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yazilir. iglem Cesidi bélimi icin Sayim Fazlasi secenegi belirtilir. Girise Esas

Belgenin Tard, Numarasi ve Tarihi Olur’ un detaylar ile doldurulur.

Tasinir iglem Fisi diizenlendikten sonra Muhasebe islem Fisi diizenlenir.

& MKYS

islem Dilzenle Blok Alan Kayt Sorgu  Yardm  Dider  Window

£ ALIS FATURASI GIRISI {STOK)

Satici Kodu [To2021 [TOBITAK-BASKANLIK Kull.ve Iglem Trh [TEMy [i2/07/2007
Fat. Mo ve Tarihi [avn-02033  [s0jo3j2007 Fatura Gelig/Stok Girig Tarihi [02/04/2007
Karar Mo [0000000000 | indirimsiz Tpl.
Masraf Yen |_| 0004 1Dan|§manlar incliint Tk {‘—‘—
Fatura Dim [ Girige E=.Belge'in Stk Gir. Mo (200700007 indirieli Tl 2G04
Depo Kodu [ITRRDIDIE Tl oy - Stk Gik. Mo: [poc7ononrn kowTel
Stok Tari [Kullanim _:J Mo |0z0-33 Dmr.Gir Mo [12752 Fatura Tpl.
Islerm Cegidi [Saym Fazs e U e tuh.Fig o [soemeaaec Masraflar Tpl. f—
KDV Dururno KDY ¥ OKLENTRI Agiklama | [ ihale Vi Fig Sira Mo [zo07000
MaliHiz Kodu MalHizmet Tanirm Biritr Fiyat Miktar Brrn Diéwid iz Miktan ind. KDV ind. Masraf Tutar Tutar
| - |[255-02-01-01-02-0 [P X 9110 DizUSTU Bl | 2.269,14000 | 1, [an [ e | | 2.268
I | | | L [ | EH= | |
| | | | [T [ | HE| |
| | | | HE [ [ Em | |
| | | | ) [ drF | |
| | | | [T 1 [ [ HAr] |
I | | | | | | B & | |
| | | | H [ 1 = | |
-] ] ] ] [T 1 [T Em ] ]
TASINIR ISLEM Fi5i DOK | — STOKDEMIRBAS MASRAF DAGIT
YENi FATURA | ODEME TABLO | FATURA SIL | GiRisi | GiRig Figi DOK | GiRigIPTAL | DOViZ | FATURAAC | SaTiCI| MaLmiZMET

lade Edilen Ta sinirlarin Giri si (TMY — Md.18)

(1) Kullanima verilen tuketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade
edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onayini tagiyan ve iade edilen malzemenin
cins ve miktarini belirten belge karsihginda teslim alinir ve Tasinir islem Fisi

duzenlenerek tekrar giris kaydedilir. Figin birinci nishasi tasinirlari iade edene verilir.
Tasinir iglem Fisi diizenlendikten sonra Muhasebe islem Fisi diizenlenir.

(2) Yonetmelik eki tasinir kod listesinde tiketim malzemesi olarak siniflandirilan

tasinirlardan, tzerine kayit yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak
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suretiyle tekrar kullanilmasi mdmkin olanlarin, gérevin tamamlanmasini takiben
ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen tasinirlar hakkinda birinci fikraya
gore islem yapilir.

(3) Kullaniimak Uzere zimmetle verilen dayanikli tasinirlardan, herhangi bir
nedenle ilgililerince iade edilenler icin Taginir islem Fisi diizenlenmez. Bu taginirlarin
kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan Zimmet Figleri, ilgili b6lim imzalanarak
zimmetinden dusulen kisiye geri verilir ve Dayanikli Tasinirlar Defterinde gerekli

kayitlar yapilr.

iade edilen dayanikl tasinirlar icin numaralandirma islemi yapilmasina gerek
yoktur. Kurumumuz uygulamasinda iade edilen tasinirin bilgisayar olmasi halinde;
tasinir kullanicisi tarafindan 6nce Bilisim birimine gonderilir. Bilgisayar bu birimde
incelendikten sonra diizenlenecek olan Teknik Raporla birlikte Ayniyat birimine
teslim edilir. Ayrica kullanici 6zel bilgilerine iliskin yedekleme isteyip istemedigini

Ayniyat birimindeki matbu formu doldurup imzalayarak beyan eder.
Devir Alinan Ta ginirlarin Giri gi (TMY — Md.19)

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hukumlerine gore bedelsiz olarak devir
alinan tasinirlar, devreden idarenin Tasinir islem Fisinde gosterilen deder esas
alinarak diizenlenecek Tasinir islem Fisi ile giris kaydedilir ve Fisin bir niishasi yedi
giin icerisinde devreden idarenin cikis kaydina esas Tasinir islem Fisine baglanmak
Uzere gonderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin degeri ile

iligkilendirilmez.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda
devredilen tasinirlarin alinmasinda da Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci

nadshasi ilgili tasinir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki taginir devirlerinde dizenlenen

Tasinir islem Fisi muhasebe birimine génderiimez.

MKYS uygulamasi satin alma uygulamasindaki alis faturasi girisi ile
Ortismektedir. Farklari su sekilde 6zetlenebilir. Satici Kodu bdélimine devreden

kurumun adi yazilir. Fatura Numarasi bolimune ilgili kurumun dizenledigi Taginir
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islem Fisi cikisinin Fig Sira Numarasi, Tarihi bélumiine ilgili kurumun diizenledigi
Tasinir islem Fisi cikisinin Tarihi yazilir. Masraf Yeri bélimine taginir devir alan
birimin adi yazilir. iglem Cesidi bélimi icin Devralma secenegi belirtilir. Girise Esas

Belgenin Tart , Numarasi ve Tarihi Olur’ un detaylari ile doldurulur.

Diizenlenen Taginir islem Fisinin bir niishasina; Olur, Devir Alan birimin Talep
Yazisi, Devreden Birimin Devir Yazisi ve Devreden Birimin c¢ikisa iliskin dizenledigi

Tasinir islem Fisi eklenir.

£ MKYS

Isler Dilzenle Blok Alan  Kawt Sorgu  Yardm  Dider  ‘Window

& ALI§ FATURASI GIRISI (STOK)

Satici Kodu |[TEE LILAKBIM Kullve islem Teh [rercs foziizjoons
Fat.Mo ve Tarihi 12003000259 21/11f2008 Fatura Gelig/Stak Girig Tarihi 102."12."2DDB
Karar Mo [0000000000 | inditimsiz Tpl. 312501
Wlasraf Yefi ]F] YTO150 fankara Test ve Analiz Lab, Midurliga ikl Tpl.f—"
Fatura Drm | ool = Gitige Es.Belgenin Stk.Gir.Mo: [zonsoonzis indirirnli TpI._] TR
Depo Kgdul = Tird ]OIur _vJ Stk.Qlk.ND Ko Tpl]
Stok Tiird [Kullanm Ra Mo 58 Dt GirMo [iz000 Etiita Tpl.. 5125 00
iglem Cesidi [Devraima ~ TN eznzgzons MuhFighlo [T Masraflarmpl] 00
KOV Durumu kDv YOKLENIRI Agiklama | I ihale v Fis Sira No: [Fonean0er:
MaliHiz Kadu MalHizmet Tanim Birirm Fiyat Miktar Brm DoviDoviz Miktan ind. KDV ind. Masraf Tutar Tutar
| - [253.02-05.06-01.0 |DizEL JENERATOR | 3.125,00000 | 1, [an [ eE O | [ )
| | | BEEEESEE ] |
i | | | [ 1 | | = m | |
| | | | I [ 1 &= | |
| | | | [T 1 = |
I | | | T | | H®= | |
| | | | [T [ = E | |
| | | | [T [ [ EHm | |
- | | | T &= | |
TASINIR ISLEM Figi DOK | STOKDEMIRBAS: MASRAF DAGIT
VEN| FATURA | GDEME TABLO | FATURA SIL | GiRiSi | GIRIS Figi DOK | GIRIGIPTAL | DOVIZ | FATURA KAPAT | SATICI | MALHIZMET

ic imkanlarla Uretilen Ta sinirlarin Giri s islemleri (TMY — Md.21)

(1) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari icin i¢ imkanlaryla trettikleri tasinirlar,
deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek rayic bedel tzerinden Tasinir islem
Fisi dizenlenerek giris kaydedilir.
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(2) Kamu idarelerinin mulkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaclardan Uretilen
ekonomik degere sahip kereste, odun, meyve gibi Grtinler hakkinda da birinci fikra

hakmu uygulanir.

TiF Diizenlenmesine Gerek Bulunmayan Haller (TMY —Md.  10/A)

intiya¢ duyuldugunda kullaniimak Uzere satin alinarak depolanan ya da
arsivlenenler ile sdreli yayinlardan ciltletiimis olanlar haric olmak lzere asagida

sayilan hallerde Tasinir islem Fisi diizenlenmez:

1) Satin alindidi andan itibaren tuketimi yapilan su, dogalgaz, kum, cakil, bahce

topragl, bahce gubresi ve benzeri maddeler,

2) Makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan
bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina

konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve yagdlar,

3) Kisa surede tiketilen mutfak tipi tipler ve yangin séndirme tiplerine yapilan

gaz dolumlari ile yazici kartuglarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi sureli yayinlar ile argivienme niteligi olmayan kitiphane

materyalleri.

Dayanikli Ta sinirlarin Numaralanmasi (TMY — Md.36)

(1) Girig kaydi yapilan dayanikh tasinirlara, tasinir kayit ve kontrol yetkilisi
tarafindan bir sicil numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya
etiket yapistirma suretiyle tasinirin tzerinde kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya
kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandiriimasi mimkin olmayan tasginirlara bu

islem uygulanmaz.
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(2) Sicil numarasi U¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tasinirin
Dayanikh Tagsinirlar Defterinde ayrintili izlenmek tzere kaydedildigi tasinir kodundan;
ikinci grup rakam, tasinirin giris kaydedildigi yilin son iki rakamindan; tctnci grup

rakam ise tasinira verilen giris sira numarasindan olusur.

Kurumumuzda dayanikli tasinirlarin  numaralandiriimasi islemi, dayanikl
taginira barkod etiketi yapistirmak suretiyle gerceklestiriimektedir. iade edilmek
suretiyle girigi yapilan dayanikli tasinirlar hari¢ tim tasinirlarin numaralandiriimasi

gerekir.

Uygulamada barkod cihazindan etiket olusturma islemi su sekilde
gerceklesmektedir:

Sistem agcllir ve sifresi girilir. Programlar bdlimtnden Codesoft 6 Enterprise
sonrasinda CS6 secenegi tiklanir. Dosya béluminden TUBITAK Yeni (Tamam)
secenegi tiklanir. Yazici Secim (Ust simge) béliminden Datamax (en Ustteki)
(Tamam) secenegi tiklanir. Sayag cift tiklanir. Veri Kayna g1 béluminden Sayac¢ 1
(kirmizi ok) cift tiklanir. Deger (Barkod Numarasi) girilir (Tamam). CNTRL-P basilir,
Enter tusuyla etiketlerin ciktisi alinir. (Bu barkod cekme iglemi Bagkanlik Ayniyat

biriminde uygulanmaktadir.)
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CIKIS ISLEMLERI

Tuketim Suretiyle Ciki ¢ (TMY — Md.22)

(1) Tuketim malzemeleri, Tasinir istek Belgesi karsiliginda dizenlenecek
Tasinir islem Fisi ile ¢cikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlar icin Uretecekleri
dayanikli taginirlarin Uretiminde kullanilan taginirlar igcin de birinci fikra hikmu

uygulanir.

(3) Tasinir islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim malzemesi cikisi

yapilamaz.

(4) Tuketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki dncelik sirasi

dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢cikar" esasina gore ve giris bedelleri tizerinden yapilir.

Kurumumuzda; ayniyat depolarinda bulunan taginirlara iliskin Taginir istek
Belgesi ve Taginir igslem Fisi elektronik ortamda Taginir Talep Sistemi vasitasiyla
diuzenlenmektedir. (Tasinir Talep Sistemi Baskanlk Ayniyat biriminde

kullaniimaktadir.)

Stok malzemelerin tiketim suretiyle cikigi 3 ayda bir dizenlenen Muhasebe
islem Fisi aracihigiyla Muhasebe ve Kesin Hesap Mudurliigine bildirilir. ( Ayrintili bilgi

icin bakiniz s:49)
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Tasinir Talep Sistemi vasitasiyla ve e-imza yoluyla olusturulan Ornek Tasinir
istek Belgesi :

TASINIR ISTEK BELGESI

Intek Fapen: MG - BOMIRDISUK ARASTIRMA GRUBL  Tedsi 2505000 Mo 200800000
TASEHIRIN ) ) ) )
SIRAND | KO ADI oo ISTERILEN MITAR | KARSILANILAMN
| |Bipil | | MIETAR
In | -9 o0 12001 |PLASTIE POSET DOSTA | T

| -9 000 1 2- D21 |LASER ETIRET A4 55 13001 MM |pa |uo
Is | -9 D80 D20 |SENTETIE YARISTIEC] STICK FRITT | s |50
4 50 0 - D5 1 1 DTS BUKLET ZARF 1906220 PENCEREL] | ms S0

|aTETL |
| -9 -1 D0 |POTOROPI KAGIH &4 25X257 W0 GR. | pk |san

Yukanda belifilen asimdann verilmeasi nca aolunur.
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Tasinir Talep Sistemi vasitasiyla ve e-imza yoluyla olusturulan Ornek Tasinir

Islem Fisi:
TASINIR ISLEM Fig
iy Srn Mo 009000003 Tarhi PSACHIO0H
L VE ILCEMIN ] _AMEARA Li=et o6 0
HARCAMABIRIMINIE  AD IDARIHEM O 85K 4008 0005
TASINE AMBARENIN | ADI KR TASIVE MLT M TLARE 40 38 00 D5 B58 01
MUASERE BIRIMININ  ADE  WUHASER VT KESIN HESAE MO 400800 04
WLEYIHI T AL TadlHl SA¥IE
KoM oL
TUTAMAGINIY 1
D YAMAG| BELZENM TARIH 2520 BavE 20090100
MEREDEN GELDKS KIWE VERILDIAI HEREYE VERLDHWA
Fadlarerm JETE SN0 MESIvE MR TACH 4 3300 WAL s
BIRIMLER VE AMBARLAR ARAS| TAZINIE HAREKETLERMOE
GONDERILEM HARCAMA |ADI KOCU
BlRiMI
GONDERILEM TASINIE AT EDOR
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Kullanim Suretiyle Ciki ¢ (TMY — Md.23)

(1) Tasit ve is makineleri haricindeki dayanikli taginirlar Taginir istek Belgesi
duzenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli tasinirlar 6/A 6rnek

numarall Zimmet Figi diizenlenerek kullanima verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden
yonetiminden sorumlu gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 drnek numaral

Zimmet Fisi duizenlenir.

(3) Kara tasitlarinin disindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve

teslimine iliskin usul ve diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Zimmet Fisine dayanilarak Dayanikli Tasinirlar Defterine gerekli kayitlar
yapilir. Fisin birinci niishasi dosyasinda saklanir. ikinci niishasi zimmetle taginir

teslim edilen gorevlilere verilir.

(5) Oda, biro, bolim, gecit, salon, atblye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarinda kullaniimak zere verilen tasinirlar icin Dayanikli Tasinirlar Listesi
duzenlenir ve tasinirlar ortak kullanim alaninin sorumlusu veya yoneticisine imzasi

alinarak teslim edilir.

Kurumumuzda dayanikh taginirlarin  talepleri http://portal.tubitak.gov.tr

adresinde yer alan Uygulama Yazihimlari bolimindeki Taginir Talep Sistemi
vasitasiyla yapilmaktadir. Tasinirlarin zimmetlenmesi ve Zimmet Fi si diizenlenmesi
islemleri elektronik ortamda yapilmaktadir. Birimler arasi dayanikli tasinir devirleri
yine Tasginir Talep Sistemi vasitasiyla diizenlenen Muhasebe islem Fisleri
araciligiyla guncellenmekte ve dizenlenen figler 3 aylik donemlerin sonunda (Mart —
Haziran — Eylul — Aralik ayr sonlarinda) Muhasebe — Kesin Hesap Mudurligine
bildiriimektedir. (Her mali yil sonunda yapilmasi gereken Ayniyat ve Muhasebe
birimlerinin  taginir hesaplari arasindaki mutabakati saglamak ve bu islemi
kolaylastirmak icin.)
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Tasinir Talep Sistemi vasitasiyla ve e-imza yoluyla olusturulan Ornek Zimmet Fi si:

ZIMMET Fig|
Dierniroag, Makine ve Cihaz Igin

Fiy Sra Mo 0000 Harskal Koo 2003 Tarihi PRI

L VE ILGENIN |an | AMHARA | Koo |
HARCAMA BIRIMINIG  ADI |IDAR HEZM. O, BSK il |40 08 b0 b
KIWE VERIL DG | Sy xzuE8aE BOLENT BULLT

HEREYE VERILDIG | 8008 0805, 157 Yipam, Bakom ve ljistms Modonoge

DEMIRBAS, MAKINE ve CIHAZIN _

SIRAMD  |SkiL MO ADH | STELLINLER]

1 FBR-B3Er 0 1 1T LD CRITOR FHALIFE T LED MORITOR

|noos.28 26208

YUkanda sira ve scil numarass, adi, nereya ve Kime veridig yazil oian dermirtag, makine v cihaz eslim aalmghr
Fullame) kend kusuru sorucundy cofacak zararfan tazmin atmesy kabul eder
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Tasinir Talep Sistemi vasitasiyla olusturulan Ornek Muhasebe iglem Fisi:

MUHASERE IGLEM FISI
g ysbe frrmi | itigm Yir: Fuli bghnin
Wuftaashe S L tasoss e Py b Rl LR Adi, B
A
Furarmn-Baim Faviryanis | Tarhi LikLanleili] TE Sdargl il
Pt 1 | 1 1 LS 1
Pl A TORMAK | Bk Gute
AhHEsap
1 | Mgmamm
Birim At | Benh Oigufu
| Wl Datirmni
g Mo Kuremsel Kpd | Fonkesyors! Fod | Fieer Fode Expramiefiesey Boy Fomoak Huwap Ayrrhs
! | | [Agrt Ko | | | A
25 |40 3833 00 oL ] i 13 | | |
L ADDRORIG ROG - | DUDS 1 gxga WG | PELIPE AT LD
| ] | mcwitrin
ToPyAu | 3845 auns)
{ WUHABERE HIAIWIHN | KARS! MUMASERE BIRMININ 5
hiakit Harekont Cobvall | ‘argileesdimne Otinem Ko A | Yool Tams Favmiya No
TAHEILAT - SDEME - RET VE WDELERDE
T | Digefms ClTRzestme ve lude Beigesisin AC P AN VE EXLER
Mndi Mo [= R R s ) Turthi Mamanan (BELGE DU b EM e
| (= L ] l FLARA N, U L B AR
2 - 1 TaginisR D D AdieL|
: o |ADECLUNAN EMANETLERDE - | TAG. AMBAS]
_Hesahs Andgh Tarh | Yevmiys Humsns | Fimie: Adwn Kyl Qhagu BiRiWENDEN CHIS
R, : — | TEVDED - nlLis TEHOLOJILER! GRuL
It AWANE VE KREDE ERDE ] WINTRTIE S
oA w8 EieEnin Farwtriyw Mumanes liglrin Geerndeld Bvens Tuisr
WA Tarth
JaE Uhpguirvine Cueryiniz ¢ s Exfrelz Tadved Edfrrigh /
Caesniryen ] 0 Sdmnmighr
Harcuma ol Wi s T EHREiE e
e
A, Bopadh
Filkrel AKTAS Hasan BALIKG

24



Devir Suretiyle Ciki g (TMY — Md.24)

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hukimlerine gore bedelsiz olarak
devredilen taginirlarin ¢ikisi Tasinir islem Fisi diizenlenerek yapilir. Figin bir niishasi
tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fig, duzenlenen Fisin
ekine baglanir.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda
devredilen tasinirlar icin de Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci nishasi

devredilen harcama biriminin tasginir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde de Tasinir

islem Fisi diizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine génderilmez.

Bedelsiz Devir iglemi (TMY — Md.31) (Giincel; 16/02/2010 tarihli ve 02010

sayill Muhasebat Genel Mudurligu genel yazisi dogrultusunda)

— Kurumda ihtiya¢ fazlasi durumda olan tasinirlar tespit edilerek; www.kbs.gov.tr

adresindeki “Ihtiyag Fazlasi Tasinir Mallar Uygulamasl”
(http://www.kbs.gov.tr/IhtiyacFazlasi/gen/anaRapor.htm) modulinde yer alan sisteme
giris butonu ile bedelsiz devir islemi baglatilir. “intiyag Fazlasi Tasinir Mallar
Uygulamasi” bélimiinden “Kullanici Roli” segilir. Sol st kdsedeki “ihtiyac Fazlasi

islemler” bolimunden yapilacak islem segilir.

— Sorgu ekraninda yayimlanan tasinirlarin Kamu idarelerince talep edilmeleri
halinde; kamu idaresi ile kurumumuz arasinda; 16/02/2010 tarihli ve 02010 sayil
genel yazida ifade edilen ve yukarida bahsi gecen web sitesinde yer alan “Devir
Protokolt” dizenlenir. Bu protokol, parasal sinirlar ve oranlar hakkindaki genel
tebligde belirtilen tutarlara gore, Harcama Yetkilileri veya Kurum Ust Yoneticileri

tarafindan imzalanir.

— Devredilen taginirlarin ¢ikisi Tasinir islem Fisi diizenlenerek yapilir. Taginir islem

Fisinin bir sureti devredilen kuruma verilir. Devir alan kurumun dizenledigi Tasinir
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islem Figinin bir sureti de duzenledigimiz Taginir islem Fisinin ekine baglanir. (
Madde 24/1)

— MKYS’den diisiilen tasinirlar icin dizenlenen Tasinir islem Fisinin; devir alan
kurumun diizenledigi Tasinir islem Fisinin, diuzenlenen Muhasebe islem Fisinin,
tasinir devrine iligkin protokoltin birer nidshasi, bir tUst yazi ile Muhasebe Birimine

gonderilir.

MKYS’'de Bedelsiz Devir iglemleri Uygulamasi

Demirba s iglemleri bélimunden diizenlemelere baglanmalidir. Cikis Bilgileri
bolumindeki: Cikig Tart, Cikig Tarihi  bolumleri doldurulur. Devredilecek
demirbaslarla ilgili islemler Demirbas Disim iglemleri bélimiinde gerceklestirilir.
Once sorgu girilir (F7). Daha sonra sariyla isaretlemis satirdaki Cikis Turll ve Cikis
Tarihi boltimleri doldurulur. Sorgu uygulanir (F8). Sol Ust kosedeki Cikig Turu ve
Cikis Tarihi doldurulur. Kutucuklara V' isareti konulur. Cikis Tasarla bélimii tiklanir.
Demirbaslari ayirmak icin Demirba s islemleri bélimiinde ayrac (Cikis Tarihi uygun
bir alternatiftir) kullanilir. Demirbas Diisiim iglemleri bélumine girilir. Sorgu bu
ayraca gore yapilir. Demirbasg islemlerinden Kurulusa Devredilecek kutusu isaretlenir
ve yine Demirbas islemleri béliimiindeki Kurum Disi baghgi altinda yer alan Kurulug
bolimu doldurulur. Demirbas Dusum islemleri bélumunidn Gst tarafinda yer alan
Cikisa Esas Belge Turt, Cikisa Esas Belge No, Cikisa Esas Belge Tarihi bolimleri
doldurulur. Yine Demirbas Dusum islemleri bélimine girilerek ve ayraca gore

sorgu uygulanarak Bedelsiz Devir Ta sinir iglem Fisi dokulir.
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MUHASEBE ISLEM FIST 0
[ WEshas he Birimi Kodu: [Bintpe ¥ah: | 2005
Muhasebe Birimi ah: | luhasebe Birvimi Fis No: 2009005136 BEDELSIZ DEVIR
[Banumn- Bixim Ko (Taribi: 12/03/2002
[Fosn:
Eunm Ad TUBITAK
[Bixim Ad: * [Bagh OHugu VergiDaire: |
Hesap No Kurumsal | Fonksiyonel |Finans |Flonomilk/Hes.
Kod Kod Eodu | Ayrinh Kodu| Bory Alacak Hesap/Aymnh Ady

257 05.02.01 9.898,95 Bilgisayarlar ve Swmedar
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255 40.08.00.05.905 0131 2 | o202 623,81 | Bilgisayar Cevre Birimleri

255 40.080005905 0131 2 | o208 119,41 | Ses, Géimtit ve Smomm Cihaslin

TOPLAM | 10.642,17 10.642,17
MUHASERE BIRIMLERT ARASI {SLEMLERDE
MIUHASEBE BIRIMININ KARSI MUHASEBE BiRIMINIY
Nakit Hareket Cetveli Dénem | Vergilendirme Dénemd Kodu Ads Yevmiye Tarihi Yevmiye No
Tarihi
TAHSILAT - ODEME - RET VE [ADELERDE ACIKLAMA VEEKLER _
= T 7 o (BELGE DUZENLEME NEDENT}
Alinds No. Celk Mo Gond Eoci No Duzelhng. ltl;)fDuzelhng ve fade Belgesinin
Harihi bl d TASINIE I5LEM FI31, TASINIE
DEVRINE ILISKIN PROTOKOL,
- DEVREDILEN T45INIRLARA
1ADE OLUNAN EMANETLERDE ILIKIN BILGI FORMU, OLUR. ve
Hesaha Almdig Tarih Yevmiye Numaras: Kimin Adma Kayrih Oldugu EKLERT
AVANS VE KREDILERDE
Avans ve Kredinin Verildigi Tarih | Yevmiye Numarasi | {igilinin Uzerindekd Avans Tutan |
I 1 e

W C @ | O ainiar SEMERT ., | 2

Satig Suretiyle Ciki § (TMY — Md.26)

(1) lgili mevzuati cercevesinde satilan tasinirlar Tasinir islem Fisi
duzenlenerek cikis kaydedilir. Satiga iligkin karar veya onayin bir nishasi Fisin birinci

ndshasina baglanir.
MKYS’de Satis islemleri:

Demirba s islemleri bélimunden diizenlemelere baslanmalidir. Cikis Bilgileri
bolumundeki: Cikig Turt, Cikig Tarihi; ayrica sol tarafta yer alan Seri No, Barkod

No, Marka, Model, Agiklama bolimleri doldurulur.

Kurumumuzda satis islemi; Maliye Bakanhgdi, Muhasebat Genel Mudurlagunin
her yil yayimladigi “Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkindaki Teblig” de belirtilen limitler
paralelinde; Harcama Yetkilisi veya Kurum Ust Yoneticisinin imzalayacag bir Olur

hazirlanarak gerceklestirilir.
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Demirbas Disim liglemleri béluimiunden demirbas dusumi islemi
gerceklestirilir. Once Sorgu Gir butonu tiklanir. Daha sonra sariyla isaretlemis satira
demirbas numarasi girilir. Sorgu uygulanir. Kutucuklara \ isareti koyulur. Sol st
kosede yer alan Cikig Turl (“Sat1 §” secene @gi) ve Cikis Tarihi boltimleri doldurulur.
F10 tusuyla kayit gerceklestirilir. Bastan sorgu girilir ve uygulanir (Demirbas
numarasl ile). Sistem Tutanak Numarasi verir. Tutanak DOk boélumune tiklanir.
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi dokulir. Elde edilen tutanak yetkililerce
imzalandiktan sonra ekranin Ust tarafinda yer alan Cikisa Esas Belge Turt , Cikisa
Esas Belge No, Cikisa Esas Belge Tarihi bolimleri de doldurulur. Cikig Yap
butonu tiklanir. Sirasiyla F7 ve F8 tuslarina basilir. Taginir islem Fisi Dok bélimi
tiklanir. Taginir islem Fisi ile ¢ikis yapilir.
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Kullanilmaz Hale Gelme, Yok Olma Veya Sayim Noksani  Nedeniyle Ciki g
(TMY — Md.27)

(1) Tuketim malzemelerinin Ozelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda
meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan c¢ikan tasinirlar,
calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasinirlar ya da yipranma, kirllma veya
bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen taginirlar ile canli tasinirin 6lmesi
halinde, Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi diizenlenerek

kayitlardan cikarilr.

(2) Eskimig, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin
Tark Bayragi Tdzugunun 38 inci maddesi uyarinca cikarilan Eskimis, Solmus,
Yirtilmis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve
Esaslarini Gosterir Yonetmelik hukimleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde

de birinci fikra hUkma uygulanir.
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(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik olup olmadigl arastirilarak sonuclari ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 inci
madde hukmune gore islem yapilir.

DAYANIKLI TA SINIRIN (DEMIRBASIN) SORUMLUSUNDAN TAZM IN
EDILMESINI GEREKTIREN HALLERDE YAPILACAK ISLEMLER (Tasinir Mal
Yonetmeli gi Md. 5)

Kasit, kusur, ihmal, tedbirsizlik veya dikkatsizlik sonucu asagida sayilan hallerden:

- Tasinirin kirlimasi,

- Tasinirin bozulmasi,

- Tasinirin kaybolmasi,

- Tasinirnin calinmasi

durumlarinda; sorumlu ya da sorumlular ile goérevli olduklari birimin amiri tarafindan
duzenlenen, durumu bildirir bir tutanak; ( Kaybolma durumunda yalnizca bu tutanak)

- Kirlma_ve bozulma  durumunda ilgili teknik birimin dizenleyecedi “Kullanici

HatasI” nedeniyle olup olmadiginin belirtildigi teknik raporla birlikte;

- Calinma s6z konusu ise polis veya jandarma tutanagi ile birlikte, Ayniyat Birimine
iletilir.

Ayniyat Birimi tarafindan;

- Kaybolma_ durumunun; sorumlu ya da sorumlular ile gorevli olduklari birimin amiri
tarafindan dizenlenen tutanakta beyan edilmesi halinde; Deger Tespit Komisyonu
(T.M.Y. Md.13/3) tarafindan belirlenen rayi¢ bedelin;

- Kirilma ve bozulma _durumunun s6z konusu oldugu hallerde s6z konusu tutanakla

birlikte eger ilgili teknik birimce dizenlenen teknik raporda ariza bulundugu ve
arizanin kullanici hatasindan degil de tasiirin olagan kullanimindan dogan
yipranmadan kaynaklandigi belirtiimisse;

- Parasal Sinirlar ve Oranlar'a gére, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanag! ile
bir Olur diizenlenmek suretiyle taginir kayitlardan disilir. TiF ve MIF dizenlenerek
Muhasebe Birimine bildirilir.

- Arnizanin kullanici hatasindan kaynaklandigi belirtiimisse; belgeler konunun

degerlendirilmesi amaciyla i¢ Denetim Birimi Baskanligina gonderilir. ic Denetim
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Biriminin dldzenleyecegi raporda, kirlima ve bozulmanin kullanici hatasindan
kaynaklandigi teyit edilirse;

- lIgili veya yetkili firmalarca talep edilecek olan tamir ve onarim
bedelinin ekonomik olmasi durumunda bu bedelin;

- Aksi halde ise Deger Tespit Komisyonu tarafindan belirlenen rayic
bedelin;
sorumlu veya sorumlularindan tahsil edilebilmesi i¢in; Parasal Sinirlar ve Oranlar'a
gore bir Olur ile Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi duzenlenir (T.MY. Md.5/2).
Bir Ust yazi ekinde, konuya iligkin belgelerden de birer suret eklenerek tahsilatin
gerceklestirilmesi icin diizenlenecek olan TiF ve MIF ile birlikte Muhasebe Birimine
gonderilir.
- Calinma halinde ise; sorumlu yada sorumlulari ile gorevli olduklari birimin amiri
tarafindan dizenlenen tutanak ve ekinde yer alan, dayanikli taginirin sorumlu ya da
sorumlularinin bilgi, irade ve ihtiyarlari diginda ¢alindigina iliskin polis ve ya jandarma
tutanagr esas alinarak; dayanikli tasinirin  sorumlusundan tazmin edilip
edilmeyecegine iliskin; Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanacak bir Olur hazirlanir.
- Kaybolma ve calinma ile tamir ve onarimi miamkin olmayan kirilma ve bozulma
nedeniyle kullanilamaz hale gelme hallerinin hepsinde; Parasal Sinirlar ve Oranlar
Hakkindaki Teblig uyarinca- Harcama Yetkilisi veya Baskan tarafindan onaylanacak
sekilde Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi dizenlenir. Onaydan sonra kayittan
diisme islemi yapilarak, diizenlenen Tasinir islem Fisi ve Muhasebe islem Figinden

birer suret Muhasebe Birimine génderilir. (Madde 27/1)

Not: Kamu zararlarinda zaman a simi 10 yildir ( Tasinmir Mal Yoén.
Aciklamasi, Sayfa 110 ) Tazmin nakdi olacaktir ve t asinirin bedelinin tamami
O0dense bile, amortisman uygulamasi nedeniyle hasarl I taginir sorumlusuna

verilmeyecektir. Ta s.Mal.Yon.Aciklamasi sayfa 100 — 103 )

Hurdaya Ayirma Nedeniyle Ciki ¢ (TMY — Md.28)

(1) Ekonomik émrind tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve
fiziki nedenlerle kullaniimasinda yarar gorilmeyerek hizmet digi birakilmasi gerektigi

ilgililer veya 6zel mevzuati ¢ergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen
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tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az u¢ kisiden olusan komisyon

tarafindan degerlendirilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun

gorulmeyen tasinirlar hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler icin ise Kayittan Dusme

Teklif ve Onay Tutanagi dizenlenir. ( bakiniz sayfa:36 )

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlardan kayith degeri Bakanlik¢ca
belirlenecek tutara kadar olanlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutari asan taginirlar

ise kamu idaresi Ust yoneticisinin onayi ile kayitlardan cikarilir.

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan
ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha
edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onay! ile imha
edilir. imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir.
Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanagi diizenlenir. imha isleminde 6zel mevzuat

hikumleri 6ncelikle dikkate alinir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Tasinir islem Fisi diizenlenerek
kayitlardan cikarlir. Fisin ekine Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanaginin bir

ndshasi baglanir.

Kurumumuzda Dayanikli Ta sinirlara iligskin Hurda islemi Uygulamasi

— Hurdaya ayrilmasi gereken tasinirlar “Demirbas Dedgerlendirme Komisyonu”

tarafindan belirlenerek Demirbas Dederlendirme Komisyonu Raporu ve “Kurum

Demirbaglari Dusum Listesi” hazirlanir. ( Madde 28/1)
— Kayittan Disme Komisyonu tarafindan Demirbas Degerlendirme Komisyonu

Raporuna istinaden, Kayittan Disme Komisyon Raporu ve 3 nusha Kayittan Disme

Teklif ve Onay Tutanagi diuzenlenerek parasal sinirlar ve oranlar uyarinca Harcama

Yetkilisi veya Baskana onaylatiimak Gzere bir olur hazirlanir. ( Madde 28/ 3,4)
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— Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi ile Olur'un bir nishasi hurdaya ayrilan
tasinirlarin satilmasi icin, Satinalma Madurlugune, birer ntishasi ise; bu isleme iligskin
diizenlenen TiF ve MiF’in ekinde Muhasebe ve Kesin Hesap Midurliigiine génderilir.
— Satinalma Mudurligince satigi gerceklestirilen hurdalar icin, alici tarafindan
diizenlenen 6deme makbuzu veya alicinin TUBITAK banka hesabina para
yatirdigina dair dekontun bir sureti Ayniyat birimine ulastiginda MKYS’de kayittan
dusme islemi gerceklestirilir.

MKYS’de Hurda islemleri Uygulamasi

Demirba s islemleri bélimunden diizenlemelere baslanmalidir. Cikis Bilgileri
bolumindeki: Cikig Turd, Cikig Tarihi bolumleri doldurulur. Demirbag Dugim
islemleri bélimiinden demirbas dusumii islemi gerceklestirilir. Once sorgu uygulanir.
Daha sonra sariyla isaretlemis satirdaki Cikig Turd (“Hurda”) ve Cikig Tarihi
bolimleri doldurulur. Kutucuklara v isareti koyulur. Cikis Tasarla bélimi tiklanir.
Sirasiyla F7 ve F8 tuslarina basilir. Tutanak Dok boélimine tiklanir. Kayittan
Dugsme Teklif ve Onay Tutana @i dokalur. Elde edilen tutanak yetkililerce
imzalandiktan sonra Demirbas Dusim lslemleri béliminde sorgu uygulanir ve
ekranin Ust tarafinda yer alan Cikigsa Esas Belge Turt , Cikisa Esas Belge No ,
Cikisa Esas Belge Tarihi bdolumleri de doldurulur. Cikis Yap butonu tiklanir.
Sirasiyla F7 ve F8 tuslarina basilir. Taginir iglem Figi D6k bolimu tiklanir. Taginir
islem Fisi ile ¢ikis yapilr.
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Sayfa No: 1

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

TUTANAK SIRA NO:2009000003

I, VE {LCENIN ADL ANKARA KODU 06.00
HARCAMA BiRIMININ ADI iDARI HIZM. D. B$K. KODU 40.08.00.05
MUHASERBE BiRIMININ ADI | MUHASEBE VE KESIN HESAPM(UD. | KODU 40.08.00.04
TASINIRIN
S| SICILNUMARASI ADI ]?mlﬁ MIKTARIBIRIM FIYAT TUTARI
1 | 255-99-02-04.93.10 SANAYI TOPU ad 1 4800 48
2 255-99-02-04.93.11 SANAYI TOPU ad 1 L4800 A8
3 255-99-02-04.93.12 SANAYI TUPU ad 1 4800 A48
4 | 255-99-02-04.93.13 SANAYI TOPU ad 1 4800 A48
5 255-99-02-04.93.14 SANAYI TUPU ad 1 4800 48
6 |255-9902:0493.15 SANAYI TOPU ad 1 4800 A48
7 | 255-03-01-04-010293.42 |DERI KAPLISANDALYE ad 1 ,3080 31
8 255-03-01-01-11-01-0001, |AHSAP KITAPLIK ad 1 1,5956 1,60
9 | 255-03-01-01-11-01-0001. |AHSAP KITAPLIK ad 1 1,5956 1,60
10 | 255-03-01-03-01-01-0003. |CALISMA KOLTUGU ad 1 5271 53
11 | 255-03-01-01-11-01-0001, |AHSAP KITAPLIK ad 1 5227 2
12 | 255-02-01-01-01-01-0054. |BILGISAYAR MACINTOSH QUADRO ad 1 106,0937 106,09
13 | 255-02-0401-02-01.9398 |PANASONIC TELSIZ TELEFON ad 1 1,6800 1,68
14 | 255-02-04-01-02-01.9398 |PANASONIC TELSIZ TELEFON ad 1 1,6800 1,68
15 | 255-02-04-01-01-01-0006. |NETAS BELKIS TELEFON ad 1 2072 21
16 | 255-02-03-02-01-02.92.18 |PANAFAKS UF-300 FAKS MAKINASI ad 1 17,6817 17,68
17 | 253-03-08-99-02.92.2250 |KONDISYON BISIKLETI KETLER ad 1 3,2200 322
18 | 253-03-08-99-0392.2252 |KUREK DP ad 1 19936 199
19 | 255-04-01-02-01-01.9223 |FIRIN TEPSISI ad 1 0728 07
20 | 255-04-01-02-01-01.92.23 |FIRIN TEPSISI ad 1 0728 07
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YBS Sayfa No: 26

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

iL VE ILCENIN ADI ANKARA KODU 06.00
HARCAMA BiRIMININ ADI iDARI HIZM. D. B§K. KODU 40.08.00.05
MUHASEBE BiRiMININ ADI | MUHASEBE VE KESIN HESAPMUD. | KODU 40.08.00.04

TASINIRIN

SICIL NUMARASI ADI ]?mlﬁ MIKTARIBIRIM FIYAT TUTARI
501 | 255-02-01-01-01-01-0042, |BILGISAYAR PENTIUM IV 1,6 GHZ ad 1 7646600 764,66
502 | 255-10-02-02-02-01.0523 |KART OKUYUCU ad 1 501,5000 501,50
503 | 255-10-02-02-02-01.05.23 |KART OKUYUCU ad 1 501,5000 501,50
504 | 255-02-01-01-02-08-0005. |HP NX 8220 NX8220/PG803EA DiZUSTU BILGISAYA  |ad 1 2.527,5600 2.527,56
505 | 255-02-01-01-02-08-0005. |HP NX 8220 NX8220/PG803EA DIZUSTU BILGISAYA ad 1 2.527,5600 2.527,56
506 | 255-02-01-01-01-01-0017. |BILGISAYAR CELERON 2600 ad 1 503,4943 503,49
507 | 255-02-01-01-01-01-0040. |BILGISAYAR PENTIUM I 800 ad 1 50,0000 50,00
508 | 255-02-01-01-01-01-0056, |BILGISAYAR CELERON 1.4 GHZ. ad 1 50,0000 50,00
509 | 255-02-01-01-01-01-0014. |BILGISAYAR CELERON 1300 ad 1 469,6300 469,63
510 | 253-03-02-99-10-03.0625 |SEMAVER ELEKTRIiKLi ad 1 323,3200 32332
511 | 255-02-01-01-02-07-0002. |ASUS A3E DIZUSTU BILGISAYAR ad 1 1.398,0000 1.398,00
512 | 255-02-01-01-02-01-0001. |IBM T-41 DIZUSTU BILGISAYAR ad 1 3.274,5000 3.274,50
513 | 255-02-01-91-02-01-0002, |IBM T-42 DIZUSTU BILGISAYAR ad 1 3.312,5600 3.312,56
514 | 255-02-99-01-01-01-0027. |CASIO-DR-110N HESAP MAKINEST ad 1 206,2700 206,27
515 | 253-02-05-07-02-01.07.27 |GUC KAYNAGI UPS ad 1 58,5700 58,57
516 | 253-02-05-07-02-01.0727 |GUC KAYNAGI UPS ad 1 58,5700 58,57
517 | 253-02-05-07-02-01.07.27 |GUC KAYNAGI UPS ad 1 58,5700 58,57

TOPLAM §5.715,58




Sayfa No: 27

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

iL VE ILCENIN ADI ANKARA KODU 06.00
HARCAMA BiRIMININ ADI iDARI HIZM. D. B§K. KODU 40.08.00.05
MUHASEBE BiRiIMININ ADI | MUHASEBE VE KESIN HESAP MUD, KODU 40.08.00.04
Yukarida kodu, ad1 ve dzellikleri, miktan ve kayith degeri belirtilen toplamS17. kalem v&17 detten olugan taginirlar
1 [ ] Kullamm sonucu yipranmig ve hurdalagmyg oldugundan,
2 |:| Kullamm siiresi dolmug oldugundan,
3] | Kullams: tarafindan kirilip, bozulmug ve tamir imkam olmadigindan,
4 |:| Canh tagimir 5ldiigtinden, 5 |:| nedeniyle,

@) | Hurdaya aynlarak teknik, saghk, giivenlik vb v)| | Hurdaya ayrilarak, madeni ve c) [ ] Tagimnn kinlip bozulmasinda

o ]

kasit,
kusur veya ihmali gériilen sorumlud:

Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

lizere kayitlardan diigiilmesi; hususu olurlarimiza sunulu

UYE
(Uzman)
Ad1 Soyadr

Unvam

Ad1 Soyady:
03/06/2009 Unvan:
Imzasi:
KOMIRYON BASRANT (Tagmur KaUy‘ftli'e Kontrol Yetkilisi)
Ad: Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
izasi Seansrssisssissaiiis Imzas1

UYGUNDUR / UYGUN GORUSLE SUNULUR
——177 ]
HARCAMA YETKILISi
Adi Soyad1
Unvam
Imzas1

I8 Bessmemvsonssvsivessoces
UYGUNDUR
..... oo 2009

UST YONETICI
Ad1 Soyad
Unvam
imzast
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Kurumumuzda Ta sinirlara lligskin imha iglemi Uygulamasi (TMY — Md.28/5)

— Hurda iglemi sirasinda; Kayittan Dusme Komisyonunca, ekonomik degerinin
olmadidi veya teknik, saglik, glvenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesi gereken
tasinirlar icin Kayittan Disme Komisyonunca, 3 nusha “Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanag!“ duzenlenir.

— Parasal sinirlar ve oranlara gore; Harcama Yetkilisi veya Baskanin onayi
alindiktan sonra komisyon huzurunda imha yapilir ve yapildigina dair ayri bir tutanak
duzenlenir. (Madde 28/5)

— Kayittan Dugme Teklif ve Onay Tutanad ve imha tutanagi; Tasinir islem Fisi ve
Muhasebe islem Fisi diizenlenerek Muhasebe Birimine goénderilir.

MKYS’de imha islemleri Uygulamasi

Demirba s iglemleri bélimunden diizenlemelere baglanmalidir. Cikis Bilgileri
bolumundeki: Cikig Tart, Cikig Tarihi, Cikisa Esas Duzenlenen Belge bdolimleri
doldurulur. Demirbas Dusium lislemleri béliminden demirbas dustimi islemi
gerceklestirilir. Once sorgu uygulanir. Daha sonra sariyla isaretlemis satirdaki Cikisg
Turt (“ imha”) ve Cikig Tarihi bolimleri doldurulur. Kutucuklara v isareti koyulur.
Cikig Tasarla bolumi tiklanir. Sirasiyla F7 ve F8 tuglarina basilir. Tutanak DOk
bolimine tiklanir. Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi dokulir. Elde edilen
tutanak yetkililerce imzalandiktan sonra ekranin Ust tarafinda yer alan Cikig TurQ,
Cikig Tarihi, Cikisa Esas Belge Turu , Cikigsa Esas Belge No , Cikigsa Esas Belge
Tarihi boélumleri doldurulur. Cikis Yap butonu tiklanir. Taginir iglem Fisi Dok
bolumi tiklanir. Taginir islem Fisi ile ¢ikis yapilir.
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2 MKYS C=X

iglern Dienle Blok Alan Kawk Sorgu Yardm Diger Mindow

" DEMIRBASLARIN DLiSLimMii -
<
Gikig Tard ﬁ Gikiga Esas Belge Tard ﬁ GCikiga Esas Belge Tarihi ,—
Gikig Tarihi r— Gikiga Esas Belge Mo I—
Demirbag Cikig Cikig Cikig Cikiga Esas Gikiza Esas Tutanak
MNa Girig Tarihi  Malz.Kadu Malzerme Adi Brmpie GHkig Fiyat Tiiri Tarihi  Delge Tiri Belge Trh.  Fig Sira hlo  Sira No
|27/01/1989 [100-02-01-00 |[KITAP MUHTELIF fad [1.] U2 ¥ |imha  +||27/06/2007 |0l ~||27/06/2007 |2007000238 2007000008
(8785 [zsfoziises  [255-07-02-01-05 [KANLI VE TUZLKLER Jad |1, ] 00 W [imha  wljosiozizons  [rucansk  v|[14r0ziz008  [zonsonon7r  [ao0eonoonz
19739 |20/10/1987  [255-07-02+01-05 {15 KANLUNU SERH =N En| 0L W |imha v |l08f02/2008  |Tutanak v |[t4f02/2008  [2008000077  [2008000002
[12699 [0ef2f1995  [255.07 02 0105 [VUKSEKOGRETIMMEVZUATL  Jad | L, | A0 |imha  ~|[08/02/2008  [Tutanak v |[14/02/2008  [2008000077 (2003000002
13351 [n2josiio6s  [255-07-02-01-05 [HUKUK LISLLL MUHAKEMELERT K [ad [ 1, | 00 W [imha  wljosizizons  [tueansk  v][140zizo0e [zoosonoo7r  [zoceoooooz
13352 [nzfsii9ss  [psS-07-02-01-05 K GELIR M.K.G. 56 CILT E ,_1,—| 01 W [imha  w|[psfozizo0s  [Tueansk  w|[14/0z2008  [zonsooon7r  [zooennoooz
13565 |07/10/1962  [255-07-D2-01-05 [INGAAT IMAR HALE HURUKU. |ad | 1, | 00 W fimha  w|[0a/o2iz008  [Tutanak «|[14/02/2008  [2008000077  [2008000002
13701 [27/071995  [2S5-07-02-01-05 [MEVZUIAT KILLIYATLARI 95 SUBA fad | 1, [ 240 [imha  ~|[o8fozfe008  [rutanak  ~|[14/0z/e008  jeocsoo0o77  [eonsoooooe
13852 [11/1211981  [255-07-02-01-05 [M.G K. KANUNLARI d [0, ] 00 W [imha  wljogiozizons  [rueansk  v|[14f0ziz00s  [zoosonoo7r (2008000002
[13853 [11/12/1981  [255-07-02-01-05 M.G.K. KANUNLARI fd 1] 01 W |imha  w||osiozjzoos  [Tutanak v |[14/02/2008  |2008000077  |zo0s000002
[13854 [11/12/1981  [255-07-02-01-05 [M.G.K. KANUNLARI fd [t 01 [imha v|[08/02/2008  [Tutanak v |[14/02/2008  [2008000077 (2008000002
[13855 [11/12/1981  [255-07-02-01-05 M.G.K. KANUNLARI R T3] 00 W [imha  |[os/oz/2008  [Tutanak v |[14/0z/2008  [e00c000077 (2003000002
14384 [z4/10/1995  [255-07-02-01-05 [TOPLUCA TORK YERGE KANUNLARE ]T,] 00 W [imha v loeinzizons  [tueanak v |[140zjz008  [2008000077  [zonsonoonz
17680 [05/11/19%  [255-07-02-01-08 [DECOSF{L A FLLL V1.3 DOCKITA fad | 1, | 57,20 W |mha  w|jz7iogfzo07  Jolwr  w|[7ioej2007  [e007000298 (2007000008
17681 [05/11/19%6  [255-07-02-01-06 [DECOSF/1 DEVEL EXT ke T3] 50 [imha  lfz7/06f2007 ol w|[z7/o6le007  feo07oo02es  [eo07o00008
17682 [05/11/1996  |255-07-02-01-06 [DIGITAL UNIX ALPHADOCKIT  [od | 1, | 07 W [imha wlizzioerzoor  Jolr  wljzzioefeaoy  [eoo7onozss  [zo07o0000s
| 17683 osq11/1996  [255-07-02-01-06 [ADVFS UTILS Of# DOC KIT d |1, 55 W [imha  |[z7/06f2007  [olur _>|[z7io6j2007  [z007000292  |z007000008
[17684 osy11f1998  [255-07-02-01-08 [FULLSALL 04 DOC KIT fd [, 51 fimha  wle7iosi2007  fowr  w|[e7ioee007  [2007000298  |2007000008
[17685 [o5/11f1996  [255-07-02-01-06 [LOGICAL STORAGE MAN.DOC.  ad | 1, | 700 W |imha wlje7ioglz007 Jolwr  x|je7/oejz007  [e007000238 (2007000008
Lﬂﬁﬁsﬁ [nsit1j1996  [255-07-02-01-06 [DEC OSF/1 A BAS COROM E |T,| 0,05 W [imhs w][e7meizoor [olr _v|[z7imejz007 [z0n7on0zss  [zoovonooos
qisITAseRLA | TuTamakDOK | CIKI5 VAP | TASINIR TSLEM Fist Dok | BEDELSEZ DEVIR EflGI FORMU| BEDELS(Z DEVIR PROTOKOL |  EEDELSIZDEVIR THF DO | —
.

i ﬂf http:fjportal.bubit g | Taginur T...

Bolunen, Birle sen Veya Kaldirllan Harcama Birimlerine Ait Ta sinirlar
Hakkinda Yapilacak iglemler (TMY — Md.29)

(1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu teskilat yapilarinda
meydana gelen degisiklikler nedeniyle boélinmesine, birlesmesine veya

kaldiriimasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Bolunerek ayr bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk
edilmesi halinde, bélinen harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama

biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina

cikig, bunyesinde birlegilen birimin kayitlarina giris,

c¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikig, devredilmesi

kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.
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(2) Giris ve cikis kayitlar Taginir islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen figlerin birer

ndshasi, muhasebe birimine génderilir.

Tasinir Giri g Ve Cikis islemlerinin Muhasebe Birimine Bildirilmesi (TMY —
Md.30)

(1) Tasmir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satin
alma suretiyle edinilenlerin giris iglemleri ile deger artirici harcamalar icin diizenlenen
Tasinir islem Figlerinin bir niishasi 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine
gonderilir. Diger sekillerde edinilen tasginirlarin girigleri ve maddi duran varlk
hesaplarinda izlenen taginirlarin cikislari icin diizenlenen Tasinir islem Fislerinin birer
ndshasinin, dizenleme tarihini takip eden en ge¢ on gin icinde ve her durumda mali

yil sona ermeden 6nce muhasebe birimine génderilmesi zorunludur.

(2) Muhasebe kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"'nda izlenen
tiketim malzemelerinin cikislar icin diizenlenen Tasinir islem Fisleri muhasebe
birimine génderilmez. Bunlarin yerine, genel bitce kapsamindaki kamu idarelerinde
uc aylik donemler itibaryla, diger idarelerde ise U¢ aylr gecmemek Uzere ust
yoneticiler tarafindan belirlenen surede kullaniimig tiketim malzemelerinin taginir Il
nci diuzey detay kodu bazinda diizenlenen onayl bir listesi, en gec ilgili ddnemin son

i$ gunld mesai bitimine kadar muhasebe birimine génderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, taginir giris ve cikis iglemlerine iligkin olarak kendilerine
gonderilen Tasinir islem Fislerinde gosterilen tutarlari Il nci diizey detay kodu

itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.

Ayrica yil icinde, harcama birimleri arasindaki dayanikh tasinir hareketlerini
izleyebilmek ve yil sonu hesap mutabakatinin saglikli olmasini saglamak amaciyla;
bu tur iglemlere iligkin diizenlenen MiFler t¢ aylik dénemler sonunda (Mart,
Temmuz, Eylll, Aralik ay1 sonlarinda) Muhasebe birimine bildirilir.
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YIL SONU iSLEMLERI

Taginir Yonetim Hesabinin Hazirlanmasina  iligkin Aciklamalar

Sayim Kurulu ( bakiniz Ek:4 ) Olusturulmasi i¢cin Olur alinir. (Tasinir Mal
Yonetmeligi: Madde 32/2)

MKYS’ de Sayim Tutana §i diizenlenir- 3 niisha ( Madde 10 / 1-g, Ornek:12)
MKYS’de Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli dizenlenir- 3 nusha ( Madde

34/2-b, Ornek:13) ( Cetvelin “ gelecek yila devir “ stitununda gdsterilen miktar,

sayim tutanaklarinin * sayimda bulunan miktar “ sttunundaki miktara egit
olmahdir.)

MKYS’ de Harcama Birimi Ta sginir Yonetim Hesabi Cetveli duzenlenir - 3
niusha ( Md.34/2-c, Ornek:14 ) (Mizesi ve Kitlphanesi olan Harcama
Birimleri, Muize / Kitiphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenler- Ornek:18)

Y1l sonu itibariyla en son diizenlenen Ta sinir iglem Fisi sira numarasini

gOsterir tutanak duzenlenir.-3 nisha ( Md.34/2-¢)

Tasinir Yonetim Hesabi Cetveline, yukaridaki belgelerden birer nisha
eklenerek sirasiyla; Harcama Yetkilisine ve Muhasebe Yetkilisine Onaylatilir.
(Md.34/3-b)

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi tarafindan, Harcama Yetkilisi adina;

- Sayim Tutanagl,

- Tasinir Sayim Do6kum Cetveli,

- Tasinir islem Fisi son numarasini gosterir tutanaktan birer niisha, Harcama
Birimi  Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin bir niushasina eklenerek;
SAYISTAY ca belirlenecek surelerde SAYISTAY a,

Birer nishasi, Ocak ay1 sonuna kadar Tasinir Konsolide goérevlisine génderilir,

Birer niishasi da Harcama Biriminde muhafaza edilir. ( Md.34/3-¢)
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STOK iSLEMLERI
Sayim Tutana g1 (TMY — Md.34)
MKYS uygulamasi i¢in dnce Stok — Raporlar — Sayim Tutana g1 bolimine

girilir. Tarih Aral g1 doldurulur. Goéruntilenmek istenen Depo secilir. Ekranda ¢ikan
diger verileri deg@istirme geregi yoktur.

5L MARSAYIM: Previewer E]E]

Fle Edit Help
F I Last ‘ Page: |1 Print ‘ Hail ‘ Close I Hew
[BS Tarh: 170032009 1139 =
SayfaNe: 1
SAYIM TUTANAGI
iL VE ILGENIN ADI ANEBRS KoDu 06.00 YILI 2008
HARCAMA BIRIMININ ADI DRI HIZM. D. BSK. KODU 40020005 TASINIR IL
- DUZEY DETAY 150-01-01
AMBARIN ADI { KIRTASIVE MLZ AMBART ) KoDUu 40.0%.00.05.90501 Kopu
prep | EAYITLARA | o gpy | KAVITLARAGORE oy p it ANIN | KAVITLARA GORE | pazra |womsasm
TAJINIR KODU TAINIR ANL BRI M[E““E : BULUNAN “m ALANIARINDS | KijILEREVERILEN | yiRTAR | TETAR ALTH
mummuuq NIKTAR AL T BULUNAN NIK MIETAR
150.01.01.01-01-01 ROLLER E4LEM 0.7 M ad 50 50 317
150-01-01-01-01-02 NZo KALEM ad a0 0 170
150.01-01.03-01-01-0001 |TEELT M4S A KoL EM TAKIM ad 10 10
150:01.01.02-01.02-0001 | CIFTLE MASA AT EM TAKIND ad [ o
L30:01-01-04-0101 TORENEE E LM ad 1234 1234 1311
L50-01-01-06-01-01 EURSUN KALEM ad 363 363 1527
L50-01-01-07-01-01 15 ARETLENE KALEME ad 146 145 758
130-01-01-11-0101-0001 | ASETAT EALENT ad 9 0 136
150-01-01-11-03-01-0001 |GLISS KALEMSTABILO 04 B il 2987 2967 3953
130-01-01-11-03-02-0001 [KECELT EALED al 403 405 259
130-01-01-12-01-01-0001 |KIRMIZ EOFTATIF EALEM al 748 45 261
L30-01-01-16-01-01 BEYAZ TAHTA KALEME al a4 4 85
L30-01-01-20-01-01 D OLMAKALEN MUREKEEEL SITAH al 43 43 3
L30-01-01-20-03-01 I5STAMP A MUREKKEEL STTAH ad 6 36 20 ]
SAYIMEURULU
BASKAN E YE
Ach Sovady: Halil KAHRAMAN Fikret AKTAS M. Al TVIGUNGOR
Unrvar: Daire Bagham hltdi It Yardumess:
il’l’lZESl. e eiieeeneeeieieeseessseieieesesesnene o asesssseesssssssessssssseisisssssssssssssessssssst  sssessessssessssssssessissssesssssssseissssssessssss

Taginir Sayim Ve Dokium Cetveli — Yonetim Hesabi Cetvel i (TMY — Md.34)
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MKYS uygulamasi igcin 6nce Stok — Raporlar — Tasginir Sayim ve Dokim
Cetveli bolimdne girilir. Tarih Arali g1 doldurulur. Goruntilenmek istenen Depo

secilir. Rapor Adi boliminde Sayim ve Dokim Cetveli veya Yonetim Hesabi

Cetveli uygulamalarindan biri secilir. Ekrana dokulr.

Piex ‘ Mext ‘ | Last | Page: |1 Print ‘ Mail ‘ Cloze I Mew
Tatih 17A05/2002 10:03 7,
Sayfa: 1 7
TASINIR SAYIM VE DOKITM CETVELIL
010172008 - 31/12/2008
VE ILCENIN ADI ANKARA Kopu 06.00 YILI 2008
BRCAMA BIRIMININ ADI OFEL KALEW MUDURLOGT KODU 40.0%.00.02 TASINIR L DUHIEY
PE—ey : DETAY KODU 15001
[THASFEE BIRTMINIY ADI MUHASERE VE KESIN HESAF MUD KODU 40.02.00.04
TANTE T 2 oLt GECEN VILD AN DEVREDEH VIL IfIHDE GIREN TOPLAB VIL IfIHDE (AN GELECEK ¥IL A DEVIR
DUZEY TAFINIRII. DUZEY DETAT ADI v
PE? 27 ODT| EIRIMI | MIEKTARI TUTARD MIKTART TUTARI MIETART TUTART MIKTARI TUTARD MIKTART TUTARI
150-01-01 |YAZIARACLARL ad. oo o 3600 12413 3600 12413 L H4700 1312039 - 1641100 12 996 26
150-01-03 |FAGTT DEMTLEE. o o 1900 93,76 1o.00 0376 .00 15528681 | 38532600 15519305
150-01-04  [VAZICL FRIGIMILE CIHACT, FOIOLCPT VE BAMTT a] Lo fo 17,00 217911 L.00 2.179.11 121,00 5919165 - 50600 57 013.57)
150.01-05 |KAGIT ITIITEOUULARL TUIEALLAE VEBAWIL an an Q00 JUET:ES 0,00 10868 THELON 450617 - T4LLNO 4487 49|
150-01-07  [T0GTL EIRTATVE CERE VE MALZERELEET Lo Lo 0 5363 7.0 5363 il 1306526 - 263700 1301163
TOPLAM o o L1700 255031 157.00 255931 HRmE00 27526031 41279100 27270100
GENEL TOPLAM 1228 54127 4204 716,57 641335350 24,188 502,00 o 1777515459
1. ditzey detay hesap kodunda I KIRTASIYE MALZEMELER] GRUEIL nin II. ditzer detay hesabi ol
lara kalerade 27230100 TL. tutanmdaki bu cetvel kayntlara ve ilzili belzelerine gire tarafiruzdan diwenlenraistiv. Cetvelin "Gelecek Vila Devir” sitturunda yazih tagmurlar tarafivozdan saylavak)
fa noksan olarak bulunanlar, ait olduklan sayin tatanafmda gosterilrdgtir.
pitlarm, saymm sonnglanyla wygunlngu gerekli belgeler ditmenlenmek ve dzili defterlere kaydedilmek swetivle saflanrmstw.  Tarhe...f..f S S
TASINIR KAYIT YE KONTROL YETKILISININ
Adx Soyady; Fikret AKTAS
N imzas: ..
SAYIM KURULTU
BI?SKAN UYE iYE
"%ch Soyrach: Halil KAHFAMAN Fikeet AKTAS ML A TVIONGOR
Uspvanu: Daite Baghan Tt Itdii Vardimetst

B
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=]

2 MARENVAN1: Previewer

File Edit Help
Prev |i et 4 First I Last ‘ Page: |24 Print ‘ Mail ‘ Cloze I Mew
Tatih 17/03/2009 11:03 7
Sayfa: 24 7
HARCAMA BIRIMI TASINIR YONETIM HESARI CETVELIL
01/01/2008 - 31/12/2008
VEILCENIN ADI ANKARA KopU 06.00 YILI 2002
MR CAMA BIRIMININ ADI (BIDER) BILIM INSANI DEST. DAIRE BASK ANLIGT KODU 40.02.35.00 TASINIR L DITZEY
TTeTET : DETAY KODU 150-01
[HASEBE BIRIMININ ADI MUHASERE VE KESIN HESAP MWUD. KODU 4A0.02.00.04
1T - oz oty | BECEN VILD AN DEVEEDEN VIL IfINDE GIREN TOPLAME VIL IfINDE [IRAN GELECEE YILADEVIE
oz TASINIR II. DUZEY DETAT 4D1 ¢
b1 2% EODT| BRI MIKTARI | TUTART MIETART TUTARI MIKTART TUTARI MIKTART TUTART METART TUTARI
1500101 [VASIARACLARD ad i o SLL00 00114 i oLl [ Lisnm 1312039 - 1563600 - 122192
150-01-03 [IARTT DEIVLEE. o aof  1xsme 155255 1130800 155255 | ETHIN0 15528651 -373036,00 - 15373426
150-01:04 | VASIC] TARGMILE CIHATT, FOTOROFL VE BAGKT ol o o B 359995 7500 559995 3100 5919168 - a630 - 832917
150.01-05 [KAGIT TTTITENCTULARL IUIEALLAR VEBANTL o o 03,00 42211 703,00 42211 THLON 450617 - G7eR00 - 41140
150-01-06 |vASTDUZFLIUILER ad o B0 2,00 11257 2,00 11257 L2in00 214651 - 117700 - 203394
150.01-07 |E0G UL LIET A YE GEEEY VE MALZEMFLELL o0 0 12500 135376 123,00 135376 TeHm 13065 26 - 252100 - 1I7LL3]
150-01-05  [BILISM ML TRURLART ad o o 203700 136763 205700 136763 | 1045600 619499 - 559900 - 48273
TOPLAM i po| Lo 1166071 [ lidso 1166071 | #5700 WIE01EL | 408220000 - 2719310
GENELTOPLAM 1208 54127 4204 716,57 641335350 24188 50200 - 1777515459
Defter kayitlanna ve sayim sonuglanns uygundur, Tapimr sayun ve dikiim cetvellerine uygundur. Muhasebe kantlanma uygundur.
TASINIR EAYIT VE KONTROL YETKILisi HARCAMA YETKILISI MUHASEBE YETKILISL/ YRD.
AL SOV oo er e Al §IMSEK Hasan BALIKCI
pN R R R R sEbmboRbasbmlebgsme Ausbasiooshorsieosisieds

Son Tasinir islem Fisinin Sira Numarasini Gosterir Tutanak (TMY — Md.34/ ¢)

Y1l sonu itibariyle en son diizenlenen Tasinir islem Figinin sira numarasini

gosterir bir tutanak dtizenlenir.

( SO0z konusu tutanak i¢in bakiniz Ek:5)

TUum belgeler Gcer nusha olarak hazirlanir. Hazirlanan belgelerin bir nishasi
Sayistay’a, bir nishasi da Tasinir Konsolide Gorevlisine gonderilir. Kalan tek ntsha

ise harcama biriminde muhafaza edilir.
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DAYANIKLI TA SINIR iSLEMLERI

Sayim Tutana g1 — Sayim Dokim Cetveli — Yonetim Hesabi Cetveli—  Son Tasinir
islem Fisinin Sira Numarasini Gésterir Tutanak (TMY — Md.34)

MKYS uygulamasi icin énce Demirba s — Raporlar — Demirba g Esya Esas
Defteri ve Oda Sayim Dokumleri bolimine girilir. Kullanim Bilgileri  altindaki
Bolum/Proje  kutusu doldurulur. Rapor Adi seceneginden Sayim Tutana g1 — Sayim

Dokum Cetveli — Yonetim Hesabi Cetveli secenekleri secilir.

2 MKYS

Islem Dilzenle Alan Yardim  Window

2 DEMIRBAS ESYA ESAS DEFTERI

e’ EIEINA G | RDEDE

emirl}ae} Tiirii Demirbas Mo Aralidi | -
f" Kurum ™ Proje ™ Proje+Kurum Mal/Hizm. Grup KDdLI] ]
Demirbag Agiklama |

iris Bilgileri
Girige Esas Blg. Tur,Ma Trh. | :_J - =) Satici Kodu | ]
Girig Tarih Aralid ] - J Seri Mo J
Girig No Arali | -l Barkod Mo |
Girig Tard ]—L] Agiklama J
Girig Miktari, Fiyati | - Kurulug |
ullanm Bilgileri
glarm/Proje |141.c\ ]1CGU41F\ ]DAYANIKI_I TAZ AMBARI kurulug | ]
|_< Sicil Nl:u] ] Kigi 1
kat ve Oda ]—I— Agiklama |
Kurumsal Kod| |
Cikig B“ﬂ“e" Siralama Alam Segenekler
Turu - Diizenlenen Belge Tiri | = |||oemirbas to -]
Tarih Aralg | | Belge Mo 1— Rapor A
Aciklarna | Sayim Tukanad
r Clkj; ‘Yapilanlar da Listelensin
W Brm/Kurulug Alaninda Birim/Proje Adi Ciksin
W Parametreler, Baglk Bilgisi Clarak Ciksin
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& MDRSAYIM: Previewer

- =X

File Edit Help
Prev First I Last ‘ Page: |42 Print ‘ Mail ‘ Cloze I Mew
FBs Tarih: 17/0352009 16:54 7
Sayfalo: 42 |
SAYIM TUTANAGI
iL VE ILCENIN ADL ANKARS KODU o600 YILI 2008
HARCAMA BiRiMININ ADI IDARTHIZM. D. BSK. KOoDU 40.08.00.05 TASINIR IL
DUZEY DETAY 255.02:04
AMBARIN ADI DAVANIKLI TAS AMBARI KODU 40.02.00.05.905- 02 KODU
TASINTR KODU TAFINTR ADL L KATIILARN EAYITLARA GORE | QRTAKKULLANTM | KAYITLARA GORE
A§ a5 nﬂ'_T GORE ;hut:m ORTAKKULLANIN | ALANLARINDA |KijiLEREVERILEN rm:n NOESAN | eny
ANBARDAKE A ALANLARINDA BULUNAN MIK NIKTAR TRIRCEAR { MIKTAR
NIKTAR BULUNAN MIK
255-02-04-03-02-04 SWITCH 24 PORT ad 2
255-02-04-03-02-03 SWITCH ad 25
255-02-04-03-02-02 SWITCH 453 ad 3
235-02-04-01-01-01-0013 | TES AN DUVAR TIP TELEFON ad 1
255-02-04-03-05-01-0001 WIRELESS USE ADAPTOR ad 4
255.02-04-03-03-03 16 PORT ETHERNET AKILLTHUE ad 1
255.02-04-03-03-01 2 DORTHOEMAL HUE ad 10
Genel Toplam: 663 [ 11437
SAYIM KURULU
BASKAN UYE v
Ach Soyach: Halil KAHRANAN Fikret AKTAS Ilehmet &L IVIGUNGOR
Trerara: Daire Bagham Ilidir Dlidir Varducisy

File Edit Help
Prev ‘ Mext Last ‘ Page: |25 Print ‘ Mail ‘ Cloze I Mew
Tarih 17/03/2009 1703 i
Bayfa: 25 1
TASINIR SAYIM VE DOKITM CETVELL
E LCENIN ADI ANKARS KoDU 06.00 YILI 2008
kCAMA BIRIMININ ADI BUTGE PERFORMANS MUDURLUGT KODU 40.08.0004.152 TASINIR L. DUZEY
e > = DETAY KODU 25502
HASEBE BIRIMININ ADL MUHASEBE VE KESIN HESAP MUD. KODU 40.0800.04
i Loty | FEFEN TILDAYN DEVREDEN YIL I{INDE GIREN TORLAM YIL IfINDE [IEAN GELECEE YILADEVIR
TAZIMIEII. DUZEY DETAY ADI v
[EIRIMI| MIKTARI | TUTARI MIETART TUTARL MIETARL TUTARL MIETARL TUTARL MIETARL TUTARL
HILE SVl T H K VR ST KR 13 766921 [ 0 13 766981 [] i 13 76691
R e e [ 319 a 00 5 5218 0 o [ 52,19
[EL~ BFELE SLE CIHAZLARD £ 306,24 a o ] 30624 o L 13 306,24
VAT (FVER BETULED 3 2242,11 [ 0 3 224211 [ 0 3 224211
TOPLAM 2800 1027035 il o 2800 1027035 oo o 2800 1027035
GENEL TOPLAM 1255500 543464211 11200 1526242 1266800 544001053 56800 7740212 1210000 537250841
Lol 23502, 1. diizey detay hesap kodunda 1 BURQ MAKINELER]L GRUEI xin 11 ditzey detay hesabua olugt
4. kalernde 1037035 TL. tutarmdaki bu cetvel kagntlara e ilzili belgelerine gire tarafirozdan ditzenlenmistir. Cetvelin "Crelecek ¥ala Devir" sittummda yrazih tagmurlar tarafinuzdan saylarak, fad
ksan olarak bulunandar, ait oldulklan sayn tutanafinda gosterildgtir.
barm, sayre songlanyla wrgmlngn gerekli belgeler ditmenlensk v ilgili defterlers kaydediliek swretivle saflanrastr.  Tarih: 170372009 TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILIsiviN
Adi Soyada: Fikret AKTAS
Imzas: ..
SAYIM KURTULTU
BASEAN tYE {ivE
Lich Sovach: Halil KAHRA AN Fikret AKTAS M. AR IVIGHNGOR
Trvarn: Daire Bagkam Mliadhii Iliidii Vardimeiss

B marenvandem: Previ...
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= marenvandemi: Previewer

- =X

File Edit Help
Prev |i First I Last ‘ Page: |51 Print ‘ Mail ‘ Cloze I Mew
Tatih - 17/03/2009 17:03 7
Bayfa: 51 1
HARCAMA BIRIMI TASINIR YONETIM HESABI CETVELL
VEILCENIN ADI LNKARS KODU 06.00 YILI 002
AR CAMA BIRIMININ ADL DRI ISLER MUDURLTET KODU 40.08.0005.104 TA$IMIR L DIZEY
T - - DETAY KODU 255.02
UHASEBE BIRIMININ ADI WMUHASERE VE KESIN HESAP MUD. KODU A0.08.00.04
TASMMEIL N s oty | SEFEN YILDAH DEVEEDEN VIL IfIMDE GIREH TOPLAIM VIL I IMDE (IEAN GELECEE VILADEVIR
DUZEY. TAZINIRII. DUZEY DETAY 4DI v
et &3 FOD| [EIRDM( MIETART [ TUTART MIETARL TUTART MIKTART TUTART MIETART TUTARL MIETARL TUTART
2550203 | TEECE VE (OGALTMA HARINFLETD 1 123625 [] 0 1 133625 [] 0 1 12362
255-02-05 | BA GORMATT VE SO ¢ THAZLARD 21 2571065 o 0 21 2571065 ] 0 21 257104
2550201 |[PLGLARVAILAR VE ST0TCTLAL 24 1333837 [] 0 F 1333857 [] I 2 133385
2550004 [FARFELE{NE CTHATLART 6 276961 ] 0 56 176961 ] 0 5t 27605
255-02-02  |BILGTRA VAT (FVEE BEIMLEE ] G235.77 ] 00 6 628577 u o0 i 62857
255.02-99  |DIGEE BOLO MATTMFLFED VE ALFILFE] GEUET 40 2890416 1] i) 40 2890416 1] i) 40 289041
TOPLAM 18300 7824501 o oo 14200 7824501 o oo 1az00 TR0
GENELTOPLAM 1255500 543464211 11300 1526882 1266800 544991053 56800 7740212 1210000 53725084
Defter kayitlanna ve sayum sonuglanne uygundur. Tagtiir sayim ve dikiim cetvelletine uygundur Muhasehe kayitlarna uygundur
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILisi HARCAMA YETKILISE MUHASEBE YETKILISI/ YRD.
Ada Sovad: Fikret AKTAS Ali STMSEK Hasan BALIKCI
I AT SELGEISEREEGENEELES  GUBGSEGSERGERGENEENG e e AR

Tum belgeler Gger nusha olarak hazirlanir. Hazirlanan belgelerin bir nishasi

Sayistay’a, bir nishasi da Tasinir Konsolide Goérevlisine gonderilir. Kalan tek nisha

ise harcama biriminde muhafaza edi

lir.
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Uc Aylik Stok DU siimii (Muhasebeye Bildirmek icin) (TMY— Md.30/2) <:I

MKYS uygulamasi icin 6nce Stok — Raporlar — Malzeme Cikis Listesi
bolumune girilir. Cikig Tart: Kullanima olarak isaretlenir. Tarih Arall gi: Son 3 ay
olarak doldurulur. (Orn: 01/01/2009-31/03/2009). Depo Sec¢ bélumiinden Kirtasiye
Malzemesi isaretlenir. Bélimler Bazinda Icmal kutucuguna V isareti koyulur.

Dokum alinir. Muhasebe islem Fisi ile birlikte Muhasebe Birimine gonderilir.

21 MARCIKLS: Previewer E]@E]

File Edit Help
Prey | Wet | Fist | Lest | Page: | Mal | Close | New
01/01/2009 - 31/03/2009 TARTH ARALIGINDA BOLUMLER BAZINDA STOK CIKTS ICHWALTL a
{ ETIRTASIYE MLZ AMBART )
Ayniyat Taganar Kodu (2. diizey):
Biltim.Proje Toplamn (dlas Tirdan

EBilim Kby 10334
‘Hubouk Mitgar rligi 23536
Merkente Bust. Ergiiim Ofici 3683
Tletisim Midirliigia 509,00
aboamn Tect we imaliz Lab Midiragi 380,00
TThuslraras: fhirliZi Daire Baghlidy 94264
Amustuma Destelr Progrmim Baghamhiy 20623
magtuma Gruplin Cari 5746
57242
25348
22170
37801
16887
{ EAMAG AN ARASTIRMAL ARI GRITETT 269,50
I CARD 412,56
Bilim Tehmalojire Yenil Pol Daire Bgh 196,55
Bilimwe Tophm Daire Baghanhi 640,19
34703
Hrademdh Frymlr Mgz 26180
Sélegme Vinetimi hadirkigi 302,56
Bittge we Performans Miadiriigi 558
Tihibsebe Te Eesin Hesap Iidirhidi 42143
eyt e Stob Eomiro] Midirkagia 100,56
Seynhut Trleri Birimi 13389
‘e Kk Miadirhizs 3194585
Vapm, Babm e Ieletme Miadinbidia 20,70
Tdarive Sosynl Iiler Miadirkigi 21504
Crene] Brral me Srsin Wik 19837
Saflib Himmtleri 9137

BILER 139495 ||
55326
EVREEA Simedli Fanliyetleri 9541
TEYDEE TI4ET
TOPLAM 10 863,50

GENEL TOPLAM 10283 50 v1
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Tasinir Kodlari Ve Detayli Hesap Plani (TMY — Md.37)

(1) Tasininn Bakanlikca belirlenen dizey detay kodundan sonraki detay

kodlari, kamu idarelerince 6l¢u birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari, Yonetmelik

ekindeki Taginir Kod Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama Birimi Ve Ambarlarin Kodlanmasi Ve Sayl stay’a Bildirilmesi
(TMY — Md.38)

(1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagl

ambarlara asagidaki esaslara goére birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve on bir rakamdan olusan kod verilir. Birinci
grup (00.00.00.00) sekiz karakterden olusur ve idarenin analitik bitce uygulamasina
iliskin kurumsal siniflandirmadaki diizeylerini gosterir. ikinci grup (000) (g
karakterden olusur ve o ilge, il, bolge veya merkezdeki harcama birimi sayisini
gOsterir. Bakanlik saymanlik otomasyon sistemini (say2000i) kullanan idarelerde

Bakanlikca verilen birim kodlari kullantlir.

b) Harcama birimlerinin blnyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince
bir duzeyli ve iki karakterden olugan kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine bagh
ambarlarin sayisini gosterir. Ambar, bagh oldugu harcama birimi koduyla birlikte

tanimlanir.

(2) Bu kodlar tasinir kayit ve kontrol yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince

yapilan taginir igslemlerine iliskin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.

(3) Kamu idareleri, her mali yilbasindan 6nce, harcama birimlerini ve bunlara
bagli ambarlarin acik adreslerini ve bu ambarlardan sorumlu tasinir kayit ve kontrol
yetkililerinin ad, soyad ve unvanlarini gdsteren listeleri Sayistay’a géndermekle
yukumluddr. Yil icinde yapilan degisiklikler de, degisiklik tarihinden itibaren en geg bir
ay icinde Sayigtay’a bildirilir.
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DEGER TESHT KOMiISYONU RAPORU

Genel Sekretegn ............. tarinli ve .......... . sayili Olur'u ile

kurulan Deger Tespit Komisyonumuz, .../.../...... tarihinde toptastir.

KOMISyONUMUZCA; .....ovviveie e ) eeeeeers s e e e ,
oadet ... (dayanikhsair bilgileri)..........cccovvvvviiiiiiiiins ile ilgili fiyat arastirmasi
yapilmstir.

SOz konusu ...... (dayanikhstairin).................. fiyatinin KDV dabhil .....- TL oldyzu

tespit edilmgtir. Dayanikli tainirin bu fiyat Gzerinden kayitlara alinmasinin wyglacgina
komisyonumuzca oy bigiyle karar verilmgtir.

[.d.....

Bakan Uye Uye
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Sayl :B.02.1.TBT.0.70.73.08 — 020 - ...
Konu : Bas Kabulo.

BASKANLIK MAKAMINA

adet ...(dayanikli tanirin ismi)..., ...(b&s yapanin ismi)...tarafindan
Kurumumuza hediye ediltir.

So6z konusu ........ 'In Dger Tespit Komisyonunca belirlenen KDV dahil ........ TL
bedel Uzerinden; Benir Mal Yoénetmelginin 13 Gncl maddesi 2 nci fikrasi, ¢ bendi ile 278
sayilh TUBITAK Kurulmasi Hakkinda Kanunun 5 inci maddesi, kréisi uyarinca bas
olarak kabulini ve dayaniklistair kayitlarina alinmasi hususunu saygilarimlar@iuniza
arz ederim.

Genel Sekreter

EK
Deger Tespit Komisyonu
Raporu.
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KAYITTAN DU SME KOMISYONU RAPORU

Genel Sekretegin ../../.... tarihli ve . . . saylli Olur'laile
kurulan komisyonumuzca, DemlrgbaDegerIendlrme Komlsyonunca nihaislemlerinin
yapilimasi amaciyla ofturulan ek'li “Kurum Demirbglari DisUm Listesinde” kayith ......
adet dayanikh tanirlarin; kullanima bg olarak eskime, yipranma ve bozulma gibi
nedenlerle ekonomik omdurlerini tamamladiklari vegaamlamadiklari halde, teknik ve
fiziki nedenlerle kullaniimalarinda yarar goérulmgidve hizmet dyi birakilmalari gerekdi;
tamir ve bakimlarinin maliyetlerinin yiksek olmagya mumkin olmagi nedenleriyle,
Tasinir Mal Yonetmelginin 28 inci maddesinin (1) inci fikrasi ggmece hurda glemi
uygulanmak suretiyle hizmetglibirakilmalari ve ayniyat kayitlarindang@glmelerinin uygun
olacaina oy birligiyle karar verilmgtir.

Y
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Sayr :B.02.1.TBT.0.70.73.08 - 020 - ...
Konu : Sayim Kurulu.

GENEL SEKRETERLIGE

Tasinir Mal Yénetmeliginin 34 ve 35 inci maddeleri uyarinca; Tasinir Yonetim
Hesabina esas teskil edecek olan, Kurumumuz tasginirlarinin yil sonu sayimlarinin
yapilmasi gerekmektedir.

S6z konusu sayimi gerceklestirmek Gzere; Yonetmeligin 32 nci maddesinin

2 nci bendine gore, ekli listede isim ve unvanlar belirtilen kisilerden, Sayim Kurulu
olusturulmasini Olur'lariniza saygilarimla arz ederim.

EK
Sayim Kurulu Listesi.
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TUTANAK

Ayniyat ve Stok Kontrol Mudurltgine bagl;

- 40.08.00.05-905/01 Kod’lu Kirtasiye Malzemesi Ambari,

- 40.08.00.05-905/02 Kod'lu Dayanikh Taginirlar Ambari,

- 40.08.00.05-905/06 Kod'lu Genel Tuketim Malzemesi Ambarinin tasinir islemleri

icin, yil sonu itibaryla en son diizenlenen Taginir islem Figinin sira numarasi;
“2008000672"dir.

Bu tutanak; Tasinir Yonetmeliginin 34 inct maddesinin 2 nci bendinin ¢ fikrasi
uyarinca dizenlenmistir. Y Y S

Uye Uye Uye
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MUAYENE VE KABUL KOM ISYONU RAPORU

...[.... tarih ve .... nolu Harcama Talimati Forme tialep edilen ... kalem ....... malzemesi

komisyonumuzca incelengolup kabule uygun oldiu tespit edilmgtir.

Y

...(Basgkan)... ...(Uye)... ...(Uye)...
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(7 Ex7

ODEME EMRI TESLIM LISTESI

Birimi:  Ayniyat ve Stok Kontrol Muduarla  ga Form Sira No..
Tel @
. EKi Hari :
Verile Giderin Gerceklestime Evraki
SraNo |\ igleg; Tertibi Alacaklinin Adi Soyadi Tutar:
1 8 312{1(1] |.iiriannnn. LTD.STI. |
TOPLAM |

Yukarida alacaklilar ile alacaklari tutarlar gosterilen toplam 1 adet gerceklestirme evraki ve ekleri
teslim alinmistir.

o

TESLIM ALAN TESLIM EDEN
Adi Soyadi Adi Soyadi

57




<:| EK 8

DEMIRBAS DEGERLENDIRME KOMiSYONU RAPORU

Tasinir Mal Yonetmelginin 28 inci maddesinin (1) inci fikrasi uyarince Genel
Sekreterlgin ../../.... tarihli ve ... sayilll Olur'la ile kurulan
komisyonumuzca, ek'li “Kurum Demirlari Disim Listesinde” kayitli dayanikli ganirlarin,
bulunduklari depolarda sayim ve dokiumleri de yapmsuretiyle, fiziki durumlari
komisyonumuzca incelengtir.

So6z konusu ...... adet dayaniklgtarin, kullanima bgi olarak eskime, yipranma ve
bozulma gibi nedenlerle ekonomik dmurlerini tamadiritéar veya tamamlamadiklari halde,
teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimalarinda yargdrilmedgi ve hizmet dyi birakiimalari
gerektgi; tamir ve bakimlarinin maliyetlerinin ylksek olmaveya mumkin olmagh
disinulmektedir. Bu nedenle stz konusu dayanikfintdarin nihai c¢ikg islemlerinin
yapilmasinin uygun olagma oy birlgiyle karar verilmstir.

ol
EK : Kurum Demirbalari DisUm Listesi ( ... sayfa)
Baskan Uye Uve
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<:| EK 9

PiYASA FiYAT ARA STIRMASI TUTANA Gl

idarenin Adi : TUBiTAK
Malin Adi, Niteligi L
Allm ve Yetkilendirilen Gorevlilerdliskin .
Onay Belgesi /Gorevlendirme Onayi Tarih ve No.su : o A.... -TALIMAT NO: ....
Firmalar ve Fiyat Teklifleri
Mal Alimi Isi . .
abaimiist KIRTASIYE | ... TicAs. | ... SAN. -
1|3 AD HP Q5949A TONER ALIMI 303,75 YTL+KDV 253,50 YTL+KDV. 252,00 YTL+KDV
Mal Alimi Isi | Uygun Ggrulen Firma . ——
Adi Adresi Teklif Ettgi Fiyat
1 Firmanin uhdesinde kalan 1 kalem malzemenin allm| ....... LtdSti. | 252 YTL +KDV

4734 sayili Kamihale Kanununun 22 nci Maddesi uyarincgrddan temin usulilyle yapilacak alimlargkin yapilan piyasa agarmasinda firmalarca filerce teklif edilen fiyatlar tarafimizca gierlendirilerek
yukarida adi ve adresi belirtilen firmadan alimimpsi uygun gorilmgidr. 10/08 /2008

Piyasa Fiyat Arastirmasi Gorevlileri

Adi Soyadi: L Adi Soyadi:
Unvan P Unvan e,
imzasi : imzasi
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